UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina: 1 de 217
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: Version:5
2. Rectoria Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
2-1 ACTAS 2 5 X X X
2-1.21 Acta Comité Direccion, Planeacion y Coordinacion Universitaria La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
2-1.43 Acta de Eliminacion de Documentos consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
2-1.56 Acta de Reunion
2-20 CERTIFICADOS 1 X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe
2-20.8 Certificado de Supervisoria
2-20.15 Certificado de Monitorias
2-20.17 Certificado por Afiliacion
2-22 CIRCULARES 1 5 X X X
2-22.1 Circular Informativa Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
2-22.2 Circular Normativa
2-40 DESIGNACION 1 1 X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe
2-42 DISCURSOS 5 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe
2-42.1 Discursos Rectorales
2-52 INFORMES 3 5 X X X X
2-52.2 Informe a Organismos de Control
2-523 Informe a Organismos del Estado Se selecciona el Informe de Gestion para conservarlo totalmente con el objeto de futuros estudios para consultas y
2-525 Informe Administrativo los otros informes se eliminan por que la informacion de estos queda registrada en el informe de conservacion Total
2-52.20 Informe de Gestion
2-52.40 Informe Sistema Integrado de Gestion Para la Acreditacion
2-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
2-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o . . . . .
Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
2-53.7 Registro Diario de Correspondencia porp P 9 92l p i
2-53.9 Formato Unico de Inventario Documental "FUID"
2-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a aue su relevancia leaal brescribe
2-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
2-92.8 Solicitud de Servicio
2-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
2-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
2-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
2-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
2-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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2.1. Secretaria GENERAL
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Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E

21-1 ACTAS 2 5 X X X X
2.1-1.36 Acta Consejo Académico
2.1-1.39 Acta Consejo Superior . ) . . . ’ -

Lo . La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
2.1-1.43 Acta Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
2.1-1.47 Acta de Grado
2.1-1.56 Acta de Reunion
2.1-1.68 Acta de Comité de Conciliacion
2.1-2 ACUERDOS 1 5 X X X X
2.1-21 Acuerdo de Consejo Académico Por ser Actos Administrativos de Valor Histdrico, ameritan conservacion total en el archivo Histérico. Son de vital
2.1-2.2 Acuerdo de Consejo Superior importancia para las actividades de la Universidad del Cauca.
2.1-20 CERTIFICACIONES 1 1 X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe.
2.1-20.8 Certificado de Supervisoria
2.1-20.15 Certificado de Monitorias
2.1-22 CIRCULARES 1 5 X X X
2.1-22.1 Circular Informativa Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
2.1-22.2 Circular Normativa
2.1-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X X
2.1-33.1 Convocatoria Administrativos
2.1-33.2 Convocatoria Docentes Se conservara ya que es de vital importancia en la toma de desiciones y actividades desarrolladas en la Universidad
2.1-333 Convocatoria Elecciones 2 5 X X X X del Cauca.
2.1-52 INFORMES . . 1 3 X X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
2.1-52.5 Informe Administrativo .

. estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
2.1-52.20 Informe de Gestion
2.1-52.42 Informe Graduados
* Reporte Graduados
2.1-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
2.1-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 3 10 X X X X |La serie una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona ya que ella cuenta con subseries de conservacion
2.1-53.7 Registro Diario de Correspondencia total y las subseries que perdieron valores primarios se inicia procceso de eliminacion (Ley 962 del 2005)
2.1-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
2.1-53.13 Tabla de Retencion Documental
2.1-70 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES 2 5 X X X L . . . .
. e A , Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
Redireccionamiento, PQRS “F, anexos y respuesta)

2.1-75 PROGRAMAS 2 5 X X X X Se conserva como memoria de la extructura y evolucidn de la produccion y organizacion documental de la
2.1-75.12 Programa de Gestion Documental Universidad del Cauca.
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:




UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
2. Rectoria
2.1. Secretaria General
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RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
2.1-90 RESOLUC_I,ONES . . 2 > X X Por ser actos administrativos de valor Historico, ameritan conservacion total, son de vital importancia en las
2.1-90.1 Resolucion de Consejo Academico . N
L. . . actividades de la Universidad del Cauca.
2.1-90.3 Resolucion de Consejo Superior
2.1-90.8 Resolucion Rectoral
2.1-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
2.1-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
2.1-92.8 Solicitud de Servicio
2.1-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

2.1-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
2.1-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
2.1-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
2.1-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
2.1 Secretaria General
2.1.1 AREA DE GESTION DOCUMENTAL
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COD. DEP. SERIES, SUBSERIES RETENCION SOPORTE DISPOSICION
No. SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E

2.1.1-1 ACTAS 1 5 X X X
2.1.1-1.37 |Actas de Comité Archivo La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
2.1.1-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
2.1.1-1.56 |Actas de Reunion
2.1.1-1.60 |Actas de Seguimiento
2.1.1-10 AUTORIZACIONES 1 1 X X X
2.1.1-10.2 |Autorizacion Envio Correspondencia Nacional e internacional Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
2.1.1-10.3 |Autorizacion LLamadas Nacionales e Internacionales
2.1.1-20 CERTIFICADOS 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe.
2.1.1-20.8 Certificado de Supervisoria
2.1.1-20.15 |Certificado de Monitorias




2.1.1-52 INFORMES 2 2 X X X

2.1.1-525 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
2.1.1-52.12 |Informe de Archivo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

2.1.1-52.20 |Informe de Gestion

2.1.1-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

2.1.1-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X

2.1.1-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
2.1.1-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

2.1.1-71 PLANES 1 3 X X X |Porque cada afio se realiza una nuevo plan de capacitacion y pierde su valor administrativo, el original reposa en la
2.1.1-71.2 Plan de Capacitacion Divisién de Recursos Humanos.

2.1.1-91 SISTEMAS DE |nfor[nacu’)n. 1 2 X Al finalizar el tiempo de retencion en el Archivo Central la Serie se transfiere al Archivo Histérico por el valor
2.1.1-91.13 |Software Ventanilla l’Jnlca X secundario que adquiere como testimonio de la evolucion tecnoldgica de la entidad.

2.1.1-91.13 |Software Ventanilla Unica X

2.1.1-92 SOLICITUDES

2.1.1-92.1 Solicitud Avances o Viaticos 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

2.1.1-92.8 Solicitud de Servicio

2.1.1-929 Solicitud Elementos de Consumo

2.1.1-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

2.1.1-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos

2.1.1-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

2.1.1-92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

Pagina: 5 de 217
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2 Rectoria Version:5
2.2 CENTRO DE GESTION DE LA CALIDAD Y LA ACREDITACION INSTITUCIONAL Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP. SERIES, SUBSERIES RETENCION SOPORTE DISPOSICION

No. SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

3 A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
22-1 ACTAS 2 5 X X X X . . . . . . -
L I | I A
29-1.12 Actas Comité Coordinador Gestién de la Calidad a serie se c.:onserva totalmente porque e\.ndenaa de a§ actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
R . consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

2.2-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo
2.2-1.56 Actas de Reunion
2.2-1.70 Actas Comité Coordinador y Operativo MECI - CALIDAD ¥
22-1.72 Actas Comité de Gestion de la Calidad y la Acreditacion Institucional
2.2-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerdo a la vigencia del Acto Administrativo.
2.2-6.1 Registro Calificado
2.2-6.2 Acreditacion Calidad
2.2-6.3 Acreditacion Institucional
2.2-20 CERTIFICADOS 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe.




2.2-20.8 Certificado de Supervisoria

2.2-20.15 Certificado de Monitorias

22-22 CIRCULARES 1 5 X X X

2.2-22.1 Circular Informativa Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
2.2-22.2 Circular Normativa

2.2-52 INFORMES 2 5 X X X X

2.2- 525 Informe Administrativo El informe a Entes de Control se Conserva Totalmente y los otros dos se eliminan por perder su vigencia
2.2-52.18 Informe de Evaluacion y Seguimiento administrativa. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de 1993.

2.2-52.20 Informe de Gestion

2.2-52.40 Informe Sistema Integrado de Gestion para la Acreditacion

2.2-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

2.2-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X

2.2-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
2.2-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

22-71 PLANES 2 3 X X X X Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan
22-71.14 Plan Sistema Gestion de Calidad prospectivo, segun acuerdo 105 de 1993.

2.2-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

2.2-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

2.2-92.8 Solicitud de Servicio

2.2-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

2.2-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

2.2-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos

2.2-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

2.2 -92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

"Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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2 Rectoria Version:5
2.3 CENTRO DE GESTION DE LAS COMUNICACIONES Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
23-1 ACTAS 2 5 X X X X
2.3-1.24 Actas de C?m_'te E_d’|tor|al de Radio . La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
2.3-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo ) . )
. consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
2.3-1.51 Actas de Medios
2.3-1.56 Actas de Reunion
2.3-20 CERTIFICADOS 1 1 X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
2.3-20.5 Certificado de Emision Cufias Radiales
2.3-20.8 Certificado de Supervisoria
2.3-20.10 Certificado de Produccion Colectivos TV
2.3-20.15 Certificado de Monitorias
2.3-20.20 Certificado Procesos de Posproduccion




23-22 CIRCULARES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

2.3-22.1 Circular Informativas

2.3-45 FORMATOS 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

2.3-45.2 Formato Cufas y Programaciones

2.3-45.3 Formato de Autorizacion de Imagen

2.3-45.4 Formato Espacios Radiales

2.3-45.5 Formato Guion de Edicion

2.3-45.6 Formato Horas Extras

2.3-45.7 Formato Operario de Emisora

2.3-45.8 Formato Posproduccion

2.3-459 Formato Préstamo Equipos

2.3-45.10 Formato Turnos de Grabacion Ficha Técnica

2.3-52 INFORMES 1 5 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones

2.3-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

2.3-52.20 Informe Gestion

2.3-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de la Calidad

2.3-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X

2.3-53.1 Bitacora Edicion de Programa

2.3-53.2 Bitacora Estudio de Grabacion - . - . N
N Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.

2.3-53.3 Control Master

2.3-53.7 Registro Diario de Correspondencia

2.3-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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2.3 CENTRO DE GESTION DE LAS COMUNICACIONES
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COD. DEP RETENCION SOPORTE DISPOSICION
No éERIE' SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
’ A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
2.3-54 INVENTARIOS 10 0 X X X
2.3-54.6 Inventario de Productos Por ser instrumentos de manipulacion diaria, se deben seleccionar los que se encuentren en buen estado.
*inventario Ip
*inventario CD
2.3-71 PLANES 1 3 X X X Porque cada afio se realiza un nuevo plan por lo cual pierde su valor administrarivo
2.3-71.15 Plan Operativo '
2.3-75 PROGRAMAS 3 2 X X X . . N "
Muestra representativa los de caracter trascendentes para la Universidad y tengan proyeccion.
2.3-75.8 Programa Colectivos de Radio Uestra repr s racter par Iversidady tengan proyecd
2.3 -82 PUBLICACIONES 1 10 X X Se conserva por sucaracter relevante para la historia institucional, ya que en ellos se presentan las actuaciones




* Publicaciones Portal WEB

23-92 SOLICITUDES

2.3-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
2.3-92.8 Solicitud de Servicio

2.3-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

2.3-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
2.3-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
2.3-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
2.3-92.25 Solicitud de Transporte

internas y externas a lo largo del tiempo.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe.

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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2. Rectoria Version:5
2.4 OFICINA DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP. SERIES, SUBSERIES D%E(;rlfs:;?r:L SOPORTE DISF;?;:EION PROCEDIMIENTO

No. SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
24-1 ACTAS 2 5 X X X X
2.4-1.12 Actas Comité Sistema Integrado de Gestion
2.4-1.27 Actas de Comité Gestion Medio ambiental La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
2.4-1.43 Actas de Eliminacion de Documentos consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
2.4-1.56 Actas de Reunion
2.4-1.58 Actas de Reunion Oficina Planeacion
2.4-1.67 Actas Comite de Planeacion
24-4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 1 2 X X X |Se elimina porque es aprobado por el Consejo Superior mediante Acuerdo .
* Proyecciones y estimaciones financieras

;: 1: ) ic:)lfjtri]n Estadistico 1 > X X X Se Conservan los indicadores financieros y de Gestion, el académico se elimina por que queda registrado el informe

’ ’ Institucional de gestion de Rectoria. Segun funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
2.4-20 CERTIFICADOS 1 1 X Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe
24-208 |Certificado de Supervisoria porp 4 galp :
2.4 -20.15 Certificado de Monitoria
2.4-22 CI_RCULARES . 1 > X X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
2.4-22.1 Circular Informativa
2.4-22.2 Circular Normativa
24-44 EVALUACIONES 1 2 X X X |Se elimina porque es aprobado por el Consejo Superior mediante Acuerdo. 064 acuerdo estatuto de contratacion y
2.4-44.1 Evaluacion Econémica y Financiera los originales reposan en la oficina JURIDICA.

* Viabilidades Administrativas

2:4-52 INFORMES . 3 3 X X X X El informe a Entes de Control se Conserva Totalmente y los otros dos se eliminan por perder su vigencia
24-522 Informe a Organismos de Control adminictrativa Ganlin In actiniiladn on ol aciardn 105 As 1002




2.4-523 Informe a Organismos del Estado

2.4-525 Informe Administrativo

2.4-52.18 Informe de Evaluacion y Seguimiento

2.4-52.20 Informe de Gestion

2.4 -52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de la Calidad

UL HIU ULV UL UUY U IV WOUPUILUL U Gl ULUG T UL LUD Ue Lo s

2.4-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X

2.4-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
2.4-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

Pagina: 9 de 217
Codigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1

2. Rectoria Version:5
2.4 OFICINA DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP. SERIES, SUBSERIES D%E(;rlfs:;?r:L SOPORTE DISF;?;:::-ION PROCEDIMIENTO

No. SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E

24-71 PLANES 2 3 X Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan
2.4-71.10 Plan General de Desarrollo Institucional prospectivo, seglin acuerdo 105 de 1993.
2.4-71.14 Plan Sisitema Integrado de Gestion
2.4-71.15 Plan de Operativo
24-71.17 Plan de Desarrollo Fisico
2.4-71.18 Plan de Gestion Ambiental
2.4-71.24 Plan Anticorrupcion
2.4-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
2.4-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
2.4-92.8 Solicitud de Servicio
2.4-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

2.4-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
2.4-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
2.4-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
2.4-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

Pagina: 10 de 217
Cddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1




2  Rectoria
2.5 OFICINA JURIDICA

Version:5
Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP.

No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION SOPORTE DISPOSICION

A.G A.C P EL CT| S |M/D| E

PROCEDIMIENTO

25-1 ACTAS
2.5-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo
2.5-1.56 Actas de Reunion

2.5-20 CERTIFICADOS
2.5-20.8 Certificado de Supervisoria
2.5-20.15 Certificados de Monitoria

25-24 CONCEPTOS
2.5-24.1 Concepto Juridico

25-31 CONTRATOS

2.5-31.2 Contrato de Comision de Estudios
* Contrato

*Resolucion Rectoral (Aval Comision de estudio)
* Pagare

*Carte de Instrucciones

* Fotocopia de Cedula

* Ploza

* Aprobacion de Pdlizas

* Informes

* Diploma

* Acta de Liquidacion

2.5-32 CONVENIOS

2.5-32.6 Convenio Interadministrativo

* Autorizacion Consejo Academico (Convenio Internacionales)
* Autorizacion Consejo Superior

* Minuta Convenio

* Certificado de Existencia y Representacion Legal
* Viabilidad del Consejo de Facultad

* Viabilidad de Planeacion

* Polizas

* Oficio Designado Supervisor

* Solicitud otrosi

* Acta de liquidacion

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe.

Terminado el proceso acorde a los Codigos: Penal, Civil, Laboral, Comercio, Contencioso, Administrativo, Medio
Ambiente, Procedimientos: Civil, Laboral y Penal. Régimen de Control Fiscal, Ley 734 de 2002, Constitucion Politica,
Ley 30 de 1992 y leyes vigentes. Se elimina por cuanto el original se envia al funcionario que solicite el concepto
como soporte para la decision final.

Por su contenido legal, ameritan conservacion total debido a que tienen valor secundario para la Universidad del
Cauca

Por su contenido legal, ameritan dejar una muestra debido a que tienen valor secundario para la Universidad del
Cauca.

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
2  Rectoria
2.5 OFICINA JURIDICA
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Fecha de Actualizacion: 03-12-2020




COD. DEP. RETENCION DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
2.5-32.7 Convenio Interinstitucional 2 5 X
* Certificado de Conveniencia y Oportunidad
* Viabilidad del Consejo de Facultad
* Viabilidad de Planeacion
*Viabilidad Académica
* Autorizacion Consejo Academico (Convenio Internacionales)
* Autorizacion Consejo Superior
: Mlnu.ta Convemo' i L, Por su contenido legal, ameritan dejar una muestra debido a que tienen valor secundario para la Universidad del
Certificado de Existencia y Representacion Legal Cauca
* Polizas
* Oficio Designado Supervisor
*Informes
* Solicitud otrosi
* Acta de Liquidacion
2.5-32.8 Convenio Marco
* Certificado de Conveniencia y Oportunidad
* Viabilidad del Consejo de Facultad
* Autorizacion Consejo Academico
*Minuta Convenio
* Certificado de Existencia y Representacion Legal
* Polizas
* Oficio Desiganando Supervisor
* Acta de Liquidacion
2.5-32.9 Convenio Pasantia 2 5 X X X Por su contenido legal, ameritan amerita dejar una muestra debido a que tienen valor secundario para la Universidad
del Cauca
2.5-45 FORMATOS 2 3 X X |Los formatos que registren procesos judiciales ya definidos y realizando el estudio se eliminan por perder su valor
2.5-45.1 Formato Control de Procesos Judiciales administrativo
2.5-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X
2.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
2.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental
2:5-74 PROCESOS. . 2 > X X X Teniendo en cuenta los Cédigos: Penal, Civil, Laboral, Comercio, Contencioso, Administrativo, Medio Ambiente
2.5-74.2 Proceso Civil e - P ) L .
25743 Proceso Contencioso Administrativo Proced|m|entos:‘C|V|I, Laboral y Pgnal. Reg.|men de Control Fiscal, Ley 734 de 2002, ConstlFuaon Politica, Ley 30 de
. . R 1992 y Leyes Vigentes, se selecciona un tipo de cada procesos como muestra representativa.
2.5-74.5 Proceso Jurisdiccion Coactiva
2.5-74.6 Proceso Laboral
2.5-74.7 Proceso Penal
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

2  Rectoria

2.5 OFICINA JURIDICA
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COD. DEP. RETENCION DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
2.5-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
2.5-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
2.5-92.8 Solicitud de Servicio
2.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
2.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
2.5-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
2.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
2.5-92.25 Solicitud de Transporte
25-94 TITULOS DE PROPIEDAD 1 2 X X X X
Las escrituras Publicas se conservan por tratarse de soportes de los bienes inmuebles de la Universidad del Cauca

2.5-95 TUTELAS 2 5 X X X |La serie debe eliminarse en consideracion a que su relevancia legal prescribe
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

2. Rectoria

2.6 OFICINA DE CONTROL INTERNO
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Caddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
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RETENCION DISPOSICION
:OODSERE;E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
2.6-1 ACTAS .. 2 > X X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
26-1.1 Acta de Acompaifiamiento . . .
o, N . consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
2.6-1.14 Actas de Comité Coordinacion de Control Interno
2.6-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo
2.6-1.46 Actas de Eventualidad (C.I)
2.6 -1.56 Actas de Reunion
2.6 -1.60 Actas de Seguimiento
2.6-20 CERTIFICADOS ! 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe.
2.6 -20.8 Certificado de Supervisoria
2.6 - 20.15 Certificados de Montoria
26-22 CI_RCULAF?ES . 1 > X X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
2.6-22.1 Circular informativa
2.6-22.2 Circular Normativa
2.6-52 INFORMES 1 10 X X IX X
2.6 -52.2 Informe a Organismos de Control Se conservan los Informe de Evaluacién y Seguimiento, los demas informes se eliminan por perder valor
2.6 -52.3 Informe a Organismos de Estado administrativo. Ley 87 de 1993 y disposiciones complementarias, Art. 4 Decreto 1537 de 2001
2.6 -52.4 Informe Administracion del Riesgo
2.6 -52.5 Informe Administrativo
2.6 - 52.10 Informe de Actividades de Cultura del Control
2.6 -52.13 Informe de Asesoria y Acompaifiamiento de Gestion
2.6 -52.18 Informe de Evaluacion y Seguimiento
2.6 - 52.20 Informe de Gestion




2.6 - 52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
2.6 -53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X
2.6 - 53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
2.6 -53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental
26-71 PLANES 1 3 X X X X Se conservara ya que es de vital importancia en las actividades de la Universidad del Cauca
2.6-71.7 Plan de Mejoramiento
2.6 -71.15 Plan Operativo
2.6-70 fETICIONES’ Q_U_EJAS’ RE_CLAMOS’ S_UGERENCIA,S ¥ FELICITACIONES 1 1 X X X Se elimina debido a que la informacion de las PQR quedan registradas en la Secretaria General
Respuesta, oficio de redireccionamiento, PQRS “F, anexos
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

2. Rectoria

2.6 OFICINA DE CONTROL INTERNO
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DS:::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D
2.6-92 SOLICITUDES 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe.
2.6-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
2.6-92.8 Solicitud de Servicio
2.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
2.6 -92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
2.6-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
2.6 -92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
2.6 - 92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

2. Rectoria

2.7 OFICINA DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES E INTERNACIONALES
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RETENCION DISPOSICION
COD. DEP. SOPORTE
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
o- A.G A.C P|EL]|cT|]s|mpp]| E
2.7-1 ACTAS . . 2 3 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
2.7-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo ) - .
i consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

2.7 -1.56 Actas de Reunion




2.7-20 CERTIFICADOS
2.7-20.8 Certificado de Supervisoria
2.7-20.15 Certificado de Monitorias

2.7-22 CIRCULARES

2.7-22.1 Circular informativa
2.7-22.2 Circular Normativa
2.7-52 INFORMES

2.7 -52.5 Informe Administrativo

2.7 -52.20 Informe de Gestion
2.6 - 52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

2.7-53 INSTRUMENTO DE CONTROL

2.7 -53.7 Registro Diario de Correspondencia

2.7-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID
2.7-92 SOLICITUDES

2.7-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

2.7-92.8 Solicitud de Servicio

2.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

2.7-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
2.7-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
2.7 -92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
2.7 -92.25 Solicitud de Transporte

1 1 X X
1 5 X X X

1 10 X X X X

5 1 X X

1 1 X X X

Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe

Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

Se conservan los Informe de Evaluacion y Seguimiento, los demas informes se eliminan por perder valor
administrativo. Ley 87 de 1993 y disposiciones complementarias, Art. 4 Decreto 1537 de 2001

Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.1 DIRECCION
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RETENCION A
ﬁgig::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
10.1-1 ACTAS 2 5 X X X X
10.1 - 1.43 Actas de Eliminacion La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Administrativa y en
10.1 - 1.56 Actas de Reunion consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
10.1-1.71 Actas Consejo Unidad de Salud
10.1-1.79 Actas Comité Discapacidad
10.1-1.80 Actas Comité Institucional
10.1-2 ACUERDOS 2 5 X X | x X Por ser actos administrativos de valor Histérico, ameritan conservacién total en el archivo Histérico son de vital
10.1 - 2.3 Acuerdo de Consejo De Salud importancia en las actividades de la Unidad de Salud.
10.1 - 22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
10.1-22.1  |Circular Informativa
10.1-22.2  |Circular Normativa




10.1 - 52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
10.1-52.2 Informes a Organismos de Control estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
10.1-52.5 |Informes Administrativos
10.1-52.20 |Informes de Gestion
10.1-52.39 |Informe Superintendencia Nacional de Salud
10.1-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
10.1-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X
10.1 - 53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
10.1 - 53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
10.1-70 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES 1 1 . i i . . ,

" Q " . : . X X X Se elimina debido a que la informacion de las PQR quedan registradas en la Secretaria General

Respuesta, oficio de redireccionamiento, PQRS 'F, anexos

10.1-71 PLANES 1 3 X X X |La serie debe eleminarse en consideracion a que queda condensado en el plan anual isntitucional en la oficina
10.1-71.7 Plan de Mejoramiento
10.1-71.15 |Plan Operativo
10.1-81 PROYECTO 1 5 X X X |La serie se elimina porque es aprobado el proyecto por el Consejo superior de la Universidad del Cauca mediante
10.1-81.7 Proyecto de Presupuesto Anual
10.1-90 RESOLUCIONES 1 5 X X Por ser actos administrativos de valor Histérico, lo que ameritan conservacion total, son de vital importancia en las
10.1-90.15 |Resoluciones UNISALUD actividades de la Universidad del Cauca.
10.1-90.26 |Resoluciones de Consejo de Salud
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.1 DIRECCION
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RETENCION A
ﬁgbég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO

) A.G A.C P EL |CT| S | M/D
10.1-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
10.1-92.8 Solicitud de Servicio
10.1-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
10.1-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
10.1-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos
10.1-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
10.1-92.25 |Solicitud de Transporte
10.1-95 TUTELAS 1 5 X X X |La serie debe eliminarse en consideracién a que su relevancia legal prescribe.
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

AC: Archivo Central




S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.2 GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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RETENCION 5
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
10.2-1 ACTAS 2 5 X X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Administrativa y en
10.2 - 1.56 Actas de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
10.2-1.90  |Actas de Comité de Contratacion
10.2-4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 1 5 X X
*Proyecciones y estimaciones financieras Se elimina porque es aprobado el proyecto por el Consejo de la Unidad de Salud mediante Acuerdo .
10.2-13 BALANCE 1 9 X X X |La serie se elemina una vez terminado el tiempo de retencion en el archivo central, debido a que cumple el tiempo
10.2-13.1 Balance de Prueba determinado por la ley Articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 Articulo 134 de 1993
10.2-13.2  |Balance General
10.2- 14 BoletinES 2 8 X X ) ) . ) ! . . !
10.2 - 14.1 BOIETIN e Laja y Bancos La serie se elemina una vez terminado el tiempo de retencion en el archivo central, debido a que cumple el tiempo
determinado por la ley Articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 Articulo 134 de 1993
10.2- 20 CERTIFICADOS 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
10.2-20.6  |certificado de Ingresos y Retenciones
10.2 - 23 COMPROBANTES 1 10 X X La serie se conserva totalmente debido a que el grupo administrativo y financiero son los que certifican los pagos por
10.2 - 23.1 Comprobantes de Egreso todo concepto.
10.2 - 25 CONCILIACIONES BANCARIAS 1 10 X X |La serie se elemina una vez terminado el tiempo de retencion en el archivo central, debido a que cumple el tiempo
*Conciliacién Bancaria determinado por la ley, Articulo 60 del Codigo de Comercio, el Decreto 2649 y Articulo 134 de 1993
*Extrato Bancario
*Libro de Bancos
10.2 - 31 CONTRATOS 2 18 X X
10.2-31.1 f;;turtaatos de Arrendamiento Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
*RUT cada contrato como muestra representativa
*Camara de Comercio
*Fotocopia de la Cedula Representante Legal
*Pglizas de Cumplimiento
*Aprobacion de Pdlizas
* Oficio Designado Supervisor
*Acta de Inicio
*Acta de Liquidacion
10.2 - 31.4 Contratos de Obra 2 18 X X
*Original Contrato de Obra . . .
*QOficio Solicitud de CDP Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad cada contrato como muestra representativa
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel
*Tipos documentales EL: Soporte Electronico
UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina: 19 de 217
DEPENDENCIA PRODUCTORA: Coédigo: PA-GA-2.1.1-0D-1
10 UNIDAD DE SALUD Version:5
10.2 GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Fecha de Actualizacién: 03-12-2020

RETENCION A
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO

A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E

COD. DEP.
No. SERIE

10.2 - 31.4 Contratos de Obra 2 18 X X

*Original Contrato de Obra . . .
*Oficio Solicitud de CDP Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

* Justificacién de Conveniencia y Oportunidad cada contrato como muestra representativa.

*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

*Hoja de Vida (Tarjeta Profesional)

*Evaluacion de la Propuesta

*Certificado de Existencia y Repreentacion (Legal persona JURIDICA)
*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asigancion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal

*Otrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

10.2 - 31.5 Contrato de Prestacion de Servicio 2 18 X X . . .
*Original Orden de Prestacién de Servicios o Minuta Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

*Oficio Solicitud de CDP cada contrato como muestra representativa.

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion de Solitud de Servicios
*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

* Certificado de Talento Humano

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios
*Evaluacién de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.2 GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Pagina: 20 de 217

Caddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
NTAL

SOPORTE | DISPOSICION

A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E

PROCEDIMIENTO

10.2- 315

10.2-31.6

10.2-31.7

Contrato de Prestacion de Servicio
*Acta de Suspension

*Acta de Reinicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Comunicaciones enviadas por el Supervisor
*Solicitudes Adiciones Presupuestales
*QOtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contrato de Suministro

*Original Orden de Suministro o Minuta

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion a Cotizar

*Anexos No. 1y No.2

* Cotizacién

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios
*Evaluacién de la Cotizacién (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
*Matriz de Riesgo (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contrato de Aprendizaje

*QOriginal Contrato de Aprendizaje
*Resolucion de Vinculacion

*Oficio Solicitud de CDP
*Justificacion Conveniencia y Oportunidad

2 18 X X

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencidon en el archivo central debido a que cumple el tiempo
determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.2 GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION SOPORTE | DISPOSICION
NTAL

A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E

PROCEDIMIENTO

10.2-31.7

10.2- 32
10.2 - 32.6

10.2 - 52
10.2 - 52.5
10.2 - 52.17
10.2 - 52.20
10.2 - 52.33
10.2 - 52.50

10.2 - 53
10.2 - 53.7
10.2 - 53.9

10.2 - 62

Contrato de Aprendizaje

*Hoja de Vida

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*oficio de Asignacion de Supervisor
*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicion Presupuestal

*QOtrosi

*Acta de Liquidacion

CONVENIOS

Convenio Interadministrativo
*Estudio previo

*Solicitud del CDP

*CDP

*Minuta Convenio

*Registro Presupuestal

* Oficio Designado Supervisor
*Acta de Inicio

*Justificacion de la adicidn en tiempo o cuantia
*Solicitud del CDP

*Minuta Otrosi

*Registro Presupuestal Otrosi

* Acta de liquidacion

INFORMES
1nTorme Aaministrativo

Informe de Ejecucion Presupuestal
Informe de Gestion

Informe Financiero

Informe Anulacion RD Y CD

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registro Diario de Correspondencia

Formato Unico de Inventario Documental

MANUALES DE FUNCIONES Y REQUISITOS

2 18 X X

Por su contenido legal, ameritan amerita dejar una muestra debido a que tienen valor secundario para la Universidad
del Cauca

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica,

ABREVIATURAS

AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.2 GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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RETENCION 5
EOODSEREIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
10.2 - 63 NOMINA 2 18 X X . ) . i . . ..
* Aportes Parafiscales La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
* Aportes Universidad del Cauca consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
10.2-81 PROYECTOS 2 6 X X | X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, la serie se conserva totalmente debido a que los
10.2 - 81.13 |Proyectos de inversion X documentos adquieren valores secundarios.
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.2.1 ALMACEN
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RETENCION A
ﬁgoég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
10.2.1-1 ACTA 1 3 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Academica y en
10.2.1-1.3  |Actas de Baja consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
10.2.1 - 52 INFURMES 1 3 X X X |El informe a Entes de Control se eliminan por perder su vigencia administrativa. Segun lo estipulado en el acuerdo
10.2.1 - 52.5 |Informes Administrativo
10.2.1 - 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacién esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
10.2.1 - 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia
10.2.1 - 53.9 |rormarto unico ae 1nventario vocumental
10.2.1 - 54 INVENTARIOS 2 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
*Movimiento Diario
10.2.1-91 SISTEMAS DE informacion 2 10 X 1 x Al finalizar el tiempo de retencion en el Archivo Central la Serie se transfiere al Archivo Histérico por el valor
10.2.1-91.6 |software Movimiento de Activos Fijos secundario que adquiere como testimonio de la evolucién tecnoldgica de la entidad.
10.2.1 - 91.10 |Software Salidas y Entradas
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

AC: Archivo Central




S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.2.2 SISTEMAS

Pagina: 24 de 217

Caddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP.

No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION SOPORTE | DISPOSICION
NTAL

A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E

PROCEDIMIENTO

10.2.2 - 52 INFORMES
10.2.2 - 52.5 |Informe Administrativo
10.2.2 - 52.7 |Informe Base de Datos Afiliados Ministerio de Proteccion

10.2.2 - 52.20 |Informe de Gestion
10.2.2 - 52.39 |Informe Superintendencia Nacional de Salud

10.2.2 - 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
10.2.2 - 53.4 |Ficha Técnica de Equipos

10.2.2 - 53.7 |Registro Diario de Correspondencia
10.2.2-53.9 [Formato Unico de Inventario Documental FUID

10.2.2 - 54 INVENTARIO
10.2.2 - 54.7 |Inventario de Recursos Computacionales

10.2.2-71 PLANES
10.2.2 - 71.13 |Plan Mantenimiento de Equipos

1 3 X X

El informe a Entes de Control se Conserva Totalmente y los otros dos se eliminan por perder su vigencia
administrativa. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de 1993.

La informacion esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
relevancia legal prescribe.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe.

Los documentos relacionados con el plan de capacitacion constituyen actos administrativos de valor Historico para la
universidad del cauca por lo cual ameritan conservacion total.

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.3 GRUPO ASISTENCIAL
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RETENCION -
EOODSE::‘E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
10.3-22 CIRCULAR 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
10.3-22.1 Circular Informativa
10.3-22.2 Circular Normativa
10.3 - 52 INFORMES 1 3 X X X |El informe a Sistema de Vigilancia Epidemioldgico se conserva Totalmente y los otros tres se eliminan por perder su
10.3-52.5  |Informe Administrativo vigencia administrativa. Segln lo estipulado en el acuerdo 105 de 1993, decreto 2489 de 1998 de 20 noviembre.
10.3-52.20 |Informe de Gestion
10.3 - 52.27 |Informe de Sistema de Vigilancia Epidemioldgico
10.3-52.36 |Informe Prestacion de Servicios de Salud




10.3-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

10.3-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacién esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su

10.3-53.4 Ficha Técnica de Equipos relevancia legal prescribe
10.3-53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia

10.3-53.9 Formato uUnico ae Lnventario bocumental

10.3-75 PROGRAMAS 1 1 X X |Porque cada afio se realiza un nuevo programa de atencién medica y pierde su valor administrativo, el original reposa
10.3-75.10 |Modelo de Atencion Integral en Salud Universitaria en Direccion.
103-71 PLANES 1 4 X X Los documentos relacionados con el plan de capacitacion constituyen actos administrativos de valor Histérico para la

10.3-71.7 Plan de Mejoramiento
10.3-71.15 |Plan Operativo

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales

E: Eliminar P: Soporte Papel

*Tipos documentales EL: Soporte Electrénico

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina: 26 de 217

DEPENDENCIA PRODUCTORA: Cadigo: PA-GA-2.1.1-OD-1
10 UNIDAD DE SALUD Version:5
10.3.1 SUBGRUPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y ASISTENCIAL Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION 4
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
103.1-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia y en consecuencia llega a
10.3.1 - 1.31 |Actas de Comité Médico tener valor secundario para la entidad.
10.3.1-51  [HISTORIAS 5 20 X
10.3.1 - 51.4 |Historia Clinica Las Historias Clinicas de los Usuarios y de los que no han utilizado el servicio durante los cinco afios siguientes a la
10.3.1-51.7 |Historia Odontolégica Ultima atencién se conservaran en el archivo de gestidn y los usuarios que no volvieron a usar los servicios de
atencion en salud del prestador durante los Gltimos 20 afios seran eliminados.
10.3.1-52  |INFORMES 1 2 X X El informe a Sistema de Vigilancia Epidemiolégico se conserva Totalmente y los otros tres se eliminan por perder su
10.3.1 - 52.5 |Informe Administrativo vigencia administrativa. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de 1993, decreto 2489 de 1998 de 20 noviembre.




10.3.1 - 52.21 |Informe de Incapacidades
10.3.1-53  [INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X La informacion esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
10.3.1 - 53.7 |Registro Diario de Correspondencia
10.3.1 - 53.9 |rormaro unico ae 1nventario vocumentai
10.3.1-91  [SISTEMAS DE informacion 2 10 X | X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y de la
10.3.1 - 91.12 |Software SIVIGILA evolucion tecnoldgica de la entidad. ley 527 de 1999.
10.3.1-83 RECOBROS 1 9 X X
10.3.1 - 83.1 |Recobro Usuarios con Enfermedades Catastroficas La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencién en el archivo central, debido a que cumple el tiempo
10.3.1 - 83.2 |Recobro Venta de Servicio determinado por la ley Articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 Articulo 134 de 1993
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacién Total AC: Archivo Central
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D: Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel
** Tipos documentales EL: Soporte Electronico
UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Pagina: 27 de 217
DEPENDENCIA PRODUCTORA: Caddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
10 UNIDAD DE SALUD Version:5
10.3.2 FARMACIA Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION A
ﬁ(:DS:RE:‘E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
i A.G A.C P | EL|cT| s [mM/D

10.3.2 -1 ACTA 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia y en consecuencia llega a
10.3.2 - 1.3 |Actas de Baja tener valor secundario para la entidad.
10.3.2 -41  |Devoluciones 1 0 X En cuanto se encuentra constituida por copia de documentos cuyos originales reposan en almacén
10.3.2 - 41.1 |Devolucion de Medicamentos Laboratorio
10.3.2 - 45. |FORMATOS 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
10.3.2 - 45.11|Formato de Control de Temperatura
10.3.2 - 52 |INFORMES 1 3 X X X El informe alto costo se elimina por perder su vigencia administrativa y por quedar condensado en el informe General
10.3.2 - 52.5 |Informe Administrativo de Direccion. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de 1993.

*Informe de Formulas de Alto Costo
10.3.2 - 53 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X La informacion esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
10.3.2 - 53.7 |Registro Diario de Correspondencia relevancia legal prescribe
10.3.2 - 53.9 |Formato Unico de Inventario Documental
10.3.2 -54  [INVENTARIOS 1 2 X X Al cumplir el tiempo de Retencién en el archivo de Gestion el inventario en farmacia es diario y su movimiento se
10.3.2 - 54.5 |Inventario de Medicamentos refleja en el Software Caduceos

*Formulas medicas entregas parciales y totales
10.3.2 -91  [SISTEMAS DE informacion 2 10 X | X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y de la
10.3.2 -91.2 [Software Caduceos evolucion tecnolégica de la entidad. ley 527 de 1999

*Reporte Vencimiento de Medicamentos y de Insumos
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.3.3 SUBGRUPO MEDICO
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RETENCION A
ﬁoo%:::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
103.3-1 ACTA 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia y en consecuencia llega a
10.3.3 - 1.34 |Actas de Comité Promocion y Prevencion tener valor secundario para la entidad.
10.3.3- 52 INFORMES 1 5 X X - ) . - ) , )
10.3.3-52.5 |Informe Administrativo Eliminan por pe.rder su vigencia administrativa. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de 1993, decreto 2489 de
10.3.3 - 52.22 |Informe de Interventoria 1998 de 20 noviembre.
10.3.3 - 52.24 |Informe de Promocion y Prevencion
10.3.3 - 52.36 |Informe Prestacion de Servicios de Salud
10.3.3 - 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacién esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
10.3.3 - 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia relevancia legal prescribe
10.3.3 - 53.8 |Registro Diario Servicio de Salud
10.3.3 - 53.9 |rormaro unico ae 1nventario vocumental FUlD
10.3.3-75  [PROGRAMAS 1 3 X X |Los documentos relacionados con los programas no poseen valores secundarios para la Unidad de Salud por lo cual
10.3.3 - 75.9 |Programa de Actividades no ameritan conservacion.
10.3.3 - 75.13 |Programa de Promocion y Prevencion
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
10 UNIDAD DE SALUD
10.3.4 SUBGRUPO ODONTOLOGICO
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RETENCION A
ﬁgbég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
10.3.4-52 |INFORMES 1 2 X X X |Perder su vigencia administrativa. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de 1993, decreto 2489 de 1998 de 20
10.3.4-52.5 |Informe administrativo noviembre.
10.3.4 - 52.22Informe de Interventoria
10.3.4-53  |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacién esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
10.3.4 - 53.9 |rormato unico ae Lnventario Documental
10.3.4-75 |PROGRAMAS 1 1 X X [Porque cada afio se realiza una nueva capacitacion y pierde su valor administrativo, el original reposa en Direccion.
10.3.4 - 75.19|Programa Odontologia Preventiva




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

Pagina: 30 de 217
Coédigo: PA-GA-2.1.1-0D-1

10 UNIDAD DE SALUD Version:5
10.3.5 SUBGRUPO ATENCION AL USUARIO Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION 4
ﬁoo%:::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
10.3.5-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia y en consecuencia llega a
10.3.5-1.2 [Actas ae Amiiaciones tener valor secundario para la entidad.
10.3.5 - 1.56 |Actas ae rkeunion
10.3.5-100 |ENcUESTAS 1 1 Se elmina por peraer valores Mealatos aebido a que Su reievancia legal prescrine
10.3.5-52  [tNFURMES 1 2 X | x X |Perder su vigencia administrativa. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de 1993, decreto 2489 de 1998 de 20
10.3.5-52.5 |intorme Aaministrauvo noviembre.
10.3.5 - 52.20 |1nforme de Gestion
10.3.5 - 52.53 |Informe de Autorizacion de Portabilidad
10.3.5-53  |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacién esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
10.3.5-53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia
10.3.5-53.9 |rormato unico ae 1nventario vocumentai
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacién Total AC: Archivo Central
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel
*Tipos documentales EL: Soporte Electronico
UNIVERSIDAD DEL CAUCA TABLA
DE RETENCION DOCUMENTAL
Pagina: 31 de 217
DEPENDENCIA PRODUCTORA: Cadigo: PA-GA-2.1.1-OD-1
4. VICERRECTORIA ACADEMICA Version:5
Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION A
ﬁgig::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
4-1 ACTAS 2 5 X X i . i ) ) L
4-17 Acta Comité de Admisiones La serie se c.:onserva totalmente porque e\.ndenaa de Ia§ actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
4-1.8 Acta de Comité Interno de Asignacion y Reconocimiento de Puntaje consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
4-1.16 Acta de Comité Curricular Central
4-1.18 Acta Comité Central de Posgrados
4-1.32 Acta de Comité Personal Docente Central
4-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
4-1.56 Acta de Reunion




4-1.76

4-20
4-20.8
4-20.15

4-22
4-221
4-22.2

4-26
4-26.1

4-31
4-31.5

4-31.12

4-52
4-52.2
4-52.5
4-52.20
4 - 52.46
4-52.47

Acta Comité de Coordinacion Académica

CERTIFICACIONES
Certificacion de Supervisoria
Certificacion de Monitorias

CIRCULARES
Circular Informativa

Circular Normativa

CONCURSOS PUBLICO DE MERITOS
Concurso para Profesores

* Solicitud Perfiles para Convocatoria
Convocatoria del concurso

Lista de inscritos

Acta de comité de seleccién

Acta de cierre de convocatoria

Solicitud de Vinculacién Docentes de Planta

* X X X ¥

CONTRATOS

Contrato de Prestacion de Servicios
*Qriginal Orden de Prestacion de Servicios o Minuta
*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion de Solitud de Servicios

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

* Certificado de Talento Humano

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios
*Evaluacion de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Acta de Suspension

*Acta de Reinicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Comunicaciones enviadas por el Supervisor
*Solicitudes Adiciones Presupuestales

*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contratos Académicos

INFORMES

Informe Organismos de Control
Informe Administrativos
Informe de Gestion

Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

1nTorme Ano Sabatico

18

Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe.

Se selecciona 100% de la produccion anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

Por que el proceso termina con una resolucion de nombramiento emitido por el Honorable Consejo Superior

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

Por quedar condensado en el Informe Anual de Gestion de la Rectoria. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de
1993 Estatuto General de la Universidad del Cauca.




4-52.48 1nTorme Lomision Acaaemica
4-52.49 1nTorme Lomision ae Lstuaio
ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DE RETENCION DOCUMENTAL

TABLA

Pagina: 32 de 217
Coédigo: PA-GA-2.1.1-0D-1

DEPENDENCIA PRODUCTORA: Version:5
4. VICERRECTORIA ACADEMICA Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION A
ﬁoo%:::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL|cT M/D
4-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X
4-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
4-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID
4-60 LABOR Académica 1 2 X X Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
*Planeacion de Recursos, Programas Académicos, Actividades Curriculares
*Preparacion de Docencia
*Docencia Directa en horas de Catedra o Lectivas
*Evaluacion y consulta estudiantil
*Evaluacion y Ajustes de Procesos Docentes
4-75 PROGRAMAS 1 3 X
4-753 Programa Académico Posgrado Por ser copia de los programas y el original reposa en la oficina de Calidad Académica.
4-754 Programa Académico Pregrado
4-90 RESOLUCIONES 2 5 X X Por ser actos administrativos de valor Histdrico, lo que ameritan conservacion total, son de vital importancia en las
4-90.18 Resoluciones VRA actividades de la Universidad del Cauca.
4 -90.22 Resoluciones CIARP
4-92 SOLICITUDES 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
4-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
4-92.8 Solicitud de Servicio
4-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
4-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
4-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
4-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
4-92.25 solicitua ae I1ransporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DE RETENCION DOCUMENTAL

TABLA




DEPENDENCIA PRODUCTORA:
4. VICERRECTORIA ACADEMICA
4.1 CENTRO DE REGIONALIZACION
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RETENCION A
ﬁooDSE:II:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D

41-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Academica y en
4.1-1.43 Actas de Eliminacion De Documentos De Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
4.1-1.56 Actas de Reunion
4.1-20 CERTIFICACIONES 1 1 Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe.
4.1-20.8 Certificado de Supervisoria
4.1-20.15 |Certificado de Monitorias
4.1-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
4.1-22.1 Circular Informativa
4.1-22.2 Circular Normativa
4.1-52 INFORMES 2 5 X X Por quedar condensado en el Informe Anual de Gestién de la Rectoria. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de
4.1-52.5 Informe Administrativo 1993 Estatuto General de la Universidad del Cauca.
4.1-52.20 Informe de Gestion
41-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
4,1-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X
4.1-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucién.
4.1-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID
4.1-60 LABOR ACADEMICA 1 5 X

*Vinculacion Profesores

*Planeacion de Recursos, Programas Académicos, Actividades Curriculares

*Preparacion de Docencia

*Docencia Directa en horas de Cétedra o Lectivas

*Evaluacién y consulta estudiantil

*Evaluacion y Ajustes de Procesos Docentes Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda

registrada en la Pagina web de labor Académica.

41-71 PLANES 1 3 X X X X , - i - N
41-718 Plan de Trabajo Se conservara ya que es de vital importancia en las actividades de la Universidad del Cauca
4.1-71.15 Plan Operativo
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DE RETENCION DOCUMENTAL

TABLA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
4. VICERRECTORIA ACADEMICA
4.1 CENTRO DE REGIONALIZACION
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RETENCION

ﬁgbsg::; SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S [ M/D
4.1-92 SOLICITUDES 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
4.1-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
4.1-92.8 Solicitud de Servicio
4.1-929 Solicitud Elementos de Consumo
4.1-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
4.1-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
4.1-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
4.1 -92.24 Solicitud Estimulos econémicos
4.1-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales
UNIVERSIDAD DEL CAUCA

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

DE RETENCION DOCUMENTAL

TABLA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
4. VICERRECTORIA ACADEMICA
4.2 DIVISION DE ADMISIONES REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO
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RETENCION 4
:OODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
i A.G A.C P | EL|cT] s [m/D
4.2 -1 ACTAS 2 5 X X X . . . . . . L
42 -1.43 Actas de Eliminacién Documentos de Archivo La serie se _conserva totalmente porque e\_lldenua de Ia_s actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
42 -1.56 Actas de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
4.2-20 CERTIFICADOS 1 1 X X . . B o .
4.2-20.4 Certificado de Calificaciones Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias correspondientes
4.2-20.8 Certificado de Supervisoria
4.2-20.14  |Certificado Estudiantes
4.2-20.15  |certificado de Monitoria
4.2-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
4.2-22.1 Circular Informativa
4.2-22.2 Circular Normativa
4.2-30 CONSTANCIAS 2 1 X X Las constancias son entregadas a los interesados
4.2-30.3 Constancia Estudiantes
4.2-304 Constancia Inscripcion Matricula
4.2-51 HISTORIAS 7 80 X X X Por ser parte misional de la institucion seran conservadas en su totalidad
4.2-51.1 Historia Académica de Doctorado
4.2-51.2 Historia Académica de Posgrado
4.2-513 Historia Académica de Pregrado
4.2-52 INFORMES 1 5 X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segln funciones




4.2-525 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
4.2-52.20 Informe de Gestion
41-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
4.2-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X
4.2-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
4.2-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID
4.2 -85 REPORTES 1 1 X
4.2 -85.1 Reporte Admitidos y Matriculados x |rorque ia informacion ae 1as nistas es registrada en [as Corresponaientes racuiaaes.
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacién Total AC: Archivo Central
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel
*Tipos documentales EL: Soporte Electronico
UNIVERSIDAD DEL CAUCA TABLA
DE RETENCION DOCUMENTAL
Pagina: 36 de 217
DEPENDENCIA PRODUCTORA: Coédigo: PA-GA-2.1.1-0D-1
4 VICERRECTORIA ACADEMICA Version:5
4.2 DIVISION DE ADMISIONES REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION A
ﬁooDSIIE):Il:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E
4.2-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
4.2-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
4.2-92.8 Solicitud de Servicio
4.2-929 Solicitud Elementos de Consumo
4.2-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
4.2-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
4.2-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
4.2-92.25 Solicitua ae I1ransporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacién Total AC: Archivo Central
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel
*Tipos documentales EL: Soporte Electronico
UNIVERSIDAD DEL CAUCA TABLA
DE RETENCION DOCUMENTAL
Pagina: 37 de 217
DEPENDENCIA PRODUCTORA: Caddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
4. VICERRECTORIA ACADEMICA Version:5
4.3 DIVISION GESTION DE MEDIOS Y RECURSOS BIBLIOGRAFICOS Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
;gDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E
43-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Academica y en
43-19 Acta Comité Biblioteca consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
43-1.43 Acta de Eliminacion de Documentos de Archivo




4.3-1.56 Acta de Reunion

4.3- 16 CANJE Y DONACION DE MATERIAL BIBLIGRAFICO 1 3 X | x Por tener contenido de interés investigativo

4.3 -20 CERTIFICADOS 1 1 X X Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias correspondientes
4.3-20.8 Certificado de Supervisoria

4.3-20.15 [certificado de Monitorias

43-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona LUUY de 1a proauccion anual e Ias Lircuiares Normativas por su conteniao legal.
4.3-22.1 Circular Informativa

4.3-22.2 Circular Normativa

4.3-33 CONVOCATORIAS 1 2 X Los originales reposan en la Vicerrectoria Administrativa

4.3-33.5 Convocatoria Monitores

4.3-52 INFORMES 1 5 X X Por quedar condensado en el Informe Anual de Gestién de la Rectoria. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de
4.3- 52.5 Informe Administrativo 1993 Estatuto General de la Universidad del Cauca.

4.3-52.20 Informe de Gestion

4.3-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X

4.3-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
4.3-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID

43-54 INVENTARIOS 1 2 x | x Se conserva totaimente por tener valor CIentrico, cultural € INvestgativo para Ia Instucion.

4.3-54.3 Inventario de colecciones

4.3-65 PAZ'Y SALVO 1 1 X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

4.3-65.1 Paz y Salvo Cesantias Definitivas

4.3-65.2 Paz y Salvo Cesantias Parciales

43-91 SISTEMAS DE informacién 1 2 x | x secundario que aaquiere como testimonio de 1a evolucion tecnologica ae Ia entaad.

43-91.8 Software Operativo

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DE RETENCION DOCUMENTAL

TABLA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
4. VICERRECTORIA ACADEMICA
4.3 DIVISION GESTION DE MEDIOS Y RECURSOS BIBLIOGRAFICOS
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL|cT| s |m/D
4.3-92 SOLICITUDES 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos y debido a que relevancia legal prescribe
43-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
4.3-92.2 Solicitud de Compra Material bibliografico
4.3-92.8 Solicitud de Servicio
4.3-929 Solicitud Elementos de Consumo
4.3-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
4.3-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos




4.3-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
4.3-92.25 Solicitua ae 1ransporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
4. VICERRECTORIA ACADEMICA
4.4 CENTRO DE POSGRADOS
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RETENCION 2
ﬁ(:DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E

44-1 ACTAS 2 5 X X X
44-1.18 Acta Comité Central de Posgrados La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
4.4-1.29 Acta de Comité Internado consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
4.4-1.30 Acta de Comité Investigaciones
4.4-1.43 Acta de Eliminacion de Documentos de Archivo
4.4-1.56 Acta de Reunion
4.4 -20 CERTIFICADOS 1 1 X X X |Porque los originales son entregados a los interesados y ademds reposan en las historias correspondientes
4.4-20.8 Certificado de Supervisoria
4.4-20.15 |certificado de Monitoria
4.4-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
4.4-22.1 Circular Informativa
4.4-22.2 Circular Normativa
4.4 -32 CONVENIOS 3 1 X x |Se elimina al finalizar el tiempo de retencién en el archivo de gestién por que el original de la serie convenios
4.4 -32.2 Convenio con Municipios pertenece al oficina JURIDICA
4.4 -32.7 Convenio Interinstitucional
4.4 - 52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
4.4-525 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
4.4-52.17 Informe de Ejecucion Presupuestal
4.4-52.19 Informe de Eventos
4.4 -52.20 Informe de Gestion
4.4 -52.29 Informe Estadistico
4.4 - 52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
4.4-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X
4.4-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
4.4-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID
4.4 - 60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda

*Vinculacién Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.

*Planeacion de Recursos, Programas Académicos, Actividades Curriculares

*Preparacion de Docencia

*Docencia Directa en horas de Catedra o Lectivas

*Evaluacién y consulta estudiantil




|*Eva|uacién y Ajustes de Procesos Docentes

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
4. VICERRECTORIA ACADEMICA
4.4 CENTRO DE POSGRADOS
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RETENCION A
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
44-71 PLANES 1 5 X X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
4.4-71.4 Plan de Estudio Posgrado
4.4-75 PROGRAMA 1 4 X X Porque la informacion queda registrada en forma de acuerdo por parte del Consejo Superior
4.4-753 Programa Académico Posgrado
4.4-92 SOLICITUDES 1 1 X X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
4.4-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
4.4-92.8 Solicitud de Servicio
4.4-929 Solicitud Elementos de Consumo
4.4-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
4.4-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
4.4 -92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
4.4-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
4. VICERRECTORIA ACADEMICA
4.5 AREA DE EGRESADOS
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RETENCION 4
:oobég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pocumentaL | SCPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
45-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
45-1.43 Acta de Eliminacion De Documentos De Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
4.5-1.56 Acta de Reunion
4.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X |Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias correspondientes
4.5-20.8 Certificado de Supervisoria
4.5-20.15 |Certificado de Monitoria
4.5-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccion anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.




4.5-22.1 Circular Informativa

4.5-22.2 Circular Normativa
4.5-52 INFORMES
4.5-525 Informe Administrativo

4.5 -52.20 Informe de Gestion
4.5 -52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

4.5-53 INSTRUMENTO DE CONTROL

4.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia

4.5-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID
4.5-92 SOLICITUDES

4.5-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

45-92.8 Solicitud de Servicio

4.5-929 Solicitud Elementos de Consumo

4.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
4.5-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
4.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
4.5-92.25 Solicitud de Transporte

2 5 X X X
5 1 X X
1 1 X X X

Por quedar condensado en el Informe Anual de Gestion de la Rectoria. Seguln lo estipulado en el acuerdo 105 de

Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
4. VICERRECTORIA ACADEMICA
4.7 CENTRO DE EDUCACION CONTINUA, ABIERTA Y VIRTUAL
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RETENCION A
ﬁgoég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NraL | SOPORTE | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
47-1 ACTAS 2 5 X X ) ) . . ) ) -
47-1.43 Acta de Eliminacién De Documentos De Archivo La serie se Fonserva totalmente porque e\./ldenaa de Ia§ actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
47-1.56 Acta de Reunion consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
4.7-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X |Porque los originales son entregados a los interesados y ademds reposan en las historias correspondientes
4.7-20.8 Certificado de Supervisoria
4.7-20.15  |Certificado de Monitorias
4.7 - 52 INFORMES 2 5 X X X Se seleccionan los que tiene caracter representativo para la historia y la investigacion, el informe de gestién se
4.7 - 52.5 Informe Administrativo elimina por estar su informacion condensada en el informe anual de Rectoria.Segun lo estipulado en el acuerdo 105
4.7 - 52.20 Informe de Gestion
4.7 - 52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
4.7 - 52.57 Informe de Actividades y Autoevaluacion
4.7 -53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 X X
4.7 - 53.7 Registro Diario de Correspondencia Se selecciona los registros que aporten en el inicio de un proceso relevante para la memoria de la Institucion.
4.7-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID
4.7 -92 SOLICITUDES 1 1 X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe




4.7-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

4.7-92.8 Solicitud de Servicio

4.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

4.7 -92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

4.7 -92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos

4.7 - 92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

4.7 - 92.24 Solicitud de Estimulos economicos

4.7 -92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

Pagina: 43 de 217

Caddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
. . PORTE
ﬁODs:::‘E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL Sopo FINAL PROCEDIMIENTO
o AG AC | P | EL|cT][s[m/D] E
5-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
5-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5-1.56 Acta de Reunién
5-1.69 Acta Comité Administrador de Carrera
5-1.73 Acta Comité Interno Gestion Administrativa
5-1.84 Acta Junta de Licitaciones y Contratos
5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
5-20.7 Certificado de Interventorias correspondientes
5-20.8 Certificado de Supervisoria
5-20.15 Certificado de Monitores
5-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccion anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
5-221 Circular Informativa
5-22.2 Circular Normativa
5-52 INFORMES 1 5 X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
5-52.2 Informe a Organismos de Control estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
5-523 Informe a Organismos del Estado
5-525 Informe Administrativo
5-52.8 Informe de Actividades Contratistas
5-52.20 Informes de Gestion
5-52.22 Informe de Interventoria
5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
5-53.7 Registro Diario de Correspondencia
5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental
5-70 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES 2 5 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
*Respuesta, re direccionamiento, PQRS F, anexos




5-71 PLANES 2 3 X X | x X Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan
5-71.7 Plan de Mejoramiento prospectivo, segun acuerdo 105 de 1993.
5-71.15 Plan Operativo
5.- 84 RECUPERACION DE CARTERA 2 5 X X X |Se elimina por perder valores mediatos, debido a que su relevancia legal prescribe ley 962 de 2005, la ley Articulo 60
* Cuentas de Cobro del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 Articulo 134 de 1993
* Codigo Squit
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
5-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X Por ser actos administrativos de valor Histérico, lo que ameritan conservacion total, son de vital importancia en las
5-90.10 Resoluciones VADM actividades de la Universidad del Cauca.
5-90.23 Resoluciones VADM-GCID
5-90.25 Resoluciones Carrera Administrativa
5-92 SOLICITUDES 1 1 X X X Se elimina por perder valores mediatos y debido a que relevancia legal prescribe.
5-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
5-92.8 Solicitud de Servicio
5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
5-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
5-92.15 Solicitud Permisos y Compensatorios
5-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.1 DIVISION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL
AG | AC P | EL|cT|s]|m/p| E

PROCEDIMIENTO




51-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
5.1-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5.1-1.56 Acta de Reunién
5.1-1.74 Acta Comité de Convivencia
5.1-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X - . . N .
51-201 Certificado Administrativos Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias correspondientes
5.1-20.8 Certificado de Supervisoria
5.1-20.11 Certificado Docentes
5.1-20.15 Certificado Monitorias
5.1-20.16 Certificado pago Jubilaciéon
5.1-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
5.1-22.1 Circular Informativa
5.1-22.2 Circular Normativa
5.1-51 HISTORIAS 20 80 X X | x La serie se conserva totalmente porque evidencia las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
5.1-51.6 Historia Laboral consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

*Hoja de Vida -Formato Unico Funcién Piblica

*Documentos de Identificacion

cargo

*Acto Administrativo de Nombramiento

*Oficio de Notificacion del Nombramiento

*QOficio de aceptacion del nombramiento

*Acta d Posesion

*Pasado Judicial - Certificado de antecedentes penales

*Certificado de Antecedentes Fiscales

*Certificado de Antecedentes Disciplinarios

*Declaracién de Bienes y Rentas

*Certificado Aptitud Laboral (Examen medico de ingreso)

*Afiliacion a: Régimen de salud(EPS), pension, A.R.P., Cesantias, Caja de C. F.

*Actos Administrativos que sefialen las situaciones administrativas del funcionario

*Evaluacién de Desempefio

*Acto Administrativo de retiro o desvinculacion del servicio de la entidad
5.1-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X |Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
5.1-53.7 Registro Diario de Correspondencia
5.1-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.1 DIVISION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

AG | AC P | EL|cT|s]|m/p| E

PROCEDIMIENTO




5.1-52 INFORMES

5.1-52.5 Informe Administrativo

5.1-52.20 Informe de Gestion

5.1-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

5.1-62 MANUALES

5.1-62.1 Manual de Funciones y Requisitos

5.1-62.2 Manual de Induccion y Reinduccion

5.1-63 NOMINA

5.1-63.1 Nomina de Administrativos y Docentes

5.1-63.2 Nomina de Pensionados

5.1-70 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES

*Respuesta, re direccionamiento, PQRS F, anexos

51-71 PLANES

51-71.7 Plan de Mejoramiento

51-71.11 Plan Institucional de Capacitacion (Induccion y Reinduccion)
5.1-71.20 Plan de Estimulos e Incentivos Laborales

5.1-71.21 Plan de Modernizacion

5.1-74 PROCESOS

5.1-74.4 Procesos Disciplinarios
*Actas
*Autos

*Oficios Remisorios
*Testimonios y/o declaraciones

*Resolucion
5.1-92 SOLICITUDES
5.1-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
5.1-92.8 Solicitud de Servicio
5.1-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

5.1-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
5.1-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos

5.1-92.15 Solicitud Permisos y Compensatorios
5.1-92.25 solicitua ae I1ransporte

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica,
relacionados con el testimonio de las transformaciones organicas y funcionales de la Universidad y en consecuencia
llega a tener valor secundario para la entidad.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

Porque cada afio se realiza una nueva capacitacion y pierde su valor administrativo, el original reposa en la Division
de Recursos Humanos.

Se selecciona del proceso disciplinario ya que en la disposicion final ell fallo se convierte en un tipo documental de la
historia laboral.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

1 5 X X X

4 18 X X X

2 18 X X | X

2 5 X X X

1 3 X X X

2 10 X X

1 1 X X X
AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.1.4 AREA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
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51.4-1 ACTAS 2 5 X X | X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en

5.14-1.11 Acta Comité Brigada de Emergencia consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

5.14-141 Acta COPASO

5.14-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo

5.14-156 |Acta de Reunion

5.1.4-159 |Acta de Seguridad y Salud en el Trabajo

5.1.4-14 Boletines 1 1 X X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

5.1.4-144 Boletin Seguridad y Salud en el Trabajo

5.1.4 - 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X SE ellmina por peraer valores Meaiatos depido a que su reievancia legal prescripe

5.1.4-20.8 Certificado de Supervisoria

5.1.4 - 20.15 |Certificado Monitorias

5.1.4-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccion anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

5.1.4-22.1 (Circular Informativas

5.1.4-22.2 [Circular Normativas

5.1.4-43 ESTADISTICAS 2 5 X La informacién se encuentra condensada en los informes anuales de gestion en Rectoria, segun funciones

5.1.4-43.2 |Estadistica de Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993

5.1.4-51 HISTORIAS 5 15 Las Historias Clinicas de los Usuarios y de los que no han utilizado el servicio durante los cinco afios siguientes a la

5.1.4-51.5 [Historia Clinica Ocupacional (ltima atencién se conservaran en el archivo de gestién y los usuarios que no volvieron a usar los servicios de
atencion en salud del prestador durante los Gltimos 20 afios seran eliminados.

5.1.4-52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones

5.1.4-52.2 |Informe a Organismos de Control estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

5.1.4-525 Informe Administrativo

5.1.4-52.44 |Informe Técnico S.0

5.1.4 - 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

5.1.4-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X |>& enmina por peraer vaiores primarios aepiao que su reievancia legal prescrioe ey Yoz ael 2uus

5.1.4 - 53.7 |Registro Diario de Correspondencia

5.1.4-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

5.1.4-71 PLANES 2 3 X X | X X Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan

514-71.1 Plan Bienestar S.0 prospectivo, segun acuerdo 105 de 1993.

5.1.4-71.3 Plan de Capacitacion S.0

5.1.4-71.8 Plan de Trabajo

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.1.4 AREA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
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5.1.4-75 PROGRAMAS 1 3 X Los documentos relacionados con los programas no poseen valores secundarios para la Unidad de Salud por lo cual
5.1.4 - 75.23 |Programa Area de Seguridad y Salud en el Trabajo no ameritan conservacion.
5.1.4-92 SOLICITUDES 1 1 X X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.1.4-92.1 Solicitud Avance o Viaticos
5.1.4-92.8 |Solicitud de Servicio
5.1.4-929 |Solicitud Elementos de Consumo
5.1.4-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
5.1.4-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
5.1.4-92.15 |[Solicitud Permisos y Compensatorios
5.1.4-92.25 |Solicitud de Transporte
1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D

52-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
5.2-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5.2-1.56 Actas de Reunion
52-1.81 Actas Consejo Universitario de Politica Fiscal (Counfis)
5.2-1.85 Actas Comité Técnico de Sostenibilidad Contable
5.2-20 CERTIFICADOS 1 1 X X Se ellmina por peraer valores meaiatos aenido a que su relevancia legal prescrie
5.2-20.6 Certificado de Ingresos y Retenciones
5.2-20.8 Certificado de Supervisoria
5.2-20.15 Certificado Monitores
5.2-20.18 Certificado por Donacién
5.2-20.19 Certificado por Recaudos
5.2-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
5.2-22.1 Circular Informativa
5.2-22.2 Circular Normativa
52-25 CONCILIACIONES BANCARIAS 2 10 La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencién en el archivo central debido a que cumple el tiempo

*Conciliacion Bancaria determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993

*Extracto Bancario

*Libro de Banco
5.2-34 CUENTAS 1 10 . - ) ) " ) ) .

La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencién en el archivo central debido a que cumple el tiempo
determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993




5.2-52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
5.2-52.2 Informe a Organismos de Control estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

5.2-52.3 Informe a Organismos del Estado

5.2-52.17 Informe de Ejecucion Presupuestal

5.2-52.20 Informe de Gestion

5.2-52.33 Informe Financiero

5.2-52.41 Informe Super Intendencia Bancaria

5.2-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

5.2-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X |Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
5.2-53.7 Registro Diario de Correspondencia

5.2-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.2 DIVISION DE GESTION FINANCIERA
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E

PROCEDIMIENTO

52-99

5.2-65
5.2-65.3

5.2-92
5.2-92.1

MOVIMIENTO DIARIO FINANCIERO

A. Ingresos

*Consignaciones Estudiantes

*Recaudos del Exterior

B. Egresos

*Certificaciones

*Certificados de Disponibilidad Presupuestal
*Comprobantes de Egreso

*Facturas

*Cuadros Comparativos

*Formato Orden de Pago

*Orden de Servicios

*Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Resolucion

*Giros Bancarios

*Boletin Diario de Bancos

*Facturas Squid

*Formato de Consignacion Bancaria

PAZ Y SALVO
Paz y Salvo Financiero

SOLICITUDES
Solicitud Avances o Viaticos

2 10 X

La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencidon en el archivo central debido a que cumple el tiempo
determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993

S€ elimina por peraer €l valor aaministrativo y reposa en la nistoria laboral respectiva

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe




5.2-92.8 Solicitud de Servicio

5.2-929 Solicitud de Elementos de Consumo

5.2-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

52-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos

5.2-92.15 Solicitud Permisos y Compensatorios

5.2-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.3 DIVISION DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
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RETENCION DISPOSICION
EOODS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
53-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
53-1.6 Acta de Capacitacion consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5.3-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
53-1.44 Acta de Entrega
5.3-1.45 Acta de Entrevista
5.3-1.53 Acta de Recibo
5.3-1.56 Acta de Reunion
5.3-1.64 Acta Sistemas de informacion
5.3-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X |>€ enmina por peraer vaiores meaiatos aepido a que su relevancia iegal prescripe
5.3-20.8 Certificado de Supervisoria
5.3-20.15 Certificado Monitores
5.3-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccion anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
53-221 Circular Informativa
5.3-22.2 Circular Normativa
5.3-33 CONVOCATORIA 1 1
5.3-335 Convocatoria Monitores
5.3-45 FORMATOS 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.3-45.6 Formato Horas Extras
5.3-52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
5.3-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
5.3-52.8 Informe de Actividades Contratistas
5.3-52.16 Informe de Contratos y Convenios
5.3-52.20 Informe de Gestion
5.3-52.45 Informe Venta de Servicios
5.3-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad




53-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |°€ enmina por peraer vaiores primarios aepido gue su relevancia legal prescripe ley Yoz del 20ud
5.3-53.7 Registro Diario de Correspondencia
5.3-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
5.3-54 INVENTARIO
5.3-54.7 Inventario de Recursos Computacionales
* Ficha Técnica de Equipos
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.3 DIVISION DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
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RETENCION DISPOSICION
ﬁooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL |cT|s|m/p]| E
5.3-91 SISTEMAS DE informacion 2 10 X | X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y de la
53-91.1 Software Académico evolucién tecnoldgica de la entidad. ley 527 de 1999
53-913 Software Elecciones
53-914 Software Financiero
53-91.5 Software Inventario
5.3-91.7 Software Nomina
53-91.9 Software Pruebas ICFES
* Radica (software para Rectoria)
53-92 SOLICITUDES 1 1 X X X L . . . .
53-92.1 Solicitud Avances o Viaticos Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.3-92.8 Solicitud de Servicio
5.3-92.9 Solicitud de Elementos de Consumo
5.3-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
5.3-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
5.3-92.15 Solicitud Permisos y Compensatorios
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL




DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERECTORIA ADMINISTRATIVA
5.4 DIVISION ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIOS
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RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P [ EL [cT[ s [M/D] E
54-1 ACTAS 2 5 X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
54-14 Actas de Bienes en Comodato consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5.4-1.43 Actas de Eliminacién Documentos de Archivo
5.4 -1.55 Actas de Restitucion o Conciliacion
5.4 -1.56 Actas de Reunién
5.4-1.62 Actas por Remate y Venta de Bienes
5.4-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.4 -20.7 Certificado de Interventorias
5.4-20.8 Certificado de Supervisoria
5.4 - 20.15 Certificado de Monitorias
5.4-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
54-22.1 Circular Informativa
5.4-22.2 Circular Normativa
5.4-34 CUENTAS 2 10 X La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencién en el archivo central debido a que cumple el tiempo
5.4-34.5 Cuenta Mensual determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993
*Reporte de entrada
*Reporte de salida
*Reporte de balances (bienes en bodega y gereal de almacén)
*Reporte de bajas
*Reporte amortizacion de comodatos
*Reporte de preciacion
*Notas contables
*Reporte de modificacion presupuesto
5.4 -52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
5.4-52.5 Informes Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
5.4-52.20 Informes de Gestion
5.4-52.22 Informe Interventoria
5.4 -52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
5.4-54 INVENTARIOS 1 2 X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.4-54.1 Inventario de Bienes en Servicio
5.4-54.2 Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles
* Bajas
* Reporte de Elementos en Corriente Débil
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL




DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
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PROCEDIMIENTO

RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P | EL [cT] s [m/D| E
5.4-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X | x X
5.4-53.4 Ficha Técnica de Equipos
5.4 -53.7 Registro Diario de Correspondencia
5.4 -53.9 Formato Inventario Documental FUID
5.4-65 PAZ Y SALVOS 1 1 X
54-71 PLANES 1 2 X X X X
5.4-71.12  |plan Mantenimiento Preventivo y Correctivo Bienes Muebles e Inmuebles

* Informe

5.4-92 SOLICITUDES 1 1 X X X
5.4-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
5.4-92.8 Solicitud de Servicio
5.4-92.9 Solicitud de Elementos de Consumo

5.4-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
5.4-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
5.4-92.15 Solicitud Permisos y Compensatorios
5.4-92.25 Solicitud de Transporte

S€ eNmina por Perder vValores Primarios aebido que su Televancia 1egarl prescribe 18y 962 ael 2005

Se elimina por perder valor administrativo y reposa en la historia laboral respectiva

Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan
prospectivo, seguin acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.4.1 AREA DE MANTENIMIENTO
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSIIEJ:I':E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
541-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en

54.1-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo
5.4.1-1.56 |Actas de Reunion

5.4.1-10 AUTORIZACIONES
5.4.1-10.6 |Autorizacion Salida de Equipos

5.4.1-20 CERTIFICADOS

consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

S€ elimina por peraer valores meaiatos aepiao a que su relievancia legal prescrine




5.4.1-20.8 Certificado de Supervisoria
5.4.1 - 20.15 |Certificado de Monitores
54.1-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccion anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
54.1-22.1 Circular Informativa
5.4.1-22.2 Circular Normativa
5.4.1-33 CONVOCATORIAS 2 5 X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
54.1-33.1 Convocatoria Administrativos administrativo.
5.4.1-33.5 |Convocatoria Monitores
5.4.1-45 FORMATOS 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.4.1-45.6 |Formato Horas Extras
5.4.1-459 |Formato Préstamo Equipos
5.4.1-52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
5.4.1-52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
5.4.1-52.20 |Informes de Gestion
5.4.1-52.22 |Informe Interventoria
5.4.1-52.43 |Informe Técnico
5.4.1 - 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
5.4.1-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |>€ enmina por peraer vaiores primarios aepido que su relevancia legal prescripe ley Yoz del 20ud
5.4.1-53.4 |Ficha Técnica de Equipos
5.4.1-53.7 |Registro Diario de Correspondencia
5.4.1-53.9 |Formato Inventario Documental FUID
54.1-71 PLANES 1 2 X X | X X Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan
5.4.1-71.12 |Plan Mantenimiento Preventivo y Correctivo Bienes prospectivo, segun acuerdo 105 de 1993.
5.4.1 - 71.13 |Plan Mantenimiento de Equipos
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacion Total AC: Archivo Central
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D: Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E:  Eliminar P: Soporte Papel
* Tipos documentales EL: Soporte Electronico
UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Pagina: 56 de 217
DEPENDENCIA PRODUCTORA: Cadigo: PA-GA-2.1.1-OD-1
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Version:5
5.4.1 AREA DE MANTENIMIENTO Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPUSICION
COD. DEP. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NTAL SOPORTE EINAL PROCEDIMIENTO
No. SERIE A.G A.C P | EL |cT[S |M/D] E
5.4.1-92 SOLICITUDES 1 1 X X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

54.1-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
5.4.1-92.8 Solicitud de Servicios

5.4.1-929 Solicitud Elementos de Consumo
5.4.1-92.10 |Solicitud de Elementos Devolutivos
5.4.1-92.15 |[Solicitud Permisos y Compensatorios
5.4.1-92.25 |Solicitud de Transporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar

M/D: Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

* Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.4.2 AREA DE PLANTA FISICA
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5.4.2-20.7 |Certificado de Interventorias
5.4.2 -20.8 |Certificado de Supervisoria

RETENCION DISPOSICION
:OODSERE:‘E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
542 -1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
5.4.2 -1.43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5.4.2 -1.56 |Actas de Reunion
5.4.2 - 20 CERTIFICADOS 1 1 X X x| enmina por peraer vaiores meaiatos debido a que su relevancia legal prescrive




5.4.2 - 20.13 |Certificado Ejecutores Proyectos

5.4.2 - 20.15 |Certificado de Monitores

5.4.2-22 CIRCULARES 1 5 X X . L . . .

542-221 Circular Informativa Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
5.4.2-22.2 Circular Normativa

5.4.2-52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
5.4.2-52.5 Informes Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

5.4.2-52.20 |Informes de Gestion

5.4.2 - 52.22 |Informe Interventoria

5.4.2 - 52.40 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

5.4.2-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |>€ enmina por peraer vaiores primarios aepido que su relevancia legal prescripe ley Yoz del 2uud

5.4.2 - 53.4 |Ficha Técnica de Equipos

5.4.2-53.7 |Registro Diario de Correspondencia

5.4.2-53.9 Formato Inventario Documental FUID

54.2-72 PLANOS 1 2 X La serie se conserva totalmente , evidencia las actuaciones de la dependencia y en consecuencia llega a tener valor
5.4.2-72.1 |Planos Arquitectonicos primario Historico para la entidad

5.4.2-72.2 Planos Civiles

5.4.2-72.3 Planos Estructurales

5.4.2 -72.4 |Planos Topograficos

54.2-81 PROYECTOS 1 5 X X X |La serie se elimina porque es aprobado el proyecto por el Consejo superior de la Universidad del Cauca mediante
54.2-814 Proyecto de Ampliacion Acuerdo.

5.4.2-815 Proyecto de Construccion

5.4.2-819 Proyecto de Remodelacion

5.4.2-92 SOLICITUDES 1 1 X X X e . . . .

542-92.1 Solicitud Avances o Viaticos Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

5.4.2-92.8 |[Solicitud de Servicio

5.4.2-92.9 |Solicitud de Elementos de Consumo

5.4.2-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

5.4.2-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.4.3 AREA DE MERCADEO Y PRODUCCION
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RETENCION DISPOSICION
ECO)DS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
3 A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
543-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
5.4.3-1.43 |Actas de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5.4.3-1.56 |Actas de Reunion
5.4.3-20 CERTIFICADOS 1 1 X X x |>e enmina por peraer vaiores meaiatos aepiao a que su reievancia legal prescrioe
5.4.3-20.8 |[Certificado de Supervisoria




5.4.3-20.13 |Certificado Ejecutores Proyectos
5.4.3-20.15 |Certificado de Monitores

5.4.3-22 CIRCULARES
54.3-221 Circular Informativa
5.4.3-22.2 Circular Normativa

5.4.3-52 INFORMES

5.4.3-525 Informes Administrativo

5.4.3-52.20 |Informes de Gestion

5.4.3 - 52.23 |Informe de Produccion

*Ordenes de Trabajo

5.4.3-52.45 |Informe Venta de Servicios

5.4.3 - 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

5.4.3-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
5.4.3-53.4 |Ficha Técnica de Equipos
5.4.3-53.7 |Registro Diario de Correspondencia
5.4.3-53.9 |Formato Inventario Documental

5.4.3-92 SOLICITUDES

54.3-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
5.4.3-92.8 Solicitud de Servicio

5.4.3-929 Solicitud de Elementos de Consumo
5.4.3-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
5.4.3-92.15 |[Solicitud Permisos y Compensatorios
5.4.3-92.25 |Solicitud de Transporte

1 5 X X
1 3 X X X
1 1 X X X

Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.4.4 AREA SEGURIDAD CONTROL Y MOVILIDAD
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
544 -1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
5.4.4 -1.43 |Actas de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5.4.4 -1.56 |Actas de Reunion
5.4.4-12 ASIGANCION 1 2
54.4-12.1 Asignacion de Turnos Se elimina en el archivo central por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe




5.4.4-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X
5.4.4-20.8 Certificado de Supervisoria Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.4.4 - 20.15 |Certificado de Monitoria

5.4.4-22 CIRCULARES 1 5 X X
5.4.4-221 Circular Informativa
5.44-22.2 Circular Normativa

Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

5.4.4 - 45 FORMATOS 1 1 x | x X

5.4.4-456 |Formato Horas Extras Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

5.4.4-52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
5.4.4-52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

5.4.4-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X

5.4.4-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

5.4.4-53.9 Formato Inventario Documental FUID

54.4-64 ORDENES 1 10 X . limi . | ti s | archi I . le el ti
5.4.4-647 |Orden de Viaje La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencién en el archivo central debido a que cumple el tiempo

*Solicitud de Servicio determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993

*Solicitud de Avance

5.4.4-71 PLAN 1 2 X X | X X Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan
5.4.4-71.15 |Plan Operativo prospectivo, seglin acuerdo 105 de 1993.
54.4-92 SOLICITUDES 1 1 X X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

54.4-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

5.4.4-92.8 Solicitud de Servicio

5.4.4-929 Solicitud Elementos de Consumo
5.4.4-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
5.4.4-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorio
5.4.4-92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales

E: Eliminar P: Soporte Papel

*Tipos documentales EL: Soporte Electronico

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

Pagina: 60 de 217

DEPENDENCIA PRODUCTORA: Cadigo: PA-GA-2.1.1-0D-1
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Version:5
5.4.5 AREA AQUISICIONES E INVENTARIOS Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:REIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
545-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
545-13 Acta de Baja consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

545-14 Acta de Bienes en Comodato

545-1.6 Acta de Capacitacion

5.4.5-1.42 Actas de Donacion de Bienes

54.5-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo
5.4.5-1.44 |Actas de Entrega




5.4.5-1.50 |Actas de Inspeccion
5.4.5-1.53 Actas de Recibo
5.4.5-1.56 |Actas de Reunion
5.4.5-1.62 |Actas por Remate y Venta de Bienes
5.4.5-10 AUTORIZACIONES 1 0 X Eliminar en el archivo de gestion por perder su vigencia administrativa y carencia de valores primarios. Segun lo
5.4.5-10.3 |Autorizacion llamadas Nacionales e Internacionales estipula el acuerdo 105 de 1993
5.4.5-10.6 |Autorizacion Salida de Equipos
5.4.5-10.7 |Autorizacion Salida de Materiales y Elementos
5.4.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X
5.4.5-20.7 |Certificado de Interventorias Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.4.5-20.8 [Certificado de Supervisoria
5.4.5 - 20.13 |Certificado Ejecutores Proyectos
5.4.5-20.15 |Certificado de Monitores
5.4.5-22 CIRCULARES 1 5 X X ) . ) ) )
54.5-22.1 Circular Informativa Se selecciona 100% de la produccidn anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
5.4.5-22.2 Circular Normativa
5.4.5-34 CUENTAS 1 10
5.4.5-34.5 |Cuenta Mensual La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencién en el archivo central debido a que cumple el tiempo
* Reporte de Entrada determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993
* Reporte de Salida
* Reporte de Balances
5.4.5-41 Devoluciones 1 0 X S e elimina en el archivo de Gestién en cuanto se encuentra constituida por copia de documento cuyos originales
reposan en el almacén
5.4.5-44 EVALUACIONES 2 2
5.4.5-44.4 |Evaluacion Técnica
5.4.5-45 FORMATOS 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
5.4.5-45.6 |Formatos Horas Extras
5.4.5-45.9 |Formato Préstamo de Equipos
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacién Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.4.5 AREA AQUISICIONES E INVENTARIOS
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RETENCION DISPOSICION
:OODSERE:‘E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL |cT] s |M/D] E
5.4.5-52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segln funciones
5.4.5-52.2 |Informe a Organismos de Control estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
5.4.5-52.5 |Informe Administrativo
5.4.5-52.20 |Informe de Gestion
5.4.5-52.26 |Informe Requerimiento Plan de Compras
5.4.5 - 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad




5.4.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
5.4.5-53.4 |Ficha Técnica de Equipos

5.4.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia
5.4.5-53.9 Formato Inventario Documental FUID

5.4.5-54 INVENTARIOS
5.4.5-54.1 Inventario de Bienes en Servicio
5.4.5-54.2 Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles

5.4.5-64 ORDENES

54.5-64.1 |Orden de Compra
5.45-64.5 |uraen ae suministro
*Cotizaciones
*Convocatorias
*Dotaciones
*Donaciones
*Importaciones

5.4.5-65 PAZ Y SALVOS
5.4.5-65.1 Paz y Salvo Cesantias Definitivas
5.4.5-65.2 Paz y Salvo Cesantias Parciales

5.4.5-74 PROCESOS
5.4.5-74.8 Proceso Perdida, Hurto, Daiio Bienes

5.4.5-92 SOLICITUDES

54.5-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
5.4.5-92.8 |[Solicitud de Servicio

5.4.5-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
5.4.5-92.13 |Solicitud Pago Giro al Exterior
5.4.5-92.14 |Solicitud Pago Nacionalizacion

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencion en el archivo central debido a que cumple el tiempo
determinado por la ley, articulo 60 del Codigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993

Se elimina por perder valor administrativo y reposa en la historia laboral respectiva

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

1 3 X X X
1 2 X X
1 10 X
1 1 X
1 1
1 1 X X X
AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.5 AREA DE CONTRATACION
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RETENCION DISPOSICION
:OODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
55-1 Actas 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
5.5-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
5.5-1.56 Acta de Reunion
5.5-1.84 Acta Junta de Licitaciones y Contratos
5.5 - 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X




5.5-20.7
5.5-20.8
5.5-20.15

5.5-22
55-22.1
5.5-22.2

55-31
55-31.1

Certificado de Interventorias
Certificado de Supervisoria
Certificado de Monitores

CIRCULARES
Circular Informativa
Circular Normativa

CONTRATOS

Contrato de Arrendamiento
*Original Contratos de Arrendamiento

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

*Hoja de Vida (Tarjeta de Propiedad del Vehiculo y/o Certificado de Tradicion)
*Certificado de Existencia y Representacion Legal de Persona JURIDICA
*Evaluacion de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal

*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.5 AREA DE CONTRATACION
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ?)DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
5.5-31.3 Contrato de Compraventa 2 18 X X Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

*Qriginal Contrato de Compraventa

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal

cada contrato como muestra representativa




*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

*Hoja de Vida

*Certificado de Existencia y Representacion (Legal persona JURIDICA)
*Evaluacion de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asigancion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electrénicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal

*QOtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

5.5-31.4 Contrato de Obra

*Original Contrato de Obra

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

*Hoja de Vida (Tarjeta Profesional)
*Evaluacién de la Propuesta

*Certificado de Existencia y Representacion (Legal persona JURIDICA)
*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*QOficio de Asigancion de Supervisor

*Actas de Inicio

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.5 AREA DE CONTRATACION
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
5.5-31.4 Contrato de Obra 2 18 X X X X Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

*Solicitud de Anticipo
*Certificados de Pago
*Informe de Actividades

cada contrato como muestra representativa




*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicion Presupuestal

*Otrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

55-31.5 Contrato de Prestacion de Servicio
*QOriginal Orden de Prestacién de Servicios o Minuta
*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion de Solitud de Servicios

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

* Certificado de Talento Humano

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios
*Evaluacion de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Acta de Suspension

*Acta de Reinicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Comunicaciones enviadas por el Supervisor
*Solicitudes Adiciones Presupuestales

*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencidon en el archivo central debido a que cumple el tiempo
determinado por la ley, articulo 60 del Codigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.5 AREA DE CONTRATACION
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RETENCION DISPOSICION
:?)DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL |cT] S [M/D] E
5.5-31.6 Contrato de Suministro 1 10 X La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencién en el archivo central debido a que cumple el tiempo
*QOriginal Orden de Suministro o Minuta determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993
*Oficio Solicitud de CDP




* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal

*Invitacion a Cotizar

*Anexos No. 1y No.2

* Cotizacion

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios

*Evaluacién de la Cotizacion (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
*Matriz de Riesgo (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
* Registro de Disponibilidad Presupuestal

*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacién de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electrénicos (Testigo de Control Cruzado)
*Otrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

5.5-31.7 Contrato de Aprendizaje

*Original Contrato de Aprendizaje
*Resolucion de Vinculacion

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Hoja de Vida

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal

*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
5 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
5.5 AREA DE CONTRATACION
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RETENCION DISPOSICION
;gDS:RE:'E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
" A.G A.C P | EL|ct][s][m/p] E
55-31.8 Contrato de Comodato 2 18 X X Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

*Qriginal Contrato de Comodato
*Aprobacion de Pdlizas

cada contrato como muestra representativa




*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago (Que debe realizar el contratista)
*Acta de Recibo a Satisfacciéon

5.5-31.9 Contrato de Consultoria
*Qriginal Contrato de Consultoria

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente
*Hoja de Vida (Tarjeta Profesional)
*Evaluacion de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*QOficio de Asignacion de Supervisor

*Acta de Inicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal

*QOtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

5.5-31.10 Contrato de Mandato profesional
*Original Contrato de Mandato Profesional
*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

* Certificacion Talento Humano

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

2 18 X X
2 18 X X
AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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RETENCION DISPOSICION
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5.5-31.10 |Contrato de Mandato profesional 2 18 X X Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de

*Hoja de Vida
*Certificado de Existencia y Representacion (Legal persona JURIDICA)

cada contrato como muestra representativa




5.5-31.11

5.5-31.13

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor
*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electrénicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal

*Otrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contrato de Transporte

*Minuta

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion a Cotizar

*Anexos No. 1y No.2

* Cotizacion

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios
*Evaluacion de la Cotizacién (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
*Matriz de Riesgo (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contrato de Consignacion

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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:?)DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
5.5-52 INFORMES 1 5 X X X Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
5.5-52.2 Informe a Organismos de Control estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
5.5-52.5 Informes Administrativo




5.5-52.20 Informes de Gestion

5.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL

5.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia

5.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
5.5-98 LICITACIONES

55-85 REPORTES

5.5-85.6 Reporte Sistemas de informacion SIRESI

5.5-92 SOLICITUDES

5.5-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
5.5-92.8 Solicitud de Servicio

5.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

5.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorio
5.5-92.25 Solicitud de Transporte

1 3 X X X
1 2 X
1 1 X X
1 1 X X X

S€ elimina por peraer valores primarios aepiao que su reievancia legal prescripe ley voZ ael Zuus

Se elimina en el archivo central, los originales reposan en la oficina JURIDICA en la serie Contratos . Seglin acuerdo
064 de 2008, Cddigo Contencioso Administrativo ART.. 36 num. 10.
Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

S€ elimina por peraer valores meaiatos aepiao a que su relievancla legal prescrine

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
6. VICERECTORIA INVESTIGACIONES
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RETENCION DISPOSICION
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6.1-1 ACTAS p) 5 X X

6.1-1.22 Acta de Comité Editorial
6.1-1.25 Acta de Comité Etica para la Investigacion

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.




6.1-1.38 Acta de Consejo de Investigaciones

6.1-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
6.1-1.56 Acta de Reunion

6.1-1.75 Acta de Comité Ad-hoc de Asesoria y consulta

6.1 - 20. CERTIFICADOS
6.1-20.8 Certificado de Supervisoria
6.1 -20.15 Certificado de Monitores

6.1-20.22  |certificado de Investigacion

6.1-22 CIRCULARES

6.1-22.1 Circular Informativa
6.1-22.2 Circular Normativa

6.1-31 CONTRATOS

6.1-31.1 Contrato de Arrendamiento

*Original Contratos de Arrendamiento

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

*Evaluacion de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pélizas

*oficio de Asignacion de Supervisor
*Actas de Inicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electrénicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicion Presupuestal

*Otrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

*Hoja de Vida (Tarjeta de Propiedad del Vehiculo y/o Certificado de Tradicién)
*Certificado de Existencia y Representacion Legal de Persona JURIDICA

1 1 X X X
1 5 x | x X
2 18 X X

Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
correspondientes

Se seleccionan 10% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal para la Institucion.

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
6.1 VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
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ANA CEDTE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

PROCEDIMIENTO




1YU. JLnan

A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E

6.1-31.3

6.1-31.4

Contrato de Compraventa

*Original Contrato de Compraventa

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

*Hoja de Vida

*Certificado de Existencia y Representacion (Legal persona JURIDICA)
*Evaluacién de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacién de Supervisor

*Actas de Inicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicion Presupuestal

*Otrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contrato de Obra

*Original Contrato de Obra

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacién de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

*Hoja de Vida (Tarjeta Profesional)
*Evaluacion de la Propuesta

*Certificado de Existencia y Representacion (Legal persona JURIDICA)
*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
6.1 VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
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A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E

6.1-31.4 Contrato de Obra

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electrénicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal

*QOtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

6.1-31.5 Contrato de Prestacion de Servicio
*Qriginal Orden de Prestacién de Servicios o Minuta
*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion de Solitud de Servicios

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

* Certificado de Talento Humano

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios
*Evaluacion de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Acta de Suspension

*Acta de Reinicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Comunicaciones enviadas por el Supervisor
*Solicitudes Adiciones Presupuestales

*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencidon en el archivo central debido a que cumple el tiempo
determinado por la ley, articulo 60 del Codigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
6.1 VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
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YU A

A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E

6.1- 31.6

6.1-31.8

6.1-31.9

Contrato de Suministro

*Original Orden de Suministro o Minuta

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion a Cotizar

*Anexos No. 1y No.2

* Cotizacion

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios
*Evaluacién de la Cotizacion (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
*Matriz de Riesgo (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacién de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*QOtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contrato de Comodato

*Original Contrato de Comodato

*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago (Que debe realizar el contratista)
*Acta de Recibo a Satisfaccién

Contrato de Consultoria
*Qriginal Contrato de Consultoria

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

*Hoja de Vida (Tarjeta Profesional)
*Evaluacién de la Propuesta

*Matriz de Riesgo

La serie se elimina una vez terminado el tiempo de retencidon en el archivo central debido a que cumple el tiempo
determinado por la ley, articulo 60 del Cédigo de Comercio y el Decreto 2649 articulo 134 de 1993

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
6.1 VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
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YU A

A.G A.C P EL

CT

M/D

6.1-31.9

6.1-31.10

6.1- 31.11

Contrato de Consultoria
* Registro de Disponibilidad Presupuestal

*Aprobacion de Pdlizas

*QOficio de Asignacion de Supervisor
*Acta de Inicio

*Solicitud de Anticipo

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electrénicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal
*Otrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contrato de Mandato profesional
*Original Contrato de Mandato Profesional
*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal
*Invitacion

*Anexos No. 1

* Propuesta Suscrita por el Proponente

* Certificacion Talento Humano

*Hoja de Vida

*Certificado de Existencia y Representacion (Legal persona JURIDICA)
*Matriz de Riesgo

* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electronicos (Testigo de Control Cruzado)
*Solicitud Adicién Presupuestal

*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

Contrato de Transporte

*Minuta

*Oficio Solicitud de CDP

* Justificacion de Conveniencia y Oportunidad

*Certificado de Disponibilidad Presupuestal

*Invitacion a Cotizar

*Anexos No. 1y No.2

* Cotizacion

*Hoja de Vida y Portafolio de Servicios

*Evaluacién de la Cotizacién (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007/ selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

ABREVIATUR/
CT: Conservaci

AS
6n Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:




UNIVERSIDAD DEL CAUCA
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PROCEDIMIENTO

6.1-31.11

6.1-32
6.1-32.6

6.1-32.7

Contrato de Transporte

*Matriz de Riesgo (Solo cuando es mayor de 50 SMLMV)
* Registro de Disponibilidad Presupuestal
*Aprobacion de Pdlizas

*oficio de Asignacion de Supervisor

*Actas de Inicio

*Certificados de Pago

*Informe de Actividades

*Pagos Electrdnicos (Testigo de Control Cruzado)
*Qtrosi

*Acta de Liquidacion

*Informe Final de Actividades

CONVENIOS

Convenio Interadministrativo

* Autorizacion Consejo Académico (Convenio Internacionales)
* Autorizacion Consejo Superior

* Minuta Convenio

* Certificado de Existencia y Representacion Legal
* Viabilidad del Consejo de Facultad

* Viabilidad de Planeacion

* Polizas

* Oficio Designado Supervisor

* Solicitud otrosi

* Acta de liquidacion

Convenio Interinstitucional

* Certificado de Conveniencia y Oportunidad

* Viabilidad del Consejo de Facultad

* Viabilidad de Planeacion

*Viabilidad Académica

* Autorizacién Consejo Académico (Convenio Internacionales)
* Autorizacién Consejo Superior

* Minuta Convenio

* Certificado de Existencia y Representacion Legal
* Polizas

* Oficio Designado Supervisor

*Informes

* Solicitud otrosi

* Acta de Liquidacion

2 18 X X

Teniendo en cuenta los acuerdo 015 de 2000, acuerdo 018 de 2003, acuerdo 015 de 2007 selecciona un tipo de
cada contrato como muestra representativa

Por su contenido legal, ameritan dejar una muestra debido a que tienen valor secundario para la Universidad del
Cauca

Por su contenido legal, ameritan dejar una muestra debido a que tienen valor secundario para la Universidad del
Cauca

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

FUNCIONARIO RESPONSABLE:




*Tipos documentales EL: Soporte Electronico
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: Cédigo: PA-GA-2.1.1-0D-1
6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES Version:5
6.1 VICERRECTORIA INVESTIGACIONES Fecha de Actualizacién: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
:looDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
6.1-32.8 Convenio Marco Por su contenido legal, ameritan dejar una muestra debido a que tienen valor secundario para la Universidad del
* Certificado de Conveniencia y Oportunidad Cauca

* Viabilidad del Consejo de Facultad

* Autorizacion Consejo Académico

*Minuta Convenio

* Certificado de Existencia y Representacion Legal
* Pélizas

* Oficio Designando Supervisor

* Acta de Liquidacion

6.1-52 INFORMES 1 5 X X X
6.1-525 Informe Administrativo

6.1-52.20 |Informe de Gestion

6.1 -52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de calidad

6.1-53 INSTRUMENTO DE CONTROL 5 1 x | x X
6.1-53.7 Registro Diario de Correspondencia

6.1-53.9 Formato Unico de Inventario Unico Documental FUID

6.1-71 PLANES 1 3 X X X Porque cada afo se realiza un nuevo plan por lo cual pierde su valor administrativo.

6.1-71.15 Plan Operativo
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, la serie se conserva totalmente debido a que los
6.1-81 PROYECTOS 2 6 X X X documentos adquieren valores secundarios.

6.1-81.2 Proyecto Convocatoria Externa

*  Propuesta en formato de la Entidad Co-financiadora
* Ficha Técnica VRI

Presupuesto formato VRI

Aval del Departamento de la Facultad

Aval del Comité de Investigaciones de la Facultad
Aval ético ( si aplica )

Aval del Consejo de Investigaciones VRI

* K K X X

Resolucion o Carta aprobacion Entidad que financia o respalda

Memorando para elaborar Contrato y términos de referencia
Certificado de conveniencia y oportunidad

Certificado viabilidad financiera y académica

I

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacion Total AC: Archivo Central FUNCIONARIO RESPONSABLE:
St Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales

M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales




E: Eliminar P: Soporte Papel

*Tipos documentales EL: Soporte Electronico
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: Codigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES Version:5
6.1 VICERRECTORIA INVESTIGACIONES Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
:{gDS:REIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D] E
6.1-81 PROYECTOS 2 6 X X X Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, la serie se conserva totalmente debido a que los
6.1-81.2 Proyecto Convocatoria Externa documentos adquieren valores secundarios.

* Contrato o Convenio
* Adiciones presupuestales

Prérroga de contrato

Terminacion vy liquidacion

Actas de inicio

Actas de aclaracion

Actas de suspension

Actas de terminacion y entrega

Poliza Unica de cumplimiento

Poéliza de calidad de servicios

Poéliza de estabilidad y garantia

Distribucion de presupuesto- flujo de caja
Avances

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
Ordenes de Prestacion de Servicios OPS
Traslados o cambios de presupuesto
Publicaciones

Adiciones presupuestales

Estimulos Econdmicos

Convocatorias

Compra de elementos de consumo y/o devolutivos
Cuentas de cobro

Informe de avance

Informe financiero

Informe final

Evaluacion del informe

Recomendaciones

Solicitud de servicios

Ordenes de Suministro

Contratos Académicos Remunerados

Propuesta en formato de la Entidad Co-financiadora
Ficha Técnica VRI

Presupuesto formato VRI
Aval del Departamento de la Facultad
Aval del Comité de Investigaciones de la Facultad
Aval ético ( si aplica )
Aval del Consejo de Investigaciones VRI
Resolucion o Carta aprobacion Entidad que financia

KKK K K K KK K KKK KKK KKK KKK KKK KKK KK KKK KX KX XX

Memorando para elaborar Contrato y términos
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total AC: Archivo Central FUNCIONARIO RESPONSABLE:
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales




M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel

*Tipos documentales EL: Soporte Electronico
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: Codigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES Version:5
6.1 VICERRECTORIA INVESTIGACIONES Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
6.1-81.3 Proyecto Convocatoria Interna 2 6 X X X Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, la serie se procede a seleccionar porque algunos de
* Memorando para elaborar Contrato y términos los proyectos adquieren valores secundarios.

* Certificado de conveniencia y oportunidad

Certificado viabilidad financiera y académica

Propuesta en formato de la Entidad Co-financiadora

Ficha Técnica VRI

Presupuesto formato VRI

Aval del Departamento de la Facultad

Aval del Comité de Investigaciones de la Facultad

Aval ético ( si aplica )

Aval del Consejo de Investigaciones VRI

Kesolucion O Larta apropacion tntiaaa que Tinancia o respaiaa
vMiemorando para elaporar Lontrato y terminos ae rererencia

IO K X KX X X X X

3

Certificado de conveniencia y oportunidad
Certificado viabilidad financiera y académica
Poéliza de calidad de servicios

Poéliza de estabilidad y garantia

Distribucion de presupuesto- flujo de caja
Avances

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
Ordenes de Prestacion de Servicios OPS
Traslados o cambios de presupuesto
Publicaciones

Adiciones presupuestales

Estimulos Econdmicos

Convocatorias

Compra de elementos de consumo y/o devolutivos
Cuentas de cobro

Informe de avance

Informe financiero

Evaluacion del informe

Informe final

Evaluacion del informe

Recomendaciones

Solicitud de servicios

Ordenes de Suministro

Contratos Académicos Remunerados

KKK KK KK K K K KK K KKK K K K KX X X X

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacion Total AC: Archivo Central FUNCIONARIO RESPONSABLE:
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales




M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
6.1 VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
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RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL |cT] s [m/D| E
6.1-85 REPORTES 1 1 X X' |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
6.1 -85.2 Reporte Sistemas de informacion de Investigaciones (SIVRI)
6.1-85.4 Reporte Sistemas de informacion GESPROY
6.1 -85.5 Reporte Sistemas de informacion OPEN KM
6.1-85.6 Reporte Sistemas de informacién SIRESI
Por ser actos administrativos de valor Histdrico, lo que ameritan conservacion total, son de vital importancia en las
6.1-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X actividades de la Universidad del Cauca.
6.1-90.19 |Resolucion Consejo de Investigacion
6.1 -90.24 Resoluciones Vicerrectoria de Investigaciones
Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
6.1-92 SOLICITUDES 1 1 X
6.1-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
6.1-92.8 Solicitud de Servicios
6.1-92.9 Solicitud de Elementos de Consumo
6.1-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
6.1-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
6.1-92.15 Solicitud Permisos y Compensatorios
6.1-92.24 Solicitud Estimulos econémicos
6.1 - 92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
6.2. DIVISION DE GESTION DE LA INVESTIGACION
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RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT] S M E
6.2-1 ACTAS 2 5 X x | x La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
6.2 -1.56 Actas de Reuni6n consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
6.2-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
6.2 -20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
6.2 - 20.15 Certificado de Monitores
6.2 -22 CIRCULARES 1 5 X Se seleccionan 10% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal para la Institucion.
6.2-22.1 Circular Informativa
Por quedar condensado en el Informe Anual de Gestion de la Rectoria. Segun lo estipulado en el acuerdo 105 de
6.2-52 INFORMES 1 5 X |1993 Estatuto General de la Universidad del Cauca.
6.2-52.5 Informes Administrativos
6.2 - 52.20 Informe de Gestion
6.2 -52.46 Informe del Sistema integrado de Gestion de Calidad
6.2 -71 PLANES 1 3 X Porque cada afio se realiza un nuevo plan por lo cual pierde su valor administrativo.
6.2-71.15 Plan Operativo
6.2-92 SOLICITUDES 1 1 x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
6.2-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
6.2-92.8 Solicitud de Servicios
6.2-92.9 Solicitud de Elementos de Consumo

6.2 -92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
6.2-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
6.2 -92.25 Solicitud de Transporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
6.3 DIVISION DE INOVACION, EMPRENDIMIENTO Y ARTICULACION CON EL ENTORNO DAE

Pagina: 80 de 217

Codigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP. RETENCION DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL [cT]| s M E
6.3-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
6.3-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
6.3-1.56 Actas de Reunion
6.3-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
6.3 -20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
6.3 - 20.15 Certificado de Monitores
6.3-22 CIRCULARES 1 5 X X X ) ., . i . L,
6.3-22.1 Circular Informativa Se seleccionan 10% de la produccidn anual de las Circulares Normativas por su contenido legal para la Institucion.
6.3-52 INFORMES 1 3 X X X
6.5 -52.5 Informe Administrativo . L, ) L ” , , -
6.3-52.13 Informe de Asesoria y Acompafiamiento de Gestion Por. que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
6.3-52.19 Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
6.3-52.20 Informe de Gestion
6.3-52.40  |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
6.3-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
6.3 - 53.7 KegIStro iario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
6.3 - 53.9 FOrmarto Unico ae Lnventario bocumental FUlD
6.3-71 PLANES 1 3 X X X o . . - .
6.3-71.8 Plan de Trabajo Porque cada afo se realiza un nuevo plan por lo cual pierde su valor administrativo.
6.3-92 SOLICITUDES 1 1 X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
6.3-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
6.3-92.8 Solicitud de Servicios
6.3-92.9 Solicitud de Elementos de Consumo
6.3-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
6.3-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
6.3 -92.15 Solicitud Permisos y Compensatorios
6.3 - 92.24 SolIcitud ESTIMulos economicos
6.3 - 92.25 solicitua ae I1ransporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
6. VICERRECTORIA INVESTIGACIONES
6.4 AREA DE DESARROLLO EDITORIAL
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Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP. RETENCION DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |cT| s M E
6.4-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
6.4-1.43 Actas de Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
6.4 - 1.56 Actas de Reunion
6.4 - 20 LERIIFILADUS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademés reposan en las historias
6.4 -20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
6.4 - 20.15 certricaao Monitores
6.4-20.21  |certificado Editorial
6.4-33 CONVOCATORIAS 2 5 X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
6.4-33.7 Convocatoria Publicaciones Académicas administrativo.
6.4 - 52 INFORMES 1 3 X
6.4 - 52.5 Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
6.4-52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
6.4 - 52.20 Informe de Gestion
6.4 - 52.46 1nTorme >istema Lntegraao ae Lestion ae Laliaaa
6.4-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
6.4 - 53.7 Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
6.4- 53.9 FOrmarto Unico ae Lnventario vocumental
6.4-71 PLANES 1 5 X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
6.4-71.15  |plan Operativo
6.4 -71.22 Plan Anual de Publicaciones
6.4 - 82 PUBLICACIONES 1 10 X X Se conserva por su caracter relevante para la historia institucional un ejemplar, ya que en ellos se presentan las
6.4 - 82.1 Publicaciones de Libros actuaciones internas y externas a lo largo del tiempo.
6.4-82.2 Publicaciones de revistas
6.4-92 SOLICITUDES 1 1 X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
6.4-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
6.4-92.8 Solicitud de Servicios
6.4-92.9 Solicitud de Elementos de Consumo
6.4 -92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
6.4 -92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
6.4 - 92.15 Solicitud Permisos y Compensatorios
6.4 - 92.25 Solicitua ae I1ransporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina: 82 de 217
Coédigo: PA-GA-2.1.1-0D-1

DEPENDENCIA PRODUCTORA: Version:5
7 .1 VICERRECTORIA CULTURA Y BIENESTAR Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
CoD. DEP. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pocUMENTAL | SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
No. SERIE
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D] E

7.1-1 ACTAS 2 5 X X X
7.1-1.10 Acta de Comité Bienestar Universitario La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
7.1-1.15 Acta de Consejo Cultura y Bienestar consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
7.1-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
7.1-1.56 Acta de Reunion
7.1-1.75 ACta ae Lomite Ad-nocC ae Asesoria y Lonsuita
7.1-22 CIRCULARES 1 5 X X X ) ., . i i L,
71-221 Circular Informativa Se seleccionan 10% de la produccidn anual de las Circulares Normativas por su contenido legal para la Institucion.
7.1-222 Circular Normativa
7.1-20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
7.1-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
7.1-20.15 Certificado de Monitoria
7.1 -32 CONVENIOS 1 3 X X X
7.1 -32.1 Convenio BIOTERIO Por su contenido legal, ameritan conservacion total debido a que tiene valor secundario para la Unidad de salud
7.1 -324 Convenio Espacios Universitarios
7.1 -325 Convenio Facultades
7.1 -33 CONVOCATORIAS 2 5 X [Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
71 -33.4 Lonvocatoria Grupos y Proyectos Sistema ae Luitura y sienestar administrativo.
7.1-52 INFORMES 1 5 X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
7.1-525 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
7.1-52.19 Informe de Eventos
7.1-52.20 Informes de Gestion
7.1-52.43 Informe Técnico
7.1-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
7.1-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacién esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
7.1-53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia
7.1-53.9 FOrmarto UnIco de Lnventario bocumental
71-75 PROGRAMAS 1 3 X X POr Ser copla ae 10s programas y €l original reposa en Ia oficina de Lalldad Academica.
7.1-75.25 Programa Voluntariado de Servicio Social Universitario

*Convocatoria

*Formato de recepcion propuestas u oferentes

*Notificacion




*Formato de Acuerdo de Voluntades
*Formato de Seguimiento

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion | | | | | |
AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina: 83 de 217

Codigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
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PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
7 .1 VICERRECTORIA CULTURA Y BIENESTAR
RETENCION DISPOSICION
:ooDSE:Il:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D] E

7.1-75 PROGRAMAS 1 3 X X
7.1-75.25 Programa Voluntariado de Servicio Social Universitario

*Reporte Evaluacion

*Registro de Asistencia

*Informe de entidades
7.1-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X
7.1 -90.13 Resolucién VRCB
7.1-92 SOLICITUDES 1 1 X
7.1-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
7.1-92.8 Solicitud de Servicio
7.1-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
7.1-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
7.1-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
7.1-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

7.1-92.25

Solicitua ae I ransporte

POF SET Copla dg 105 programas y el ofiginar Feposa en 1a oficina de Candad Academica.

Por ser actos administrativos de valor Histdrico, lo que ameritan conservacion total, son de vital importancia en las
actividades de la Universidad del Cauca.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
7 .1 VICERRECTORIA CULTURA Y BIENESTAR
7.2 DIVISION DE GESTION DE LA CULTURA

Pagina: 84 de 217

Cadigo: PA-GA-2.1.1-OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
ﬁooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
7.2- 1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
7.2-1.43 Actas de Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
7.2-1.56 Actas Reunion
7.2-22 CIRCULARES 1 5 X X X - -, ) ) ) N
72-221 Circular Informativa Se seleccionan 10% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal para la Institucion.
7.2-22.2 Circular Normativa
7.2-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
7.2-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
7.2 -20.15 Certificado de Monitorias
7.2-52 INFORMES 1 5 X X X [Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segln funciones
7.2-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
7.2-52.10 Informe de Actividades Cultura del Control
7.2-52.20 Informe de Gestion
7.2-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacion esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
7.2 -53.7 KegIstro viario ae Lorresponaencia
7.2-53.9 FOrmarto Unico ae Lnventario vocumental
72-71 PLANES 2 3 X X X X Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan
7.2-71.7 Plan de Mejoramiento prospectivo, segun acuerdo 105 de 1993.
7.2-71.15 Plan Operativo
7.2-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
7.2-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
7.2-92.8 Solicitud de Servicio
7.2-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
7.2-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
7.2-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
7.2 -92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
7.2-92.25 Solicitua ae I1ransporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
7 .1 VICERRECTORIA CULTURA Y BIENESTAR
7.3 DIVISION DE GESTION DE LA RECREACION Y DEPORTE
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RETENCION DISPOSICION
EOODS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |[M/D] E

73-1 ACTAS X 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
7.3-1.19 Actas de Comité Deporte y Recreacion consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
7.3-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo
7.3-1.56 Actas Reunion
7.3-22 CIRCULARES 1 5 X X X ) . . ] ] ) o
73-221 Circular Informativa Se seleccionan 10% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal para la Institucion.
7.3-22.2 Circular Normativa
7.3-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
7.3-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
7.3 -20.15 Certificado de Monitores
7.3-52 INFORMES 1 5 X X Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
7.3-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
7.3-52.19 Informe de Eventos
7.3-52.20 Informe de Gestion
7.3-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacion esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
7.3-53.7 KegIstro viario ae Lorresponaencia
7.3-53.9 FOrmMarto Unico ae Lnventario vocumental
73-71 PLANES 2 3 X X | x X Por la importancia que representa para Universidad del Cauca, se conservar por estar inmersa a todo el plan
7.3-71.8 Plan de trabajo prospectivo, segun acuerdo 105 de 1993.

LUrsos Kecreatvos

Hora saluaabie

Semilleros  1alento Ueportvo

Seleccionaaos

* Planillas de inscripcion (Torneaos deportivos)

7.3-85 REPORTES 1 1 X X Se ellmina por peraer valores meaiatos aenido a que su relevancia legal prescrine
7.3-853 Reporte de Asistencia Cursos Recreativos
7.3-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
7.3-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
7.3-92.8 Solicitudes de Servicio
7.3-929 Solicitud Elementos de Consumo




7.3-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
7.3-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos

7.3-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
7.2-92.25 Solicitua ae 1ransporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
7 VICERRECTORIA CULTURA Y BIENESTAR
7.4 DIVISION DE GESTION DE SALUD INTEGRAL Y DESARROLLO HUMANO
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RETENCION DISPOSICION
ﬁooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
74-1 ACTAS 2 5 X
7.4-15 Acta de Cafeteria La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
7.4-1.10 Acta de Comité Bienestar Universitario consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
7.4-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
7.4-154 Acta Comité Interno de Residencias Universitarias
7.4 - 1.56 Acta de Reunion
7.4-1.83 Acta de Comité Transitorio de Bienestar Estudiantil
7.4-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
7.4-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
7.4 -20.15 Certificado de Monitores
7.4-22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
7.4-221 Circular Informativa
7.4-22.2 Circular Normativa
7.4-43 ESTADISTICAS Z 5 X
7.4-43.1 Estadistica de Programas Se elimina por quela informacion se encuentra condensada en en elinfrme Institucional de Gestion
7.4-51 HISTORIAS 5 20 X | X Las Historias Clinicas de los Usuarios y de los que no han utilizado el servicio durante los cinco afios siguientes a la
7.4-51.4 Historia Clinica Ultima atencidn se conservaran en el archivo de gestidn y los usuarios que no volvieron a usar los servicios de
7.4-51.7 Historia Odontoldgica atencion en salud del prestador durante los Ultimos 20 afios seran eliminados.
7.4-52 INFORMES 1 5 Por que la informacin esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
7.4-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
7.4-52.19 Informe de Eventos
7.4-52.20 informe de Gestion
7.4-52.28 informe de Trabajo Social
7.4-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 2 X X |La informacion esta contenida en los Inventarios Documentales y por perder valores mediatos debido a que su
7.4-53.7 KegIstro viario ae Lorresponaencia
7.4-53.9 FOrmarto UnIco ae Lnventario vocumental
74-75 PROGRAMAS 1 3 X X
7.4-75.15 Programa de Salud Integral Por ser copia de los programas y el original reposa en la oficina de Calidad Académica.




7.4-92 SOLICITUDES

1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
7.4-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
7.4-92.8 Solicitudes de Servicio
7.4-929 Solicitud Elementos de Consumo
7.4-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
7.4-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
7.4-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DERECHO
8.1. 2Y 3 DECANATURA - Secretaria
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL [CT[ S [M/D] E
8.1-1 ACTAS z > X XA La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1-1.32 Acta Comité de Personal Docente consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1-1.40 Acta de Consejo Facultad
8.1-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.1-1.56 Acta de Reunion
8.1-1.77 Acta Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados
8.1-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.1-1.83 Acta de Comité de Posgrados de Facultad
8.1-1.89 Acta Comité de Coordinacion Curricular
8.1-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.1-20.15 Certificado de Monitores
8.1-22 CIRCULARES 1 > X
8.1-22.1 Circular Informativa Se selecciona 100% de la produccidn anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.1-22.2 Circular Normativa
8.1-33 CONVOCATORIAS 4 > X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.1-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.1-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1-52.19 Informe de Eventos
8.1-52.20 Informe de Gestion
8.1-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1-52.47 Informe Afio Sabatico
8.1-52.48 Informe Comisién Académica
8.1-52.49 Informe Comisién de Estudio
8.1-52.54 Informe de Auditoria
8.1-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.1-53.7 Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005




8.1-53.9

8.1-60

Formato unico ae Lnventario vocumental rulp

LABOR Académica

*Vinculacion Profesores

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas

* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
registrada en la Pagina web de labor Académica.

ABREVIATUR/
CT: Conservaci

AS
6n Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DERECHO
8.1. 2Y 3 DECANATURA - SECRETARIA

Pagina: 88 de 217

Cddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP. RETENCION SOPORTE | DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG AC P EL[CTT S TM/DT E PROCEDIMIENTO
8.1-71 PLANES 1 5 X1 X X Se realiza proceso de seleccién de acuerdo a la naturaleza de plan
8.1-71.4 Plan de ESTUaio Posgraao
8.1-71.5 Plan de EStudio Pregrado
8.1-71.7 Plan de Mejoramiento
8.1-71.15 Plan Operativo
8.1-71.23 Plan de Trabajo Docente
8.1-75 PROGRAMAS 3 3 X X X |rorque 1a inrormacion queaa registraaa en Torma ae acuerao por parte el LONSeJo Superior
8.1-75.3 Programa Académico Posgrado
*Micro curriculos
8.1-75.4 Programa Académico Pregrado
*Micro curriculos
8.1-90 RESOLUCIONES 2 5 X X Por ser actos administrativos de valor Histérico, ameritan conservacién Total, son de vital importancia en las
8.1-90.2 Resolucién Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1-90.12 Resoluciones Decanatura
8.1-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.1-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.1-92.8 Solicitud de Servicio
8.1-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.1-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.1-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.1-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.1-92.25

Solicitua ae 1 ransporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar

M/D:Microfilmar
E: Eliminar

/ Digitalizar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DERECHO
8.1.5 DEPARTAMENTO DE DERECHO PRIVADO
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RETENCION DISPOSICION
EODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
o AG AC | P [ EL[CT[S [W/D] E
8.1.5-1 ACTAS z > X X 14 La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.5-1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.5-1.56 |Actas de Reunion
8.1.5-1.57 |Actas de Reunion de Departamento
8.1.5-1.82 |Actas de Comité de Posgrados
8.1.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.5-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.1.5-20.15 |Certificado de Monitores
8.1.5- 33 CONVOCATORIAS 4 > X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.5-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.1.5- 52 INFORMES L ) X X X
8.1.5-52.5 Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.1.5-52.19 Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.5-52.20  |Informe de Gestion
8.1.5-52.32  |1nforme Evaluacién Docentes
8.1.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.1.5- 53.7 Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.1.5- 53.9 FOrmarto UnIco de Lnventario bocumental
8.1.5- 60 LABOR ACADEMICA L Z X X X
*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares . . ) o »
* Preparacién de Docencia Termlnaddo el :Jropc'es.o acorgc?jl cc:nbel icuegqo 916 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes




8.1.5-71 PLANES
8.1.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.1.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado

8.1.5-92 SOLICITUDES

8.1.5-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.1.5-92.8 Solicitud de Servicio

8.1.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.1.5-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.1.5-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.1.5-92.25 |Solicitud de Transporte

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DERECHO
8.1.6 DEPARTAMENTO DERECHO PUBLICO
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RETENCION DISPOSICION
COD. DEP. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
No. SERIE A.G A.C P EL [CT] S [M/D] E
8.16-1 ACTAS z > X X 14 La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.6 - 1.43  |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.6 - 1.56 |Actas de Reunion
8.1.6 - 1.57 |Actas de Reunion Departamento
8.1.6-1.82 |Actas de Comité de Posgrados
8.1.6- 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.6 - 20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.1.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.1.6- 33 CONVOCATORIAS 4 > X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.6- 33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.1.6-52 INFORMES L ) X X X
8.1.6-52.5 Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.1.6-52.19 Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.6-52.20  |Informe de Gestion
8.1.6-52.32  |1nforme Evaluacién Docentes
8.1.6-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.6- 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X1 X X
8.1.6- 53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.1.6- 53.9 FOrmarto Unico dae Lnventario bocumental FUlD
8.1.6- 60 LABOR ACADEMICA 1 Z X X X
*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares . . ) o »
* Preparacién de Docencia Termlnaddo el :Jropc'es.o acorgc?jl cc:nbel icuegqo 916 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.




* Evaluacién y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.1.6-71 PLANES L > X X S
8.1.6- 71.4 Plan de Estudio Posgrado Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.1.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.1.6- 92 SOLICITUDES L L X X S
8.1.6-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.1.6-92.8 Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.1.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.1.6-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.1.6-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.1.6- 92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservaci

6n Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DERECHO
8.1.7 DEPARTAMENTO DERECHO PENAL
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RETENCION DISPOSICION
. . SOPORTE

cob. DEP SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

No. SERIE AG AC | P [EL[CT[S WD E
8.1.7-1 ACTAS z > X X 14 La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.7-1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.7-1.56 |Actas de Reunion
8.1.7-1.57 |Actas de Reunion Departamento
8.1.7-1.82 |Actas de Comité de Posgrados
8.1.7 - 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.7-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.1.7 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.1.7-33 CONVOCATORIAS 4 > X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.7-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.1.7-52 INFORMES L ) X X X
8.1.7-52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.1.7-52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.7-52.20 |Informe de Gestion
8.1.7-52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.1.7 - 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.7-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL )
8.1.7- 53.7 Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.1.7-53.9 Formaro unico de 1nventario bocumental FUlD

1 2z X X X
8.1.7 - 60 LABOR ACADEMICA
*Vinculacién Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos’ Actividades Curriculares Tarminadna al Draracn ararda ~an al Ariarda N1& Aal Cancain Clinarinr ca alimina an Aianta Ia Tafarmacidn Anada




* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacién y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.1.7-71 PLANES
8.1.7-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.1.7-715 Plan de Estudio Pregrado

8.1.7-92 SOLICITUDES

8.1.7-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.1.7-92.8 Solicitud de Servicio

8.1.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.1.7-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.1.7 - 92.15 |Solicitud Permisos y Compensatorios
8.1.7 - 92.25 |Solicitud de Transporte

TOHITINIUUU ©1 1 TULEOU ULUTUC LU S AILUGT UV VLU UGT WUTISTJU JUPGTHIUE 96 SHETHNIT SEHEWUUTIW 1U LHHTUTTHUGIVEHT Yucud

registrada en la Pagina web de labor Académica.

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.8 DEPARTAMENTO DERECHO LABORAL

Pagina: 92 de 217
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RETENCION DISPOSICION

COD. DEP. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

No. SERIE AG AC P [ EL[CT]S [M/D] E
8.18-1 ACTAS Z > X X 3
8.1.8-1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.8-1.56 |Actas de Reunion consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.8-1.57 |Actas de Reunion Departamento
8.1.8-1.82 |Actas de Comité de Posgrados
8.1.8-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.8-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.1.8-20.15 |Certificado de Monitores
8.1.8-33 CONVOCATORIAS Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.8-33.2 |Convocatoria Docente < > X X X ladministrativo.
8.1.8-52 INFORMES
8.1.8-52.5 Informe Administrativo 1 > X X X IPor que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectorfa. Segtin funciones
8.1.8-52.19 Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.8-52.20 |Informe de Gestion
8.1.8-52.32  |1nforme Evaluacién Docentes
8.1.8-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.8-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.1.8- 53.7 KRegIStro viario ae Lorresponaencia 1 3 X X X |Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.1.8- 53.9 Formaro unico dae 1nventario bocumental FUlD
8.1.8 - 60 LABOR ACADEMICA




*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares 1 Z X X X . . . L .,
* Preparacion de Docencia Terminado el Procreso acorde con el Acuercljo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Evaluacién y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.1.8-71 PLANES

8.1.8-71.4 |Plan de Estudio Posgrado Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

8.1.8-71.5 |Plan de Estudio Pregrado 1 > X X x

8.1.8-92 SOLICITUDES

8.1.8-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos

8.1.8-92.8 [Solicitud de Servicio 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

8.1.8-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo

8.1.8-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.1.8-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.1.8 - 92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.9 DEPARTAMENTO DERECHO PROCESAL

Pagina: 93 de 217
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgoég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pocuMeNTAL | SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
’ AG AC P [ EL [CT| S [W/D] E
8.19-1 ACTAS z > X X 14 La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.9-1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.9-1.56 |Actas de Reunion
8.1.9-1.57 |Actas de Reunion Departamento
8.1.9-1.82 |Actas de Comité de Posgrados
8.1.9-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.9-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.1.9-20.15 |Certificado de Monitores
8.1.9-33 CONVOCATORIAS 4 > X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.9-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.1.9-52 INFORMES 1 > X X X IPor que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segtn funciones
8.1.9-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.9-52.19 Informe de Eventos
8.1.9-52.20 |Informe de Gestion
8.1.9-52.32  |1nforme Evaluacién Docentes
8.1.9-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.9- 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |>e enmina por peraer vaiores primarios aepiao que su relevancia legal prescrioe ley Yoz del 2uus
8.1.9- 53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia




8.1.9- 53.9 Formarto Unico dae Lnventario bocumental
8.1.9-60 LABOR ACADEMICA L Z X X S . . i . L,
*Vinculacién Profesores Termlnado el Procres.o acorde con el Acuercljo 916 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.1.9-71 PLANES L > X X X |se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.1.9-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.1.9-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.1.9-92 SOLICITUDES L L X X ®|Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.1.9-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.1.9-92.8 [Solicitud de Servicio
8.1.9-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.1.9-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.1.9-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.1.9-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.11 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS POLITICAS

Pagina: 94 de 217
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RETENCION DISPOSICION

ﬁ(:DS:::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG AC SgPORéI'LE CTTS [M/D] E PROCEDIMIENTO
8.1.11-1 ACTAS < > X X 12 La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.11 - 1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.11 - 1.56 |Actas de Reunion
8.1.11 - 1.57 |Actas de Reunion Departamento
8.1.11-1.82 |Actas de Comité de Posgrados
8.1.11-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.11 - 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.1.11 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.1.11-33 CONVOCATORIAS Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.11 - 33.2 |Convocatoria Docente < > X X X ladministrativo.
8.1.11-52 INFORMES
8.1.11-52.5 |Informe Administrativo 1 > X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.1.11-52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.11-52.20 |Informe de Gestion
8.1.11-52.32  |1nforme Evaluacién Docentes
8.1.11-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion la Calidad




8.1.11-53  |INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.1.11 - 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia 1 3 X X X |Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.1.11 - 53.9 |rormaro unico ae Inventario vocumental FUlD
8.1.11 - 60 LABOR ACADEMICA
* Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares L Z X X S . . . o ,
* Preparacion de Docencia Terminado el Proc,eso acorde con el Acuerclio 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.1.11-71 PLANES
8.1.11 - 71.4 |Plan de Estudio Posgrado Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.1.11 - 71.5 |Plan de Estudio Pregrado 1 > X X x
8.1.11-92 SOLICITUDES
8.1.11-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.1.11-92.8 [Solicitud de Servicio 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.1.11-92.9 [Solicitud Elementos de Consumo
8.1.11 - 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.1.11 - 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.1.11 - 92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacién Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.12 DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

Pagina: 95 de 217
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RETENCION DISPOSICION
:oooé::;. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pocumentaL | SCFORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL [CT[ S [M/D] E
8.1.12-1 ACTAS z > X X A La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.12 - 1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.12 - 1.56 |Actas de Reunion
8.1.12 - 1.57 |Actas de Reunion Departamento
8.1.12 - 1.82 |Actas de Comité de Posgrados
8.1.12-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.12 - 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.1.12 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.1.12-33 CONVOCATORIAS Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.12 - 33.2 |Convocatoria Docente Z > X X X |administrativo.
8.1.12-52 INFORMES ) - ) o ” . . .
8.1.12-52.5 Informe Administrativo 1 5 X X X Por_ qL;edIa |nforn|1a<:|on :jasta cor(;densada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.1.12-52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.




8.1.12-52.20 |Informe de Gestion
8.1.12-52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.1.12-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.12-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.1.12-53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia 1 3 X X X |Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.1.12-53.9 Formarto Unico ae Lnventario vocumental
8.1.12 - 60 LABOR ACADEMICA
*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares L 2 X X X . . . o .,
* Preparacion de Docencia Terminado el Proc,eso acorde con el Acuerclio 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.1.12-71 PLANES L > X X % |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.1.12-71.4 |Plan de Estudio Posgrado
8.1.12-71.5 |Plan de Estudio Pregrado
8.1.12 - 92 SOLICITUDES
8.1.12-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.1.12-92.8 |Solicitud de Servicio 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.1.12-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.1.12 - 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.1.12 - 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.1.12 - 92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.13 CENTRO DE CONSULTORIA JURIDICA

Pagina: 96 de 217
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgbég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pocuMENTAL | SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) AG AC P ] EL[CT] S [M/D] E
81.13-1 ACTAS Z 5 x | x | X _ — _ _ _ —
8.1.13- .43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo La serie se c.:or|1|serva totalmenlte porquz e\.ndenaalde Ia;a;tuaaones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.13- .56 |Actas de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.13- 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.13- 20.14 |Leruricaao Estuaiantes correspondientes
8.1.13- 20.15 |ceruricaao monitores
8.1.13- 22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.1.13-22.1 |wircuiar intormauva
8.1.13- 40 DESIGNACION L L X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe
~ Designacion ae LStualantes a Practica




8.1.13- 52 INFORMES 1 3 X IPor que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.1.13- 52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.13- 52.19 |Informe de Eventos
8.1.13- 52.20 |Informe de Gestion
8.1.13- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.13- 52.55 |Informe de Asesoria JURIDICA Comunitaria
8.1.13- 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |>e enmina por peraer vaiores primarios aepiao que su relevancia iegal prescribe ley Yoz del Zuus
8.1.13-53.7 |Registro Diario de Correspondencia
8.1.13-53.9 |Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.1.13- 53.14 |Kedistro de Asistencia ae bocentes LONSUITOrIO Juridico
8.1.13- 74 PROCESOS 10 10 X X X Se realiza un proceso de seleccion ya que las acciones después de 20 afios prescriben.
8.1.13- 74.2 |Proceso Civil
*Entrevista
*Respectiva demanda, solicitud de conciliacién o concepto juridico con visto bueno del
asesor de area
*Poder para actuar
*Autorizacion por parte del Consultorio Juridico
*Documentos soporte aportados por el usuario
*Sentencia Unica Instancia
*Entrega a entera satisfaccion del usuario y/o envié por correo certificado
*Desistimiento (opcional)
*Solicitud de archivo
*Sustituciones (opcional)
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar

M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.13 CENTRO DE CONSULTORIA JURIDICA

Pagina: 97 de 217
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PROCEDIMIENTO

RETENCION DISPOSICION
ﬁg"gé’:l"g SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL
- A.G A.C P ] EL|CIT]S [M/D] E
8.1.13- /4.6 |PFOCES0 Laporar TOU TOU X X X
*Entrevista

*Liquidacion Laboral o concepto juridico con visto bueno del asesor de area
*Conciliacion ante el respetivo centro

*Demanda con visto bueno del asesor de area

*Poder para actuar

*Autorizacion por parte del Consultorio Juridico

*Documentos soporte aportados por el usuario

*Sentencia Unica Instancia

SE feallZa Un Proceso de Seleccion ya que 1as acclones aespues ae ZU anos prescriben.




*Entrega a entera satisfaccion del usuario y/o envid por correo  certificado
*Desistimiento (opcional)

*Solicitud de archivo

*Sustituciones (opcional)

8.1.13- 74.7 |Proceso Penal 10 10 X X X Se realiza un proceso de seleccion ya que las acciones después de 20 afios prescriben.

*Entrevista

*Denuncia/Querella o Peticion con visto bueno del asesor del area
*Autorizacion por parte del Consultorio Juridico
*Diligencia de indagatoria o imputacion

*Autos

*Recurso judicial

*Sentencia

*Constancia de diligencias judiciales
*Desistimiento (opcional)

*Solicitud de archivo

*Sustituciones (opcional)

8.1.13- 74.9  Proceso Administrativo 10 10 X X X Se realiza un proceso de seleccion ya que las acciones después de 20 aios prescriben.
*Copia de la entrevista

11IAIILS SUNLILAUU pUl €1 UdUal v (UTITUHIVU UT PEULIVEEL, LULEIG, LUTILEPLW JUliUiLU) LUl
[ SR T PPN [ Am L

*Documentos soporte aportados por el usuario

*Respuesta de peticion

*Fallo de tutela

*Impugnacion

*Incidente desacato

*Entrega a entera satisfaccion del usuario y/o envi6 por correo certificado
*Desistimiento (opcional)

*Solicitud de archivo

*Sustituciones (opcional)

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales

E: Eliminar P: Soporte Papel

*Tipos documentales EL: Soporte Electrénico

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina: 98 de 217

DEPENDENCIA PRODUCTORA: Cadigo: PA-GA-2.1.1-OD-1
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES Version:5
8.1.13 CENTRO DE CONSULTORIA JURIDICA Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL [CT] S [M/D
8.1.13-92 SOLICITUDES : : X""|Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

8.1.13-92.1 |solicitud Avances o Viaticos
8.1.13-92.8 |Solicitud de Servicio

8.1.13-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.1.13- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.1.13- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.1.13- 92.25 |Solicitud de Transporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.14 CENTRO DE CONCILIACION
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D. DEP RETENCION SOPORTE DISPOSICION
:00 éERIE' SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

) A.G A.C P|EL|CT|S|M]E
8.1.14- 1 ACTAS Z 5 X X | X i . i ] - .
8.1.14- .43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.14- 1.56 |Actas de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.14- 20 CER—':I'_:ICADOS . 1 1 X X X | se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.14- 20.14 |Certificado Estudiantes correspondientes

+L00dIgo FOrmato Lallgad: PM-15-8.1.14-FUK-38




8.1.14- 20.15

8.1.14- 22
8.1.14- 22.1

8.1.14- 40

8.1.14-70

8.1.14- 74

8.1.14- 74.10

certiricaao Mmonitores

CIRCULARES
clrcuiar inrormativa

DESIGNACION
* Designacion de Estudiantes a Practica

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES
*Respuesta PQRSF

*(Oficio re direccionamiento de PQRSF

* Derecho de peticion, anexos

PROCESOS
Procesos de Conciliacion

*Solicitud de Conciliacion Prejudicial - FOR-20
*Poder Solicitud de Conciliacién - FOR-18
*Autorizacion Consultorio Juridico - FOR-15
*Pruebas y anexos (Aclaraciones y precisiones)
*Aclaraciones y precisiones

*Posesion y recibido de copias - FOR-13

*Citacion - Codigo - FOR-31

*Constancia de entrega (segun el caso)

*Constancia de Asistencia de Conciliacién - FOR-33
*Constancia de Inasistencia de Conciliacién - FOR-34
*Apertura de Audiencia de Conciliacion - FOR-30
*Constancia de no Acuerdo - FOR-32

*Constancia de Suspension de Audiencia de Conciliacion - FOR-36
*Constancia de Asuntos NO Conciliable - FOR-37
*Acta de Conciliacion - FOR-29

*Seguimiento de Conciliacion - FOR-21

*Constancia de archivo - FOR-35

1U

1U

Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

S€ realiza un proceso ae seleccion ya que las acclones aespues ae ZU anos prescripen.

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.14 CENTRO DE CONCILIACION
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COD. DEP. RETENCION SOPORTE | DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG AC P EL[CT PROCEDIMIENTO
8.1.14- 52 INFORMES 1 3 Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
8.1.14- 52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.14- 52.19 |Informe de Eventos
8.1.14- 52.20 |Informe de Gestion
8.1.14- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.14- 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X Se elimina por peraer valores primarios depido que Su relevancia legal prescribe ley YoZ del ZUUs




8.1.14- 53.7
8.1.14- 53.9

8.1.14- 92
8.1.14-92.1
8.1.14- 92.8
8.1.14- 92.9
8.1.14- 92.10
8.1.14- 92.15
8.1.14- 92.25

*Asignacion de estudiantes Conciliadores - FOR-40

*Asignacion de grupos de estudiantes Conciliadores - FOR-42

*Cronograma de Actividades -FOR-25

*informacién Estudiantes Conciliadores - FOR-41

*Libro radicador Actas Centro de Conciliacion - FOR-16

*Libro Radicador de Constancias - FOR-23

*Radicacién de P.Q.R.S.-FOR-22

*Recepcion y entrega de informes -FOR-14

*Registro de Asistencia de Conciliadores Adscritos y estudiante Conciliadores -FOR-27
*Registro de Asistencia a educacion continua Centro de Conciliacién - FOR-24
*Registro Conciliaciones -FOR-17

*Registro Constancias de fracaso -FOR-19

*Solicitudes de conciliacién no viables, conciliacion - FOR-28
KegIstro viario ae Lorresponaencia

Formato UhniCco ae Lnventario bocumental

SOLICITUDES

Solicitud Avances o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.16 COORDINACION PROGRAMA DE DERECHO
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
AG A.C P |EL|CT[S[ ™ E
8.1.16-1 ACTAS z ] A
8.1.16 - 1.33 |Actas Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.16 - 1.43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.1.16 - 1.56 |Actas de Reunion
8.1.16-6 AUTOEVALUACION / 2 X X La serle se selecciona de acuerdo a la vigencia del ACto administrativo
8.1.16-6.1 Registro Calificado




8.1.16-6.2
8.1.16-6.3

8.1.16 - 33
8.1.16 - 33.2

8.1.16 - 52
8.1.16 -52.5
8.1.16 -52.19
8.1.16 -52.20
8.1.16 -52.32
8.1.16 -52.46

8.1.16-53
8.1.16-53.7
8.1.16-53.9

8.1.16-71
8.1.10-/1./

8.1.16-71.25

8.1.16 - 92

8.1.16 - 92.1
8.1.16 - 92.8
8.1.16 - 92.9
8.1.16 - 92.10
8.1.16 - 92.11
8.1.16 - 92.15
8.1.16 - 92.24
8.1.16 - 92.25

Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registro Diario de Correspondencia
Formato Unico de Inventario Documental FUID

PLANES
Plan de Mejoramiento

Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservaci

6n Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.17 COORDINACION PROGRAMA DE CIENCIA POLITICA

Pagina: 102 de 217

Cadigo: PA-GA-2.1.1-0D-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
:OODé::IPE' SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL | SOFORTE FINAL PROCEDIMIENTO
] AG AC [ PTEC[CT[ST ™M T E
BI17-1T  [ACTAS Z 5 X

8.1.17 - 1.33 |Actas Comité de Programa
8.1.17 - 1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo
8.1.17 - 1.56 |Actas de Reunion

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.




8.1.17-6 AUTOEVALUACION / 2z X X La serie se selecciona de acuerdo a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.1.17-6.1 Registro Calificado

8.1.17-6.2 Acreditacion Calidad

8.1.17-6.3 Acreditacion Institucional

8.1.17-33 CONVOCATORIAS < > X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.17 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.

8.1.17 - 52 INFORMES 1 3 x

8.1.17 -52.5 |Informe Administrativo Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
8.1.17 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

8.1.17 -52.20 |Informe de Gestion

8.1.17 -52.32 |1Informe Evaluacién Docentes

8.1.17 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.1.17-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X1 X X

8.1.17-53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.1.17-53.9 FOrmarto Unico ae Lnventario bocumental FUlD

8.1.17-71 PLANES L > X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

8.1.1/-/1.7 Plan de Mejoramiento

8.1.17-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.1.17-92 SOLICITUDES 1 1 X

8.1.17-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos

8.1.17 - 92.8 |Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

8.1.17-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo

8.1.17 - 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.1.17 - 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.1.17 - 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.1.17 - 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos

8.1.17 - 92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.18 COORDINACION PROGRAMA DE COMUNICACION SOCIAL
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RETENCION DISPOSICION
:OODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P [EL|CT[ST ™M E
8.1.18-1 ACTAS < ] A
8.1.18 - 1.33 |Actas Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.18 - 1.43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

8.1.18 - 1.56

Actas de Reunion




8.1.18-6 AUTOEVALUACION / 2z X X La serie se selecciona de acuerdo a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.1.18-6.1 Registro Calificado

8.1.18-6.2 Acreditacion Calidad

8.1.18-6.3 Acreditacion Institucional

8.1.18 - 33 CONVOCATORIAS < > X [Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.1.18 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.

8.1.18 - 52 INFORMES 1 3 x

8.1.18 -52.5 |Informe Administrativo Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
8.1.18 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

8.1.18 -52.20 |Informe de Gestion

8.1.18 -52.32 Informe Evaluacién Docentes

8.1.18 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.1.18-53  |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X1 X X

8.1.18 - 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

8.1.18 - 53.9 |rormarto unico ae Lnventario vocumentai

8.1.18-71 PLANES L > X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

8.1.18- /1.7 |Plan de Mejoramiento

8.1.18 - 71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.1.18 - 92 SOLICITUDES 1 1 X

8.1.18 - 92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos

8.1.18 - 92.8 [Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

8.1.18 - 92.9 |Solicitud Elementos de Consumo

8.1.18 - 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.1.18 - 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.1.18 - 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.1.18 - 92.24 |Solicitud de Estimulos econdémicos

8.1.18 - 92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.1 FACULTAD DE DERECHO CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
8.1.19 CONSULTORIO JURIDICO-SANTANDER DE QUILICHAO
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgbég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |cT| s [M/D| E
8.1.19- 1 .
ACTAS . . 2 3 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.1.19- 1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo rancariiancia llana a tanar valar cariindarin nara Ia antidad




8.1.19- 1.56 |Actas de Reunién CUTISULUT UL U U U WU IO YUIUT U U U U T T
8.1.19- 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.1.19- 20.14 |certificado Estudiantes correspondientes
8.1.19- 20.15 |Certificado Monitores
8.1.19- 22 CIRCULARES 1 5 X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.1.19-22.1 [Circular Informativa
8.1.19- 40 DESIGNACION 1 1 X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe

* Designacion de Estudiantes a Practica
8.1.19- 52 INFORMES 1 3 X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.1.19-52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.1.19- 52.19 |Informe de Eventos
8.1.19- 52.20 |Informe de Gestion
8.1.19- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.1.19- 52.55 |Informe de Asesoria JURIDICA Comunitaria
8.1.19- 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.1.19- 53.7 |Registro Diario de Correspondencia
8.1.19-53.9 |Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.1.19- 53.14 |Registro de Asistencia de Docentes Consultorio Juridico
8.1.19-74 PROCESOS 10 10 X X X Se realiza un proceso de seleccidn ya que las acciones después de 20 afios prescriben.
8.1.19-74.2  |proceso Civil

*Entrevista

RCOpCTLLIVa uciianua, SUILILUU UT LUTILIauUIVIT U LUTILTPLWU JUTIUILY LUITT VIDLWU pvuchiv ucl

;E’E)Ijgr p-a Fé ;1_ctuar

*Autorizacion por parte del Consultorio Juridico

*Documentos soporte aportados por el usuario

*Sentencia Unica Instancia

*Entrega a entera satisfaccion del usuario y/o envi6 por correo certificado

*Desistimiento (opcional)

*Solicitud de archivo

*Sustituciones (opcional)
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.2 y 3 DECANATURA Y SECRETARIA
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RETENCION DISPOSICION
:?)Ds;::; SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL |cT| s [M/D| E
8.2-1 ACTAS 2 5 X X | X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2-1.32 Acta Comité de Personal Docente consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.




1 1 X X X
1 5 X X
2 5 X X X
1 3 X
1 3 X X X
1 2 X

Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
correspondientes

Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
registrada en la Pagina web de labor Académica.

8.2-1.40 Acta de Consejo Facultad
8.2-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.2-1.56 Acta de Reunién
8.2-1.77 Acta Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados
8.2-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.2-1.83 Acta de Comité de Posgrados de Facultad
8.2-1.89 Acta Comité de Coordinacioén Curricular
8.2-20 CERTIFICADOS
8.2-20.8 Certificado de Supervisoria
8.2 - 20.15 Certificado de Monitores
8.2- 22 CIRCULARES
8.2-22.1 Circular Informativa
8.2-22.2 Circular Normativa
8.2-33 CONVOCATORIA
8.2-33.2 Convocatoria Docente
8.2- 52 INFORMES
8.2-52.5 Informe administrativo
8.2-52.19 Informe de Eventos
8.2- 52.20 Informe de Gestion
8.2- 52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.2- 52.47 Informe Afio Sabatico
8.2-52.48 Informe Comisién Académica
8.2- 52.49 Informe Comision de Estudio
8.2- 52.54 Informe de Auditoria
8.2-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.2-53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia
8.2- 53.9 FOrmarto Unico ae Lnventario bocumental FUlD
8.2- 60 LABOR Académica
*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

ELABORADO POR:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.2 y 3 DECANATURA Y SECRETARIA
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COD. DEP.

No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL
AG | AcC P | EL|cT]s]|m/D] E

PROCEDIMIENTO




8.2-71 PLANES 1 5 X X X Se realiza proceso de seleccion de acuerdo a la naturaleza de plan
8.2-71.4 Plan ae Estuaio Posgraao
8.2-71.5 Plan ae EStuaio rregraao
8.2-71.7 Plan de Mejoramiento
8.2-71.15 Plan Operativo
8.2-71.23 Plan de Trabajo Docente
8.2-75 PROGRAMAS 3 3 X X X |rorque 1a inormacion queaa registraga en rorma ae acuerao por parte gel Lonsejo Superior
8.2-75.3 Programa Académico Posgrado
*Micro curriculos
8.2-75.4 Programa Académico Pregrado
*Micro curriculos
8.2-90 RESOLUCIONES 2 5 X X - ) o . -, L )
L. . Por ser actos administrativos de valor Historico, ameritan conservacion Total, son de vital importancia en las
8.2-90.2 Resolucion Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993
8.2-90.12 Resoluciones Decanatura ' ’
8.2-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.2-92.8 Solicitud de Servicio
8.2-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.2-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.2-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.2-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2- 92.25 Solicitua ae I1ransporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestidn

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.5 DEPARTAMENTO DE MORFOLOGIA
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COD. DEP.

NAn CFDTF

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

PROCEDIMIENTO




T A.G A.C P | EL [cT]| s [M/D
8.2.5 -1 ACTAS 2 5 X X X
8.2.5-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.5-1.56 Acta de Reunion consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.5-1.57 Acta de Reunion de Departamento
8.2.5-1.82 Acta de Comité de Posgrados
8.2.5 - 20. CERTIFICADOS 1 1 X X Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.5-20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.5-20.15 |Certificado de Monitores
8.2.5-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.5-33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.2.5- 52 INFORMES 1 5 X X Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
8.2.5-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993. Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion
8.2.5-52.19 |Informe de Eventos en Rectoria. Segun funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.5-52.20 |Informe de Gestion
8.2.5-52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.2.5-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X
8.2.5- 53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.5-53.9  |Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.2.5 - 60 LABOR ACADEMICA 1 2
*Vinculacion Profesores
* ﬁlraer;e;argggndgeRggtéresn%sié Programas académicos, Actividades Curriculares Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.25-71 PLANES 1 5 X X . . .
. Se eliminan porque se conservan en forma de acuerdo en el Consejo Superior
8.25-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.2.5-715 Plan de Estudio Pregrado
8.2.5 92 SOLICITUDES
8.2.5-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.2.5-92.8 |Solicitud de Servicio . ) . . . I P
8.2.5-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo La serie se c.:or|1|sen/a totalmenlte porquz e\.ndenaalde Ia;a;tuaaones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.5-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.5 - 92.25 |boucn:uc| ae Iransporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
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8.2.6 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
EOODS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL [cT] s m/D]| E
8.2.6 -1 ACTAS 2 5 X X | X
8.2.6-1.43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.6 - 1.56  |Actas de Reunion consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.6 - 1.57 |Actas de Reunién Departamento
8.1.6 - 1.82 |Actas de Comité de Posgrados
8.2.6 - 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.6 - 20.8  |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.6-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.6 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.2. 6- 52 INFORMES 1 5 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2. 6 -52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993. Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion
8.2.6-52.19 |Informe de Eventos en Rectoria. Segun funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.6-52.20 [Informe de Gestion
8.2.6-52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.2.6-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.6- 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.2.6- 53.7 Registro viario ae Corresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.6- 53.9 Formaro unico de 1nventario bocumental FUlD
8.2.6 - 60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X X
*Vinculacion Profesores
% Planeacprj de Recursosf, Programas académicos, Actividades Curriculares Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
Preparacion de Docencia istrad la Paai b de lab démi
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacién y consulta estudiantil
* Evaluacién y ajuste de procesos docentes
8.2.6-71 PLANES 1 5 X X X Se eliminan porque se conservan en forma de acuerdo en el Consejo Superior
8.2.6-71.4 |plan de Estudio Posgrado
8.2.6-71.5 |plan de Estudio Pregrado
8.2.6 - 92 SOLICITUDES 1 1 X
8.2.6-92.1 |Solicitud Avances o Viaticos
8.2.6 - 92.8 Solicitud de Servicio
8.2.6 -92.9 |Solicitud Elementos de Consumo limi | ) ’ | ia legal )
8.2.6-9210 |Solicitud Elementos Devolutivos Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2.6 - 92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.2.6 - 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.6-92.25 |olcitua ae iransporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:




UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.7 DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
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RETENCION DISPOSICION
f‘looDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.2.7-1 ACTAS 2 5 X
8.2.7-1.43 Actas de Eliminacién Documentos de Archivo . ) . . . . -
s La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en

8.2.7-1.56 Actas de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad
8.2.7-1.57  |Actas de Reunién Departamento '
8.2.7-1.82 Actas Comité de Posgrado
8.2.7 - 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.7-20.8 |[Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.7 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.7- 33 CONVOCATORIAS 2 5 Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.7- 33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.2.7- 52 INFORMES 1 3 Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2.7 -52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993. Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion
8.2.7-52.19 |Informe de Eventos en Rectoria. Segun funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.7-52.20 [Informe de Gestion
8.2.7-52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.2.7-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.7-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |>€ enmina por peraer vaiores primarios Gepiao que su relevancia legal prescripe ey Yoz ael 20U
8.2.7-53.7 |registro viario ae Lorresponaencia
8.2.7-53.9 |rormarto unico ae Inventario vocumentai FUlD
8.2.7-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X

*Vinculacion Profesores

% Planeacpr,w de Recursos:, Programas académicos, Actividades Curriculares Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda

Preparacion de Docencia istrad la Paai b de lab démi

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.

* Evaluacién y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.2.7-71 PLANES 1 5 Se eliminan porque se conservan en forma de acuerdo en el Consejo Superior
8.2.7-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.2.7-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.2.7 -92 SOLICITUDES 1 1 X
8.2.7 -92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.2.7 -92.8 Solicitud de Servicio
8.2.7 -92.9 Solicitud Elementos de Consumo . ) ) ! !
827 -92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2.7-92.11 [Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.2.7-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.7-92.25 |>oncitua ae 1ransporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.8 DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA
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RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.2.8-1 ACTAS 2 5 X . . . . . . ;o
8.2.8-1.43 Actas de Eliminacién Documentos de Archivo La serie se conserva totalmente porque e\.ndenaa de Ia§ actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
. consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.8-1.56 Actas de Reunion
8.2.8-1.57 Actas de Reunion Departamento
8.2.8-1.82 Actas Comité de Posgrado
8.2.8 - 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.8-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.8 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.8-33 CONVOCATORIAS 2 5 Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.8-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.2. 8- 52 INFORMES 1 3 ) ” ) o . . , .
2.8-525 L. i Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2.8-525 |Informe Administrativo tipulad | acuerdo 105 de 1993. P la informacién esta condensada en el informe Institucional de gesti6
8.2 8-52.19 |Informe de Eventos es| Euci as ense ?cufer o et_ ; d or qule a in Zrmlaoc;og efga;‘;on ensada en el informe Institucional de gestion
8.2.8-52.20 |Informe de Gestién en Rectorfa. Segun funciones estipuladas en el acuerdo e .
8.2.8-52.32  Informe Evaluacién Docentes
8.2.8-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.2.8-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.2.8-53.7 |KRegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.8-53.9 |rormato unico ae Inventario vocumental FULD
8.2.8-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X
*Vinculacion Profesores
% Elrir;;argggndgeRgglé;?’a Programas academicos, Actividades Curriculares Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.2.8-71 PLANES 1 5 Se eliminan porque se conservan en forma de acuerdo en el Consejo Superior
8.2.8-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.2.8-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.2.8-92 SOLICITUDES 1 1 X
8.2.8-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.2.8-92.8 Solicitud de Servicio
8.2.8-92.9 Solicitud Elementos de Consumo limi d | di debid | ia legal ib
8289210 |Solicitud Elementos Devolutivos Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2.8-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos




8.2.8-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.8-92.05 |>oncitua ae 1ransporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.9 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS QUIRURGICAS

Pagina: 111 de 217

Caddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
ﬁooDS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL |cT|s|m/D]| E
8.2.9-1 ACTAS 2 5 X
8.2.9-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo . ) . . . h -
_ " La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.9-1.56 Acta de Reunion consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad
8.2.9-1.57 Acta de Reunién Departamento '
8.2.9-1.82 Acta Comité de Posgrado
8.2.9 - 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.9-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.9 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.9-33 CONVOCATORIAS 2 5 Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.9-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.2.9- 52 INFORMES 1 3 Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.2.9-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993. Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion
8.2.9-52.19 |Informe de Eventos en Rectorfa. Segun funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.9-52.20 |Informe de Gestion
8.2.9-52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.2.9-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.9-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.2.9-53.7 |Registro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.9-53.9 |rormato unico ae Inventario vocumental FULD
8.2.9-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X
*Vinculacion Profesores
% Elrir;;argggndgeRgglégsn‘?’a Programas academicos, Actividades Curriculares Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
Se eliminan porque se conservan en forma de acuerdo en el Consejo Superior
8.29-71 PLANES 1 5 porq ] p
8.2.9-71.4 |plan de Estudio Posgrado
8.2.9-71.5 |plan de Estudio Pregrado
8.2.9-92 SOLICITUDES 1 1 X
8.2.9-92.1 Solicitud Avances o Viaticos




8.2.9-92.8 Solicitud de Servicio

8.2.9-92.9 Solicitud Elementos de Consumo L ) ) ! !
8299210 |Solicitud Elementos Devolutivos Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2.9-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos

8.2.9-92.15 [Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.2.9-92.05 |>oncitua ae 1ransporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2 .10 DEPARTAMENTO DE PEDIATRIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁoobé:::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL | SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL |cT] s |m/D]| E
8.2.10 -1 ACTAS 2 5 X
8.2.10-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo . ) . . . h -
_ " La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.210-1.56 |Acta de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad
8.2.10-1.57 |Acta de Reunién Departamento '
8.2.10 -1.82 |Acta Comité de Posgrado
8.2.10- 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.10- 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.10- 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.10 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.10 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.2.10- 52 INFORMES 1 3 Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.2.10-52.5 |1nforme Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993. Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion
8.2.10 -52.19 |Informe de Eventos en Rectorfa. Segun funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.10 -52.20 |Informe de Gestion
8.2.10- 52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.2.10- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.10 -53  |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.2.10 - 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.10 -53.9 |rormato unico ae Inventario vocumental FULD
8.2.10 -60 LABOR ACADEMICA 1 2 X
*Vinculacion Profesores
* Elraer;?rgggndgeRgglé;?'a Programas academicos, Actividades Curriculares Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
Se eliminan porque se conservan en forma de acuerdo en el Consejo Superior
8.2.10-71 PLANES 1 5 porq ] p
8.2.10-71.4 |pPlan de Estudio Posgrado




8.2.10-71.5 |plan de Estudio Pregrado

8.2.10-92 SOLICITUDES 1 1 X

8.2.10-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

8.2.10-92.8 Solicitud de Servicio

8.2.10-92.9 Solicitud Elementos de Consumo . . . . .
8.2.10-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2.10-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos

8.2.10-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.2.10-92.25 |>oncitua ae 1ransporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.11 DEPARTAMENTO DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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COD. DEP RETENCION SOPORTE DISPOSICION
No éERIE- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL [cT] s [m/D]| E
8.2.11-1 ACTAS 2 5 X
8.2.11-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.2.11-1.56 Acta de Reunién La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
o ' u ' consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.11-1.57 | Acta de Reunién Departamento
8.2.11 -1.82 |Acta Comité de Posgrado
8.2.11- 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.11- 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.11- 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.11-33 CONVOCATORIAS 2 5 Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.11-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.2.11-52 INFORMES
8.2.11-52.5 |Informe Administrativo 1 3 Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2.11-52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993. Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion
8.2.11 -52.20 |Informe de Gestion en Rectoria. Segun funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.11- 52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.2.11- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.11-53  |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.2.11 - 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.11 - 53.9 |rormarto unico ae Inventario vocumental FUlD
8.2.11-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X
*Vinculacion Profesores
% ﬁlraegiargggndgeRggﬂgsn%si’a Programas académicos, Actividades Curriculares Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacion y consulta estudiantil




* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.2.11-71 PLANES 1 5 Se eliminan porque se conservan en forma de acuerdo en el Consejo Superior
8.2.11-71.4  |Plan de Estudio Posgrado

8.2.11-71.5  |plan de Estudio Pregrado

8.2.11-92 SOLICITUDES 1 1 X

8.2.11 -92.1 |Solicitud Avances o Viaticos

8.2.11-92.8 Solicitud de Servicio

8.2.11-92.9 Solicitud Elementos de Consumo . . . . .
8.2.11-02.10 |Solicitud Elementos Devolutivos Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2.11-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos

8.2.11-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.2.11-92.25 |>oncitua ae 1ransporte

ABREVIATURAS

CT: Conservaci

E: Eliminar

6n Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2, 12 DEPARTAMENTO DE MEDICINA SOCIAL Y SALUD FAMILIAR
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COD. DEP. RETENCION SOPORTE | DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES G AC ) EL |CT] s [M/D]| E PROCEDIMIENTO
8.2.12-1 ACTAS 2 5 X i . i ) ) .
8.2.12-1.43 |Acta de Eliminacién Documentos de Archivo La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.12-1.56 |Acta de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.12-1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.2.12 -1.82 |Acta Comité de Posgrado
8.2.12- 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.12- 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.12- 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.12-52  |INFORMES 1 3 X
8.2.12 -52.5 ini i
8.2.12 -52.19 i:;g::: ﬁg?",:'::;itwo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2.12 _52'20 Informe de Gestion estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.12- 52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.2.12- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.12-52  |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.2. 12- 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2. 12- 53.9 |rormaro unico ae Inventario vocumentai FUlD
8.2.12-60  |LABOR ACADEMICA 1 2 X
*Vinculacion Profesores
* Planeacién de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares . . . . y
* Preparacion de Docencia Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Evaluacién y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes




8.2.12-71 PLANES
8.2. 12- 71.4 |Plan de Estudio Posgrado
8.2.12-71.5 |Plan de Estudio Pregrado

8.2.12-92 SOLICITUDES
8.2.12-92.1 |Solicitud Avances o Viaticos

8.2.12-92.8 |Solicitud de Servicio

8.2.12-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.2.12 -92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.2.12 -92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos

8.2.12 -92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.12 -92.25 |>oncitua ae 1ransporte

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.13 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DSERE:‘E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
. A.G A.C P | EL|cT] s |m/pD| E
8.2.13-1 ACTAS 2 5 X . . . . . . -
8.2.13-1.43 Acta de Eliminacién Documentos de Archivo La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.13-1.56 Acta de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.13-1.57 | Acta de Reunién Departamento
8.2.13-1.82  |Acta Comité de Posgrados
8.2.13- 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.13- 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.13- 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.13-33 CONVOCATORIAS 2 5 x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.13-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.2.13-52 INFORMES 1 3 X
8.2.13-52.5 ini i
8.2.13-52.19 i:;g:m: ﬁgrg‘llr::ttgztlvo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2.13- 52' 20 |Informe de Gestién estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.13- 52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.2.13- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.13- 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.2.13- 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.13-53.9 |rormarto unico ae Inventario vocumentai FUlD
8.2.13- 60 LABOR ACADEMICA 1 2 X
*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares . . . o »
* Preparacion de Docencia Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Académica.




* Evaluacién y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.2.13-71 PLANES
8.2.13-71.4 |Plan de Estudio Posgrado
8.2.13-71.5 |Plan de Estudio Pregrado

8.2.13-92 SOLICITUDES
8.2.13-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

8.2.13-92.8 Solicitud de Servicio

8.2.13-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.2.13-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.2.13-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos

8.2.13-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.13-92.25 |>olcitua ae 1ransporte

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2. 14 DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA
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RETENCION DISPOSICION
COD. DEP. DOCUMENTAL SOPORTE FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
No. SERIE A.G A.C

P EL |CT| S |[M/D| E
8.2.14-1 ACTAS 2 5 X
8.2.14 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo . . . . . . .
8.2.14 - 1.56 |Acta de Reunién La serie se _conserva totalmente porque e\_lldenua de Ia_s actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.14-1.57 |Acta de Reunién Departamento consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.14- 1.82 |Acta Comité de Posgrado
8.2.14- 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.14- 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.14- 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.14-33 CONVOCATORIAS 2 5 x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.14-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.2.14-52 INFORMES 1 3 X
8.2. 15-52.5 ini i
8.2.14-52.19 i:;g::: ﬁgrg‘llr::ttgztlvo Por_ que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. SegUn funciones
8.2.14-52.20 |Informe de Gestién estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.14- 52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.2.14- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.14-52  |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X | X X
8.2.14- 53.7 |KRegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.14- 53.9 |rormarto unico ae Inventario vocumental FUlD




8.2.14- 60 LABOR ACADEMICA 1 2 X
*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares . . . o »
* Preparacion de Docencia Termlnado el Procres.o acorde con el Acuercljo 916 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.2.14-71 PLANES 1 5 X - - . .

8.2.14-71.4 |Plan de Estudio Posgrado Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

8.2.14-71.5 |Plan de Estudio Pregrado

8.2.14-92 SOLICITUDES 1 1 X

8.2.14-92.1 Solicitud Avances o Viaticos - ) ) ) ’

8.2.14-92.8 Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

8.2.14-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.2.14-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.2.14-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos

8.2.14-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.2.14-92.25 |>olcitua ae 1ransporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestidon

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2. 15 DEPARTAMENTO DE FONOAUDIOLOGIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DS:::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

) A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.2.15-1 ACTAS 2 5 X
8.2.15- 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo . ) . . ) h -
8.2.15-1.56 |Acta de Reunién La serie se Forl:serva totalmenlte porque e\./ldenaalde Ia§ actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.15- 1.57 |Acta de Reunién Departamento consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.15- 1.82 |Acta Comité de Posgrado
8.2.15- 20. CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.15- 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.15- 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.15- 33 CONVOCATORIAS 2 5 x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.15- 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.2.15-52 INFORMES 1 3 X
8.2.15-52.5  |1nforme Administrativo . i : - 0 , . !
8.2.15-52.19 |Informe de Eventos Por_ qL;edIa |nforn|1a<:|on :jasta cor(;densada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2.15-52.20 |Informe de Gestién estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.15-52.32  |1nforme Evaluacién Docentes
8.2.15-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.15-53  |INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X




8.2. 15- 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2. 15- 53.9 |rormarto unico ae Inventario vocumental FUlD
8.2.15-60  |LABOR ACADEMICA 1 2
*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares . i i . .,
* Preparacion de Docencia Termlnado el Proc,es.o acorde con el Acuerclio 916 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas registrada en la Pagina web de labor Academica.
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.2.15-71 PLANES 1 5
8.2. 15- 71.4 |Plan de Estudio Posgrado Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.2. 15-71.5 |Plan de Estudio Pregrado
8.2.15-92 SOLICITUDES 1 1
8.2.15-92.1 Solicitud Avances o Viaticos - . . . .
8.2.15-92.8 Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2.15-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.2.15-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.2.15-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.2.15-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.15-92.25 |>olcitua ae 1ransporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestidon

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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8.2. 16 DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA
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RETENCION DISPOSICION

:gDé::IPE' SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

) A.G A.C P EL |CT| S |M/D
8.2.16- 1 ACTAS 2 5 X
8.2.16- 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo . ) : . . . P
8.2.16-1.56 |Acta de Reunién La serie se c.:or|1|serva totalmenlte porque e\.ndenaalde Ia§ actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.16- 1.57 |Acta de Reunién Departamento consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.16- 1.82 |Acta Comité de Pregrado
8.2.16- 20. CERTIFICADOS 1 1 X X Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.2.16- 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.2.16- 20.15 |Certificado de Monitores
8.2.16 -33 |CONVOCATORIAS 2 5 Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2. 16 -33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.2.16- 52 INFORMES 1 3
8.2.16- 52.5 |Informe Administrativo ) " ) N . ; . :
8.2.16- 52.19 |Informe de Eventos Por_ qL;edIa |nforn|1a<:|on :jasta cor(;densada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2.16- 52.20 |Informe de Gestion estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.16- 52.32 |1nforme Evaluacién Docentes




8.2.16- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad

8.2.16-53  |INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.2. 16 53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia

8.2. 16 - 53.9 |Formato unico ae 1nventario vocumental rulv

8.2.16 -60 |LABOR ACADEMICA

*Vinculacion Profesores

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas

* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.2.16-71 PLANES
8.2.16- 71.4 |Plan de Estudio Posgrado
8.2.16- 71.5 |Plan de Estudio Pregrado

8.2.16-92 SOLICITUDES
8.2.16-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

8.2.16-92.8 Solicitud de Servicio

8.2.16-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.2.16-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.2.16-92.11 |Solicitud Mantenimientos de Equipos

8.2.16-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.16-92.25 |>olcitua ae 1ransporte

1 3 X X X
1 2 X
1 5 X
1 1 X

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
registrada en la Pagina web de labor Académica.

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.18 CENTRO UNIVERSITARIO EN SALUD "ALFONSO LOPEZ"
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSIIEJ:I':E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
i A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.2.18 -1 ACTAS 2 2 X X X
8.2.18 - 1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo . . . . . . L,
8218-156 |Actas de Reunién La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8l2l18 1.87 Actas de Reunién Docencia de Servicio consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.18 - 20 CERTIFICADOS P P X Se elmina por que 1a INformacion general reposa en Ia VICerrectoria aaministrativa, segun acuerao Uo4 de Zuus
8.2.18 - 20.8 |cCertificado de Supervisoria
8.2.18-20.9 |cCertificado de Prestacién Servicios Médicos
8.2.18- 22 CIRCULARES 2 5 X X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.2.18- 22.1 |Circular Informativa
8.2.18- 22.2 |Circular Normativa




8.2.18- 32 CONVENIOS 2 3 X X X |Se elimina al finalizar el tiempo en el archivo central, por que el original de la serie convenios reposa en la oficina
8.2.18-32.7 |Convenio Interinstitucionales JURIDICA

8.2.18- 51 HISTORIAS 5 10 X X X
8.2.18- 51.4 |Historia Clinica

Para los procedimientos de conservacion, Custodia y disposicion Final de la Historia Clinica se debe tener en cuenta
los pardmetros establecidos en la Resolucidn No.000839 del 23/03/2017 del Ministerio de Salud y Proteccion Social

8.2.18- 52 INFORMES 2 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones

8.2.18-52.5 |Informe Administrativo

8.2.18- 52.20 |Informe de Gesti6n

8.2.18- 52.25 |1Informe de Proyeccion a la Comunidad
8.2.18- 52.30 |Informe Estadistico RIPS

8.2.18- 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gesti6n de Calidad
8.2.18- 52.54 |Informe de Auditoria

8.2.18- 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.2.18-53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia

8.2.18-53.9 |rormaro unico ae 1nventario vocumentai FruiD
8.2.18-53.12 |registro viario ae Kesiauos Hospitalarios

8.2.18- 81 PROYECTOS
8.2.18- 81.11 |proyecto Salud

8.2.18-92 SOLICITUDES

8.2.18-92.1 |solicitud Avances o Viaticos
8.2.18-92.3 |solicitud de Compra

8.2.18-92.8 |solicitud de Servicio

8.2.18-92.9 |solicitud Elementos de Consumo
8.2.18-92.10 |solicitud Elementos Devolutivos

8.2.18- 92.11 |solicitud Mantenimientos de Equipos
8.2.18- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.2.18- 92.25 |Solicitud de Transporte

1 3 X X X
2 6 X X X
2 1 X X

estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo Central, la serie se conserva totalmente debido a que | estos

documentos adquieren valores secundarios

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.19 COORDINACION PROGRAMA DE MEDICINA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL |cT] S [M/D] E
8.2.19-1 ACTAS 2 5 X
8.2.19 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.19 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.19 - 1.56 |Acta de Reunion
8.2.19-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X La serle se selecciona de acuerdo a la vigencia del ACto administrativo
8.2.19-6.1 Registro Calificado
8.2.19-6.2 Acreditacion Calidad
8.2.19-6.3 Acreditacion Institucional




8.2.19 - 33 CONVOCATORIAS
8.2.19 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.2.19 - 52 INFORMES

8.2.19-52.5 |Informe Administrativo
8.2.19 -52.19 |Informe de Eventos
8.2.19 -52.20 |Informe de Gestion

8.2.19 -52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.2.19 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.2.19-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.2.19-53.7 KegIstro viario ae Lorresponaencia

8.2.19-53.9 |rormaro unico ae 1nventario vocumentai FUiD

8.2.19-71 PLANES
8.2.19-/1./ Plan de Mejoramiento

8.2.19-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.2.19- 92 SOLICITUDES

8.2.19-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.2.19-92.8 |Solicitud de Servicio

8.2.19-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.2.19- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.2.19- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.2.19- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.19- 92.24 |Solicitud de Estimulos Econémicos
8.2.19- 92.25 |Solicitud de Transporte

2 5 X
1 3 X
1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.20 COORDINACION PROGRAMA DE ENFERMERIA
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RETENCION DISPOSICION
:(:DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E
8220-1  |ACIAS 2 5 X ) — ) — -
8.2.20-1.33 |Actas Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.20 - 1.43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.2.20 - 1.56 |Actas de Reunion
8.2.20-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X La serie se seliecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.2.20-6.1 Registro Calificado




8.2.20-6.2 Acreditacion Calidad
8.2.20-6.3 Acreditacion Institucional
8.2.20 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.2.20 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.2.20 - 52 INFORMES 1 3 X
8.2.20 -52.5 |Informe Administrativo Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
8.2.20 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.2.20 -52.20 |Informe de Gestion
8.2.20 -52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.2.20 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.2.20-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.2.20-53.7 |Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.20-53.9  |Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.2.20-71 FLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.2.20-/1./ Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados
8.2.20-71.25
8.2.20- 92 SOLICITUDES 1 1 X
8.2.20- 92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.2.20- 92.8 |Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.2.20- 92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.2.20- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.2.20- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.2.20- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.20- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.2.20- 92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.21 COORDINACION PROGRAMA DE FONOAUDIOLOGIA
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COD. DEP. RETENCION SOPORTE DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.2.21-1 ACTAS 2 5 X
8.2.21-1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.21 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

8.2.21-1.56

Acta de Reunion




8.2.21-6 AUTOEVALUACION
8.2.21-6.1 Registro Calificado
8.2.21-6.2 Acreditacion Calidad
8.2.21-6.3 Acreditacion Institucional

8.2.21-33 CONVOCATORIAS
8.2.21 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.2.21 - 52 INFORMES

8.2.21-52.5 |Informe Administrativo
8.2.21 -52.19 |Informe de Eventos
8.2.21 -52.20 |Informe de Gestion

8.2.21 -52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.2.21 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.2.21-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.2.21-53.7  |Registro Diario de Correspondencia
8.2.21-53.9  |Formato Unico de Inventario Documental FUID

8221_71 PLANES
8.2.21-/1./ Plan de Mejoramiento
8.2.21-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.2.21- 92 SOLICITUDES

8.2.21-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.2.21-92.8 |Solicitud de Servicio

8.2.21-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.2.21-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.2.21- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.2.21- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.21- 92.24 |Solicitud de Estimulos Econémicos
8.2.21- 92.25 |Solicitud de Transporte

7 2 X X

2 5 X
1 3 X
1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X

La serie se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministratvo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.22 COORDINACION PROGRAMA DE FISIOTERAPIA
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RETENCION DISPOSICION
;ODéE:IPE' SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pocuMenTaL | SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
o- A.G A.C P | EL|cCT]S|M/D] E
82221 |ACTAS 3 S X

8.2.22 - 1.33 |Acta Comité de Programa
8.2.22 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.2.22 - 1.56 |Acta de Reunion

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.




8.2.22-6 AUTOEVALUACION
8.2.22-6.1 Registro Calificado
8.2.22-6.2 Acreditacion Calidad
8.2.22-6.3 Acreditacion Institucional

8.2.22 - 33 CONVOCATORIAS
8.2.22 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.2.22 - 52 INFORMES

8.2.22 -52.5 |Informe Administrativo
8.2.22 -52.19 |Informe de Eventos
8.2.22 -52.20 |Informe de Gestion

8.2.22 -52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.2.22 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.2.22-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.2.22-53.7 KegIstro viario ae Lorresponaencia

8.2.22-53.9 Formato Unico de Inventario Documental

8222_71 PLANES
8.2.22-/1.1 Plan de Mejoramiento
8.2.22-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.2.22- 92 SOLICITUDES

8.2.22-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.2.22-92.8 |Solicitud de Servicio

8.2.22-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.2.22- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.2.22- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.2.22- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.2.22- 92.24 |Solicitud de Estimulos Econémicos
8.2.22- 92.25 |Solicitud de Transporte

7 2 X X

2 5 X
1 3 X
1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X

La serie se selecciona de acuerdo a la vigencia del Acto administrativo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.2 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
8.2.23 LABORATORIO CLINICO UNIFICADO
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgbég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL[cT[s[m/p] E
8.2.23-1 ACTAS 2 5 X ] - ] ) i L
8.2.23 - 1.43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.2.23-1.56 |Actas de Reunién consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.




8.2.23-52 INFORMES 1 3 X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.2.23 -52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

8.2.23 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.2.23-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X | x X

8.2.23-53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.2.23-53.9 |Formato Unico de Inventario Documental

8.2.23-53.12 |Registro Diario de Residuos Hospitalarios

8.2.23-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

8.2.23-71.7 |Plan de Mejoramiento

8.2.23- 92 SOLICITUDES 1 1 X

8.2.23-92.9 |[Solicitud Elementos de Consumo Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

8.2.23- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.2.23- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.2.23- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3. 2y 3 DECANATURA - SECRETARIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ?)DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P EL |CT| S [M/D| E
8.3-1 ACTAS e 2 > X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3-1.32 Acta Comité de Personal Docente ) ) )
N consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3-1.40 Acta de Consejo Facultad




8.3-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo

8.3-1.56 Acta de Reunion

8.3-1.77 Acta de Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados

8.3-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.3-1.86 Acta de Comité de Posgrados de Facultad

8.3-1.89 Acta Comité de Coordinacion Curricular

8.3-20 CERTIFICADOS

8.3-20.8 Certificado de Supervisoria
8.3 -20.15 Certificado de Monitores

8.3-22 CIRCULARES

8.3-22.1 Circular Informativa
8.3-22.2 Circular Normativa
8.3-33 CONVOCATORIAS
8.3-33.2 Convocatoria Docente
8.3-52 INFORMES

8.3-52.5 Informe Administrativo

8.3-52.19 Informe de Eventos

8.3-52.20 Informe de Gestion

8.3-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.3-52.47 Informe Afio Sabatico

8.3-52.48 Informe Comision Académica

8.3-52.49 Informe Comision de Estudio

8.3-52.54 Informe de Auditoria

8.3-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL

8.3-53.7 Registro Diario de Correspondencia

8.3-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.3-60 LABOR Académica

*Vinculacion Profesores

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

1 1 X X X
1 5 X X X
2 5 X X X
1 3 X X X
1 3 X X X
1 2 X X X

Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
correspondientes

Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
registrada en la Pagina web de labor Académica.

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3. 2y 3 DECANATURA - SECRETARIA

Pagina: 126 de 217

Cddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020




RETENCION DISPOSICION
:?)DSI?:IZ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E

8.3-71 PLANES 1 5 X X X Se realiza proceso de seleccion de acuerdo a la naturaleza de plan
8.3-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.3-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.3-71.7 Plan de Mejoramiento
8.3-71.15 Plan Operativo
8.3-71.23 Plan de Trabajo Docente
8.3-75 PROGRAMAS 3 3 X X X |Porque la informacién queda registrada en forma de acuerdo por parte del Consejo Superior
8.3-75.3 Programa Académico Posgrado

*Micro curriculos
8.3-75.4 Programa Académico Pregrado

*Micro curriculos
8.3-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X Por ser actos administrativos de valor histérico, ameritan conservacion Total, son de vital importancia en las
8.3-90.2 Resolucion Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3-90.12 Resoluciones Decanatura
8.3-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.3-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.3-92.8 Solicitud de Servicio
8.3-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.3-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.3-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.3-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestidn

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL




DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3 5 DEPARTAMENTO CIENCIAS BASICAS E CIVIL
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RETENCION DISPOSICION
ﬁooDSE:Il:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D
gig 1 43 /;CIASd Eliminacién D tos de Archi 2 3 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
e ’ ctas ce |m|f|,acmn ocumentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.5-1.56 |Actas de Reunion
8.3.5-1.57 |Actas de Reunion Departamento
8.3.5-1.82 |Actas Comité de Posgrados
8.3.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.3.5-20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.3.5-20.15 |Certificado de Monitores
8.3.5-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.3.5-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.3.5-52 INFORMES 1 3 X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.3.5-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3.5-52.19 Informe de Eventos
8.3.5-52.20 |Informe de Gestion
8.3.5-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.3.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.3.5-52 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X o . . . . .
Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

8.3.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia porp P 9 92l p i
8.3.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.3.5-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda

*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas

* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.3.5-71 PLANES 1 5 X X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.3.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.3.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.3.5-92 SOLICITUDES 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.3.5-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.3.5-92.8 Solicitud de Servicio
8.3.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.3.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.3.5-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.3.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.5-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3. 6 DEPARTAMENTO DE GEOTECNIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSEREI: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D| E

8.3.6-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3.6 - 1.43  |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.6 - 1.56 |Acta de Reunion
8.3.6 - 1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.3.6 - 1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.3.6 - 20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.3.6 - 20.8  |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.3.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.3.6-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.3.6-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.3.6-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.3.6-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3.6-52.19 Informe de Eventos
8.3.6-52.20  |Informe de Gestion
8.3.6-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.3.6-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.3.6-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.3.6-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.3.6-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.3.6-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la informacidén queda

*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor académica.

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas

* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.3.6-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.3.6-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.3.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.3.6-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.3.6-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.3.6-92.8 Solicitud de Servicio




8.3.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.3.6-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.3.6-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.3.6-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.6-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3.7 DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSEREIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.3.7-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3.7-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.7-1.56 |Acta de Reunion
8.3.7-1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.3.7-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.3.7-20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.3.7-20.8 |[Certificado de Supervisoria correspondientes
8.3.7-20.15 |Certificado de Monitores
8.3.7-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.3.7-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.3.7-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.3.7-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3.7-52.19 Informe de Eventos
8.3.7-52.20  |Informe de Gestion
8.3.7-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.3.7-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
23;27 w:;:ngEg;?;Zi%%'\r‘;T:;n dencia 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.3.7-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.3.7-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.3.7-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.3.7-71.4 Plan de Estudio Posgrado




8.3.7-71.5 Plan de Estudio Pregrado

8.3.7-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.3.7-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos

8.3.7-92.8 Solicitud de Servicio

8.3.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.3.7-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

8.3.7-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.3.7-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.3.7-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3.8 DEPARTAMENTO DE VIAS Y TRANSPORTE
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RETENCION DISPOSICION
:gDéEREIPE- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.3.8-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3.8-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.8-1.56 |Acta de Reunion
8.3.8-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.3.8-1.82 |Actas Comité de Posgrados
8.3.8-20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.3.8-20.8 |[Certificado de Supervisoria correspondientes
8.3.8-20.15 |Certificado de Monitores
8.3.8-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.3.8-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.3.8-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.3.8-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3.8-52.19 Informe de Eventos
8.3.8-52.20  |Informe de Gestion
8.3.8-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.3.8-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.3.8-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X L A ) ) -
Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.3.8-53.7 Registro Diario de Correspondencia imina por perder valores primart 1do-que su reievandia legal prescri y
8.3.8-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.3.8-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares




* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.3.8-71 PLANES
8.3.8-71.4 Plan de Estudio Posgrado

8.3.8-71.5 Plan de Estudio Pregrado

8.3.8-92 SOLICITUDES

8.3.8-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.3.8-92.8 Solicitud de Servicio

8.3.8-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.3.8-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.3.8-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.3.8-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.8-92.25 Solicitud de Transporte

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3.9 DEPARTAMENTO DE HIDRAULICA
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RETENCION DISPOSICION

ﬁgDSIIE)REIZ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
839-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3.9-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.9-1.56 |Acta de Reunion
8.3.9-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.3.9-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.3.9-20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.3.9-20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.3.9 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.3.9-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.3.9-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.3.9-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.3.9-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3.9-52.19 Informe de Eventos
8.3.9-52.20 |Informe de Gestion
8.3.9-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.3.9-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.3.9-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X Qa alimina nnr nardar valarac nrimarine Aahidn Alia 11 ralaviancia lanal nracrriha lav QRY Aal 2NNE




8.3.9-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.3.9-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

8.3.9-60 LABOR ACADEMICA
*Vinculacion Profesores

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.3.9-71 PLANES
8.3.9-71.4 Plan de Estudio Posgrado

8.3.9-71.5 Plan de Estudio Pregrado

8.3.9-92 SOLICITUDES

8.3.9-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.3.9-92.8 Solicitud de Servicio

8.3.9-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.3.9-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.3.9-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.3.9-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.9-92.25 Solicitud de Transporte

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

1 2 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X
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Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
registrada en la Pagina web de labor Académica.

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3.10 DEPARTAMENTO DE ESTRUCTURAS
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RETENCION DISPOSICION

ﬁgbé::; SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.3.10-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3.10 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.10 - 1.56 |Acta de Reunion
8.3.10 - 1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.3.10 - 1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.3.10 - 20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.3.10 - 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.3.10 -20.15 |Certificado de Monitores
8.3.10-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.3.10-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.3.10-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacidn esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.3.10-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3.10-52.19 |Informe de Eventos




8.3.10-52.20 |Informe de Gestion
8.3.10-52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.3.10-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
§§18§§7 ﬁ\‘:;ztjrzEg;?iDdi%%'::j;;n dencia 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.3.10-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.3.10-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.3.10-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.3.10-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.3.10-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.3.10-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.3.10-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.3.10-92.8 Solicitud de Servicio
8.3.10-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.3.10-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.3.10-92.11 |Solicitud Mantenimiento Equipos
8.3.10-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.10-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestién

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

ELABORADO POR:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3.11 DEPARTAMENTO DE INGENIERIA AMBIENTAL Y SANITARIA
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RETENCION DISPOSICION

ﬁgDSED:IPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.3.11-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3.11 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.11-1.56 |Acta de Reunion
8.3.11 - 1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.3.11 - 1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.3.11-20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.3.11 - 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.3.11 -20.15 |Certificado de Monitores
8.3.11-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.3.11-33.2 Convocatoria Docente




8.3.11-52 INFORMES

8.3.11-52.5 Informe Administrativo

8.3.11-52.19 |Informe de Eventos

8.3.11-52.20 |Informe de Gestion

8.3.11-52.32 |Informe Evaluacion Docentes

8.3.11-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Gestion

8.3.11-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.3.11-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.3.11-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

8.3.11-60 LABOR ACADEMICA
*Vinculacion Profesores

* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas

* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.3.11-71 PLANES
8.3.11-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.3.11-71.5 Plan de Estudio Pregrado

8.3.11-92 SOLICITUDES

8.3.11-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.3.11-92.8 Solicitud de Servicio

8.3.11-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.3.11-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.3.11-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.3.11-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.11-92.25 |Solicitud de Transporte

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

1 3 X X X
1 3 X X X
1 2 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones

estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda

registrada en la Pagina web de labor Académica.

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3.12 ESCUELA tecnoldgica EN INGENIERIA CIVIL
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RETENCION DISPOSICION

:gbsg:lz SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.3.12-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3.12 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.12- 1.56 |Acta de Reunion
8.3.12- 20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.3.12-20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.3.12 -20.15 |Certificado de Monitores




8.3.12-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X
8.3.12-33.2 Convocatoria Docente Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.
8.3.12-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacidn esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.3.12-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3.12-52.19 |Informe de Eventos
8.3.12-52.20 |Informe de Gestion
8.3.12-52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.3.12-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
231;237 ﬁv:;igrzEg;?iZi%%'\:j;;n dencia ! 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.3.12-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.3.12-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.3.12-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.3.12-71.4 Plan de Estudio Posgrado
*Micro curriculos
8.3.12-71.5 Plan de Estudio Pregrado
*Micro curriculos
8.3.12-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.3.12-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.3.12-92.8 Solicitud de Servicio
8.3.12-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.3.12-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.3.12-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.3.12-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.12-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3.13 COORDINACION PROGRAMA DE INGENIERIA CIVIL
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgbsg::; SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
: A.G A.C P | EL |cT| s [M/D| E
8.3.13-1 ACTAS 2 5 X X X
8.3.13-1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en




8.3.13 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.3.13-1.56 |Acta de Reunion

8.3.13-6 AUTOEVALUACION
8.3.13-6.1 Registro Calificado
8.3.13-6.2 Acreditacion Calidad
8.3.13-6.3 Acreditacion Institucional

8.3.13-33 CONVOCATORIAS
8.3.13 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.3.13-52 INFORMES

8.3.13-52.5 |Informe Administrativo
8.3.13 -52.19 |Informe de Eventos
8.3.13-52.20 |Informe de Gestion

8.3.13-52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.3.13 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.3.13-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.3.13-53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia

8.3.13-53.9 |rormaro unico ae Lnventario vocumental FULD

8313_71 PLANES
8.3.13-/1./7 Plan de Mejoramiento
8.3.13-71.25 |pPlan Mejoramiento Programas Acreditados

8.3.13-92 SOLICITUDES

8.3.13-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.3.13-92.8 |Solicitud de Servicio

8.3.13-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.3.13- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.3.13- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.3.13- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.13- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.3.13- 92.25 |Solicitud de Transporte

7 2 X X X
2 5 X X X
1 3 X X X
1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X

consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministratvo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.3 FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL
8.3.14 COORDINACION INGENIERIA AMBIENTAL
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P | EL|cT]s]|m/D] E

PROCEDIMIENTO




8.3.14-1 ACTAS 2 5 X X X
8.3.14- 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.3.14 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.3.14- 1.56 |Acta de Reunion
8.3.14-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerdo a la vigencia del Acto administrativo
8.3.14-6.1 Registro Calificado
8.3.14-6.2 Acreditacion Calidad
8.3.14-6.3 Acreditacion Institucional
8.3.14-33  |CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.3.14 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.3.14-52  |INFORMES 1 3 x | x X
8.3.14-52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segln funciones
8.3.14 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.3.14 -52.20 |Informe de Gestion
8.3.14 -52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.3.14 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.3.14-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.3.14-53.7  |Registro iario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.3.14-53.9 |rormato unico ae 1nventario vocumentai FULD
8.3.14-71 PLANES 1 5 X | x X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.3.14-/1./ Plan de Mejoramiento
8.3.14-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados
1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.3.14- 92 SOLICITUDES
8.3.14-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.3.14- 92.8 |Solicitud de Servicio
8.3.14-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.3.14- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.3.14- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.3.14- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.3.14- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.3.14- 92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacion Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
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8.4. 2y 3 DECANATURA - SECRETARIA

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.4-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4-1.32 Acta Comité de Personal Docente consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4-1.40 Acta de Consejo Facultad
8.4-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.4-1.56 Acta de Reunion
8.4-1.77 Acta de Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados
8.4-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.4-1.86 Acta de Comité de Posgrados de Facultad
8.4-1.89 Acta Comité de Coordinacion Curricular
8.4-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.4-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.4 - 20.15 Certificado de Monitores
8.4-22 CIRCULARES 1 5 X X X Se selecciona 100% de la produccion anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.4-22.1 Circular Informativa
8.4-22.2 Circular Normativa
8.4-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.4-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.4-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.4-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.4-52.19 Informe de Eventos
8.4-52.20 Informe de Gestion
8.4-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.4-52.47 Informe Afio Sabatico
8.4-52.48 Informe Comision Académica
8.4-52.49 Informe Comision de Estudio
8.4-52.54 Informe de Auditoria
8.4-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.4-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.4-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.4-60 LABOR Académica 1 2 X X X Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
*\/inculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:




UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4. 2 y 3 DECANATURA - SECRETARIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgbsg::; SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E

8.4-71 PLANES 1 5 X X X Se realiza proceso de seleccion de acuerdo a la naturaleza de plan
8.4-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.4-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.4-71.7 Plan de Mejoramiento
8.4-71.15 Plan Operativo
8.4-71.23 Plan de Trabajo Docente
8.4- 75 PROGRAMAS 3 3 X X X |rorque 1a informacion queaa registraga en rorma ae acuerao por parte del LOnsejo Superior
8.4-75.3 Programa Académico Posgrado

*Micro curriculos
8.4-75.4 Programa Académico Pregrado

*Micro curriculos
8.4-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X Por ser actos administrativos de valor Histdrico, ameritan conservacion Total, son de vital importancia en las
8.4-90.2 Resolucion Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.4-90.12 Resoluciones Decanatura
8.4-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.4-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.4-92.8 Solicitud de Servicio
8.4-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.4-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.4-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.4-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.4-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

AC: Archivo Central




S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.5 DEPARTAMENTO DE TELEMATICA
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RETENCION

DISPOSICION
:oobég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL [cT| s [mM/D| E
8.4.5-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.5-1.43 Acta de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.5-1.56 |Acta de Reunion
8.4.5-1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.4.5-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.4.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademds reposan en las historias
8.4.5-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.4.5-20.15 |Certificado de Monitores
8.4.5-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.4.5-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.4.5-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.4.5-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.4.5-52.19 Informe de Eventos
8.4.5-52.20 |Informe de Gestion
8.4.5-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.4.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.4.5-52 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.4.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.4.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.4.5-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.4.5-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.4.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.4.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.4.5-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.4.5-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.4.5-92.8 Solicitud de Servicio
8.4.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo




8.4.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.4.5-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.4.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.4.5-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel ELABORADO POR:

EL: Soporte Electronico

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.6 DEPARTAMENTO DE ELECTRONICA , INSTRUMENTACION Y CONTROL
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |M/D
8.4.6-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.6 - 1.43 Acta de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.6 - 1.56 |Acta de Reunion
8.4.6 - 1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.4.6 - 1.82 |Actas Comité de Posgrados
8.4.6 - 20 CERTIFICACIONES 1 1 X X Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.4.6 - 20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.4.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.4.6-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.4.6-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.4.6-52 INFORMES 1 3 X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.4.6-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.4.6-52.19 Informe de Eventos
8.4.6-52.20 |Informe de Gestion
8.4.6-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.4.6-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.4.6-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.4.6-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.4.6-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.4.6-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.4.6-71 PLANES 1 5 X X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.4.6-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.4.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado




8.4.6-92

8.4.6-92.1
8.4.6-92.8
8.4.6-92.9
8.4.6-92.10
8.4.6-92.11
8.4.6-92.15
8.4.6-92.25

SOLICITUDES

Solicitud de Avances o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.7 DEPARTAMENTO DE TELECOMUNICACIONES
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E

8.4.7-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.7 - 1.43  |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.7-1.56 |Acta de Reunion
8.4.7 - 1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.4.7-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.4.7-20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.4.7-20.8 |[Certificado de Supervisoria correspondientes
8.4.7 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.4.7-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.4.7-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.4.7-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.4.7-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.4.7-52.19 Informe de Eventos
8.4.7-52.20  |Informe de Gestion
8.4.7-52.32  |Informe Evaluacion Docentes
8.4.7-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
22;27 gfgﬂifrﬂ?il?ii%icc(i'\r‘:zs?;n dencia ! 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.4.7-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.4.7-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda

*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

* Preparacion de Docencia




* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.4.7-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.4.7-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.4.7-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.4.7-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.4.7-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.4.7-92.8 Solicitud de Servicio
8.4.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.4.7-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.4.7-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.4.7-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.4.7-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

ELABORADO POR:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.8 DEPARTAMENTO DE SISTEMAS
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DSE::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.4.8-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.8-1.43 Acta de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.8-1.56 |Acta de Reunion
8.4.8-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.4.8-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.4.8-20 CERTIFICACIONES 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.4.8-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.4.8 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.4.8-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.4.8-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.4.8-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.4.8-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.4.8-52.19 Informe de Eventos
8.4.8-52.20 Informe de Gestion
8.4.8-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.4.8-52.46  |Informe Sistema Integrado de Gestion de Gestion
8.4.8-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.4.8-53.7 Registro Diario de Correspondencia




8.4.8-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.4.8-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X
Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.4.8-71 PLANES 1 5 X X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.4.8-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.4.8-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.4.8-92 SOLICITUDES 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.4.8-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.4.8-92.8 Solicitud de Servicio
8.4.8-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.4.8-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.4.8-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.4.8-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.4.8-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

ELABORADO POR:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.9 COORDINACION PROGRAMA INGENIERIA AUTOMATICA INDUSTRIAL
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
849-1 ACTAS 2 5 X X X
8.4.9 -1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.9 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.9 -1.56 |Acta de Reunion
8.4.9-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona ae acuerdo a la vigencla el ACto aaministrativo
8.4.9-6.1 Registro Calificado
8.4.9-6.2 Acreditacion Calidad
8.4.9-6.3 Acreditacion Institucional
8.4.9 -33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.4.9 -33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.49 -52 INFORMES 1 3 X X
8.4.9 -52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones




8.4.9 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

8.4.9 -52.20 |Informe de Gestion

8.4.9 -52.32 |Informe Evaluacién Docentes

8.4.9 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.4.9-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X | x

8.4.9 -53.7 KegIStro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.4.9 -53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID

8.4.9-71 PLANES 1 5 X X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.4.9 -/1./ Plan de Mejoramiento

8.4.9-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.4.9- 92 SOLICITUDES 1 1 X X

8.4.9-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos

8.4.9-92.8 Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.4.9-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.4.9-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.4.9-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.4.9-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.4.9-92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos

8.4.9-92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

Pagina: 144 de 217
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8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.10 COORDINACION PROGRAMA INGENIERIA DE SISTEMAS

Version:5
Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP RETENCION SOPORTE DISPOSICION
No éERIE- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT M/D

8.4.10-1 ACTAS 2 5 X
8.4.10 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.10 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.10 - 1.56 |Acta de Reunion
8.4.10-6 AUTOEVALUACION 7 2 X La serie e selecciona ae acuerdo a Ia vigencia ael ACto administratvo
8.4.10-6.1 Registro Calificado
8.4.10-6.2 Acreditacion Calidad
8.4.10-6.3 Acreditacion Institucional
8.4.10 - 33 |CONVOCATORIAS 2 5 Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto




8.4.10 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.4.10 -52 |INFORMES

8.4.10 -52.5 |Informe Administrativo
8.4.10 -52.19 |Informe de Eventos
8.4.10 -52.20 |Informe de Gestion

8.4.10 -52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.4.10 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.4.10 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.4.10 -53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia

8.4.10 -53.9 |rormaro unico ae 1nventario vocumentai FUiD

8.4.10 71  [rLanes
8.4.1U -/1.7  |Plan de Mejoramiento
8.4.10-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.4.10- 92 SOLICITUDES

8.4.10- 92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos

8.4.10- 92.8 |Solicitud de Servicio

8.4.10- 92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.4.10- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.4.10- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.4.10- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.4.10- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.4.10- 92.25 |Solicitud de Transporte

1 3 X
1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X

administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.11 COORDINACION PROGRAMA INGENIERIA ELECTRONICA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P [ EL Jct]s[m/D] E
84.11-1 ACTAS 2 5 X X X
8.4.11 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.11 - 1.43 |Acta de Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.11 - 1.56 |Acta de Reunion
8.4.11-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serle se selecciona de acuerdo a la vigencia del ACto administrativo
8.4.11-6.1 Registro Calificado
8.4.11-6.2 Acreditacion Calidad
8.4.11-6.3 Acreditacion Institucional
8.4.11 -33 |CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto




8.4.11 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.4.11 -52 |INFORMES

8.4.11 -52.5 |Informe Administrativo
8.4.11 -52.19 |Informe de Eventos
8.4.11 -52.20 |Informe de Gestion

8.4.11 -52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.4.11 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.4.11 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.4.11 -53.7 |KRegistro viario ae Lorresponaencia

8.4.11 -53.9 |rormaro unico ae 1nventario vocumentai FULD

8.4.11 -71 FLANES
8.4.11-/1./  |Plan de Mejoramiento

8.4.11-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.4.11- 92 SOLICITUDES

8.4.11-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.4.11-92.8 |Solicitud de Servicio

8.4.11-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.4.11- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.4.11- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.4.11- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.4.11- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.4.11- 92.25 |Solicitud de Transporte

1 3 X X X
1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X

administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.12 COORDINACION TECNOLOGIA EN TELEMATICA

Pagina: 146 de 217

Cadigo: PA-GA-2.1.1-OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL [cT] s [m/p] E
84.12-1 ACTAS 2 5 X X X
8.4.12 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.12 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.12 - 1.56 |Acta de Reunion
8.4.12-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serle se selecciona de acuerdo a la vigencia del ACto administrativo
8.4.12-6.1 Registro Calificado
8.4.12-6.2 Acreditacion Calidad
8.4.12-6.3 Acreditacion Institucional
8.4.12 -33 |CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto




8.4.12 -33.2

8.4.12 - 52

8.4.12 -52.5
8.4.12 -52.19
8.4.12 -52.20
8.4.12 -52.32
8.4.12 -52.46

8.4.12 -53
8.4.12 -53.7
8.4.12 -53.9

8.4.12-71
841271,/

8.4.12 -71.25

8.4.12- 92
8.4.12-92.1
8.4.12- 92.8
8.4.12- 92.9
8.4.12- 92.10
8.4.12- 92.11
8.4.12- 92.15
8.4.12- 92.24
8.4.12- 92.25

Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae Lnventario vocumental ruliv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.13 COORDINACION DEL PROGRAMA EN MAESTRIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL cT]s [mM/D] E
8.4.13-1 ACTAS 2 5 X X X
8.4.13 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.13 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.13- 1.56 |Acta de Reunion
8.4.13-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerdo a la vigencia del Acto administrativo
8.4.13-6.1 Registro Calificado
8.4.13-6.2 Acreditacion Calidad
8.4.13-6.3 Acreditacion Institucional
8.4.13 -33 |CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto




8.4.13 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.4.13 - 52 INFORMES

8.4.13 -52.5 |Informe Administrativo
8.4.13 -52.19 |Informe de Eventos
8.4.13-52.20 |Informe de Gestion

8.4.13-52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.4.13 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.4.13 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.4.13 -53.7 |KRegistro viario ae Lorresponaencia

8.4.13-53.9 |rormarto unico ae 1nventario vocumentai FUiD

8.4.13-71  [rLanes
8.4.13-/1./  |Plan de Mejoramiento
8.4.13-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.4.13- 92 SOLICITUDES

8.4.13-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.4.13-92.8 |Solicitud de Servicio

8.4.13-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.4.13- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.4.13- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.4.13- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.4.13- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.4.13- 92.25 |Solicitud de Transporte

1 3 X X X
1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X

administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.4 FACULTAD DE INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
8.4.14 COORDINACION DEL DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA ELECTRONICA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | EL cT]s [mM/D] E
84.14-1 ACTAS 2 5 X X X
8.4.14 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.4.14 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.4.14 - 1.56 |Acta de Reunion
8.4.14-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona ae acuerdo a Ia vigencia el ACto aaministrativo
8.4.14-6.1 Registro Calificado
8.4.14-6.2 Acreditacion Calidad
8.4.14-6.3 Acreditacion Institucional




8.4.14 -33 |CONVOCATORIAS
8.4.14 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.4.14 - 52 INFORMES

8.4.14 -52.5 |Informe Administrativo
8.4.14 -52.19 |Informe de Eventos
8.4.14 -52.20 |Informe de Gestion

8.4.14 -52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.4.14 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.4.14 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.4.14 -53.7 |KRegistro viario ae Lorresponaencia

8.4.14 -53.9 |rormarto unico ae 1nventario vocumentai FUlD

84.14-71  [rLAnes
8.4.14-/1./  |Plan de Mejoramiento
8.4.14-71.25 |pPlan Mejoramiento Programas Acreditados

8.4.14- 92 SOLICITUDES

8.4.14- 92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos

8.4.14- 92.8 |Solicitud de Servicio

8.4.14- 92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.4.14- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.4.14- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.4.14- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.4.14- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.4.14- 92.25 |Solicitud de Transporte

2 5 X X X

1 3 X X X
1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5 2y 3 DECANATURA - SECRETARIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT|] S |[M/D| E
8.5-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5-1.32 Acta Comité de Personal Docente consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5-1.40 Acta de Consejo Facultad
8.5-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.5-1.56 Acta de Reunion
8.5-1.77 Acta de Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados
8.5-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.5-1.86 Acta de Comité de Posgrados de Facultad
8.5-1.89 Acta Comité de Coordinacién Curricular




8.5-20 CERTIFICADOS
8.5-20.8 Certificado de Supervisoria
8.5-20.15 Certificado de Monitores

8.5-22 CIRCULARES

8.5-22.1 Circular Informativa
8.5-22.2 Circular Normativa
8.5-33 CONVOCATORIAS
8.5-33.2 Convocatoria Docente
8.5-52 INFORMES

8.5-52.5 Informe Administrativo

8.5-52.19 Informe de Eventos

8.5-52.20 Informe de Gestion

8.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5-52.47 Informe Afo Sabatico

8.5-52.48 Informe Comision Académica

8.5-52.49 Informe Comision de Estudio

8.5-52.54 Informe de Auditoria

8.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL

8.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia

8.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.5-60 LABOR Académica

*Vinculacion Profesores

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

1 1 X X X
1 5 X
2 5 X X X
1 3 X X X
1 3 X X X
1 2 X X X

Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias

correspondientes

Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto

administrativo.

Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones

estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda

registrada en la Pagina web de labor Académica.

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5. 2y 3 DECANATURA - SECRETARIA

Pagina: 150 de 217

Cadigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
:0025:1': SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pocuMenTAL | SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E
8.5-71 PLANES 1 5 X X X Se realiza proceso de seleccion de acuerdo a la naturaleza de plan
8.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.5-71.7 Plan de Mejoramiento
8.5-71.15 Plan Operativo
8.5-71.23 Plan de Trabajo Docente




8.5- 75 PROGRAMAS 3 3 X X X |rorque 1a informacion queaa registraaa en rorma ae acuerao por parte gel Lonsejo Superior
8.5-75.3 Programa Académico Posgrado
*Micro curriculos
8.5-75.4 Programa Académico Pregrado
*Micro curriculos
8.5-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X Por ser actos administrativos de valor Historico, ameritan conservacion Total, son de vital importancia en las
8.5-90.2 Resolucion Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5-90.12 Resoluciones Decanatura
8.5-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.5-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.5-92.8 Solicitud de Servicio
8.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.5-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.5 DEPARTAMENTO BIOLOGIA
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RETENCION DISPOSICION
:?)DSI?::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT|] S |[M/D| E
8.5.5-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.5-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.5-1.56 |Acta de Reunién




8.5.5-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.5.5-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.5.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.5.5-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.5.5-20.15 |Certificado de Monitores
8.5.5-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.5-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.5.5-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.5.5-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.5-52.19 Informe de Eventos
8.5.5-52.20  |Informe de Gestion
8.5.5-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.5.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5.5-53 INST_RUMEN_TO_S DE CONTROL . 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.5.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.5.5-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.5.5-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.5.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.5.5-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.5.5-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.5.5-92.8 Solicitud de Servicio
8.5.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.5.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.5.5-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.5.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5.5-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

EL: Soporte Electronico

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
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8.5.6 DEPARTAMENTO FISICA

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
:?)DSE:;E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | el [ct]s[m/p] E
8.5.6-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.6 - 1.43  |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.6 - 1.56  |Acta de Reunion
8.5.6 - 1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.5.6-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.5.6 - 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.5.6 - 20.8  |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.5.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.5.6-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.6-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.5.6-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.5.6-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.6-52.19 Informe de Eventos
8.5.6-52.20 |Informe de Gestion
8.5.6-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.5.6-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5.6-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o ] . . . .
Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.6-53.7 Registro Diario de Correspondencia porp P 4 93l P Y
8.5.6-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.5.6-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.5.6-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.6-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.5.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.5.6-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.5.6-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.5.6-92.8 Solicitud de Servicio
8.5.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.5.6-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.5.6-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.5.6-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5.6-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:




UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.7 DEPARTAMENTO MATEMATICAS
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RETENCION DISPOSICION
EOODS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |M/D| E
8.5.7-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.7-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.7-1.56 |Acta de Reunion
8.5.7-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.5.7-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.5.7-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.5.7-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.5.7 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.5.7-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.7-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.5.7-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.5.7-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.7-52.19 Informe de Eventos
8.5.7-52.20  |Informe de Gestion
8.5.7-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.5.7-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5.7-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.7-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.5.7-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.5.7-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.5.7-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.7-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.5.7-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.5.7-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.5.7-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.5.7-92.8 Solicitud de Servicio
8.5.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.5.7-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.5.7-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.5.7-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5.7-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.8 DEPARTAMENTO DE QUIMICA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgbsg::; SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |M/D| E

8.5.8-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.8-1.43 Acta de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.8-1.56 |Acta de Reunion
8.5.8-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.5.8-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.5.8-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.5.8-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.5.8 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.5.8-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.8-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.5.8-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.5.8-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.8-52.19 Informe de Eventos
8.5.8-52.20  |Informe de Gestion
8.5.8-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.5.8-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5.8-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.8-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.5.8-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.5.8-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda

*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas

* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.5.8-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.8-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.5.8-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.5.8-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.5.8-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.5.8-92.8 Solicitud de Servicio




8.5.8-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.5.8-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.5.8-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.5.8-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5.8-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.9 DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y PEDAGOGIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E

8.5.9-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.9-1.43 Acta de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.9-1.56 |Acta de Reunion
8.5.9-1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.5.9-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.5.9-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademds reposan en las historias
8.5.9-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.5.9 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.5.9-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.9-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.5.9-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.5.9-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.9-52.19 Informe de Eventos
8.5.9-52.20 |Informe de Gestion
8.5.9-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.5.9-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5.9-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.9-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.5.9-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.5.9-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda

*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas

* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.5.9-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.9-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.5.9-71.5 Plan de Estudio Pregrado




8.5.9-92

SOLICITUDES

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

8.5.9-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos

8.5.9-92.8 Solicitud de Servicio

8.5.9-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.5.9-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

8.5.9-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.5.9-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.5.9-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacion Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.10 DEPARTAMENTO DE EDUCACION FISICA RECREACION Y DEPORTE
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RETENCION DISPOSICION
EOODSE::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E
8.5.10-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.10 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.10 - 1.56 |Acta de Reunion
8.5.10 - 1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.5.10 - 1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.5.10-20  |CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademds reposan en las historias
8.5.10 - 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.5.10 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.5.10-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.10-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.5.10-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.5.10-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.1052.19 |Informe de Eventos
8.5.10-52.20 |Informe de Gestion
8.5.10-52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.5.10-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5.10-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.10-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.5.10-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.5.10-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes




8.5.10-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.10-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.5.10-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.5.10-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.5.10-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.5.10-92.8 Solicitud de Servicio
8.5.10-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.5.10-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.5.10-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.5.10-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5.10-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestidn
CT: Conservacion Total AC: Archivo Central
S Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel ELABORADO POR:
*Tipos documentales EL: Soporte Electrénico
UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Pagina: 157 de 217
DEPENDENCIA PRODUCTORA: Caddigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION Version:5
8.5.11 COORDINACION PROGRAMA DE QUIMICA Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
ﬁooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

A.G A.C P El |CT|] S |[M/D| E
8.5.11-1 ACTAS 2 5 X X
8.5.11 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.11 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.11 - 1.56 |Acta de Reunion
8.5.11-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serle se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.5.11-6.1 Registro Calificado
8.5.11-6.2 Acreditacion Calidad
8.5.11-6.3 Acreditacion Institucional
8.5.11-33  |CONVOCATORIAS 2 5 X X X [Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.11 -33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.5.11 - 52 INFORMES 1 3 X X X
8.5.11-52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.5.11 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.11 -52.20 |Informe de Gestion
8.5.11-52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.5.11 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5.11-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.5.11 -53.7 |Kegistro biario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.11 -53.9 |rormato unico ae Inventario vocumental FULD
8.5.11-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.11-/1.7  |Plan de Mejoramiento
8.5.11-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados




8.5.11- 92
8.5.11-92.1
8.5.11-92.8
8.5.11-92.9
8.5.11- 92.10
8.5.11- 92.11
8.5.11- 92.15
8.5.11- 92.24
8.5.11- 92.25

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.12 COORDINACION PROGRAMA DE INGENIERIA FISICA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDs:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P [ Bl [cT] s [M/D
8.5.12-1 ACTAS 2 5 X X X
8.5.12 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.12 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.12 - 1.56 |Acta de Reunion
8.5.12-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se seliecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.5.12-6.1 Registro Calificado
8.5.12-6.2 Acreditacion Calidad
8.5.12-6.3 Acreditacion Institucional
8.5.12-33  |CONVOCATORIAS 2 5 X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.12 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.5.12 - 52 INFORMES 1 3 X X
8.5.12 -52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.5.12 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.12 -52.20 |Informe de Gestion
8.5.12 -52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.5.12 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.5.12-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X
8.5.12 -53.7 |KRegistro biario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.12 -53.9 |rormato unico ae Inventario vocumental FULD
8.5.12-71 PLANES 1 5 X X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.12-/1.7  |Plan de Mejoramiento




8.5.12 -71.25

8.5.12- 92
8.5.12-92.1
8.5.12-92.8
8.5.12-92.9
8.5.12- 92.10
8.5.12-92.11
8.5.12- 92.15
8.5.12- 92.24
8.5.12- 92.25

Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.13 COORDINACION PROGRAMA DE BIOLOGIA
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P El |CT| S |M/D| E

PROCEDIMIENTO

8.5.13-1

8.5.13 -1.33
8.5.13 -1.43
8.5.13 - 1.56

8.5.13-6

8.5.13-6.1
8.5.13-6.2
8.5.13-6.3

8.5.13-33
8.5.13 -33.2

8.5.13 - 52

8.5.13 -52.5
8.5.13 -52.19
8.5.13 -52.20
8.5.13 -52.32
8.5.13 -52.46

8.5.13 -53
8.5.13 -53.7

8.5.13 -53.9

ACTAS

Acta Comité de Programa

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunién

AUTOEVALUACION

Registro Calificado
Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIstro viario ae Lorresponaencia

Formato Unico de Inventario Documental FUID

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005




8.5.13 -71 PLANES
8.5.15-/1./7 Plan de Mejoramiento

8.5.13-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.5.13- 92 SOLICITUDES

8.5.13-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.5.13-92.8 |Solicitud de Servicio

8.5.13-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.5.13- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.5.13- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.5.13- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5.13- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.5.13- 92.25 |Solicitud de Transporte

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.14 COORDINACION PROGRAMA EN EDUCACION FISICA
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COD. DEP.

No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P EL |[CT|S| M E

PROCEDIMIENTO

8.5.14-1 ACTAS

8.5.14 - 1.33 |Acta Comité de Programa

8.5.14 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.5.14 - 1.56 |Acta de Reunion

8.5.14-6 AUTOEVALUACION
8.5.14-6.1 Registro Calificado
8.5.14-6.2 Acreditacion Calidad
8.5.14-6.3 Acreditacion Institucional

8.5.14 - 33 CONVOCATORIAS
8.5.14 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.5.14 -52 |INFORMES

8.5.14 -52.5 |Informe Administrativo
8.5.14 -52.19 |Informe de Eventos
8.5.14 -52.20 |Informe de Gestion

8.5.14 -52.32 Informe Evaluacién Docentes
8.5.14 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.5.14-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.5.14 -53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia

8.5.14 -53.9 |rormaro unico ae 1nventario vocumentai rUlD

2 5 X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se seliecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministratvo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005




8.5.14-71
8.5.14-/1./

8.5.14 -71.25

8.5.14- 92

8.5.14-92.1
8.5.14-92.8
8.5.14-92.9
8.5.14- 92.10
8.5.14- 92.11
8.5.14- 92.15
8.5.14- 92.24
8.5.14- 92.25

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.15 COORDINACION PROGRAMA EN MATEMATICAS
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P El |CT| S |M/D| E

PROCEDIMIENTO

8.5.15-1

8.5.15 -1.33
8.5.15 -1.43
8.5.15 - 1.56

8.5.15-6

8.5.15-6.1
8.5.15-6.2
8.5.15-6.3

8.5.15-33
8.5.15 -33.2

8.5.15 - 52

8.5.15 -52.5
8.5.15 -52.19
8.5.15 -52.20
8.5.15 -52.32
8.5.15 -52.46

8.5.15-53
8.5.15-53.7

ACTAS

Acta Comité de Programa

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunién

AUTOEVALUACION
Registro Calificado
Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIsStro viario ae Lorresponaencia

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministratuvo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005




8.5.15-53.9

8.5.15-71

8.5.15-71.7
8.5.15-71.25

8.5.15- 92
8.5.15-92.1

8.5.15-92.8
8.5.15-92.9
8.5.15- 92.10
8.5.15-92.11
8.5.15- 92.15
8.5.15- 92.24
8.5.15- 92.25

Formato unico ae Lnventario vocumental rulp

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES
Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.16 COORDINACION PROGRAMA DE LICENCIATURA EN MATEMATICAS
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P El |CT| S |M/D| E

PROCEDIMIENTO

8.5.16-1

8.5.16 - 1.33
8.5.16 -1.43
8.5.16 - 1.56

8.5.16-6

8.5.16-6.1
8.5.16-6.2
8.5.16-6.3

8.5.16 - 33
8.5.16 -33.2

8.5.16 - 52

8.5.16 -52.5
8.5.16 -52.19
8.5.16 -52.20
8.5.16 -52.32
8.5.16 -52.46

ACTAS

Acta Comité de Programa

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunién

AUTOEVALUACION

Registro Calificado
Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona de acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.




8.5.16 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL
8.5.16 -53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia

8.5.16 -53.9 Formato unico ae Lnventario vocumental rulp

8.5.16-71 PLANES
8.5.16-71.7 |Plan de Mejoramiento
8.5.16 -71.25 |Plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.5.16- 92 SOLICITUDES

8.5.16- 92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos

8.5.16- 92.8 |Solicitud de Servicio

8.5.16- 92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.5.16- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.5.16- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.5.16- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5.16- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.5.16- 92.25 |Solicitud de Transporte

1 3 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.17 COORDINACION EN ESPECIALIZACION EN ENTRENAMIENTO DEPORTIVO
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COD. DEP.

No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P El |CT| S |M/D| E

PROCEDIMIENTO

8.5.17-1 ACTAS

8.5.17 - 1.33 |Actas Comité de Programa

8.5.17 - 1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo
8.5.17 - 1.56 |Actas de Reunion

8.5.17-6
8.5.17-6.1

ACREDITACION
Registro Calificado

8.5.17 -33 |CONVOCATORIAS
8.5.17 - 33.2 |Convocatoria Docente

8.5.17 -52 INFORMES

8.5.17 -52.5 |Informe Administrativo
8.5.17 -52.19 |Informe de Eventos
8.5.17 -52.20 |Informe de Gestion

8.5.17 -52.32 Informe Evaluacién Docentes
8.5.17 -52.40 |Informe Sistema Integrado de Gestion Para la Acreditacion

2 5 X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona de acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.




8.5.17 -53
8.5.17 -53.7
8.5.17 -53.9

8.5.17 -71
8.5.1/ -/1./

8.5.17 -71.14

8.5.17 - 92

8.5.17-92.8
8.5.17-92.9
8.5.17-92.10
8.5.17-92.11
8.5.17-92.15
8.5.17-92.24

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIsStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae Lnventario bocumental

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS
CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.18 COORDINACION PROGRAMA DE PEDAGOGIA

Pagina: 164 de 217

Cadigo: PA-GA-2.1.1-OD-1
Version:5

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
:(:DS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | Bl [ct]sm/p] E

8.5.18-1 ACTAS 2 5 X X X
8.5.18 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.18 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.18 - 1.56 |Acta de Reunion
8.5.18-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.5.18-6.1 Registro Calificado
8.5.18-6.2 Acreditacion Calidad
8.5.18-6.3 Acreditacion Institucional
8.5.18 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.18 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.5.18 - 52 |INFORMES 1 3 X X X




8.5.18 -52.5
8.5.18 -52.19
8.5.18 -52.20
8.5.18 -52.32
8.5.18 -52.46

8.5.18 -53
8.5.18 -53.7
8.5.18 -53.9

8.5.18-71

8.5.18-71.7
8.5.18 -71.25

8.5.18- 92

8.5.18-92.1
8.5.18-92.8
8.5.18-92.9

8.5.18-92.10
8.5.18-92.11
8.5.18- 92.15
8.5.18- 92.24
8.5.18- 92.25

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruliv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo

Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

*Tipos documentales

EL: Soporte Electrénico

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION
8.5.19 COORDINACION MAESTRIA EN CIENCIAS MATEMATICAS
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

) A.G A.C P El|cT[S|M]E
8.5.19-1 ACTAS 2 5 X
8.5.19 - 1.33 |Actas Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.5.19 - 1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.19 - 1.56 |Actas de Reunion
8.5.19-6 ACREDITACION 7 2 X X La serle se selecciona de acuerao a 1a vigencia el ACto administrativo
8.5.19-6.1 Registro Calificado
8.5.19 -33 |CONVOCATORIAS 2 5 X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.5.18 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.5.19 -52 INFORMES 1 3 X
8.5.19 -52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones




8.5.19 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.19 -52.20 |Informe de Gestion
8.5.19 -52.32 Informe Evaluacién Docentes
8.5.19 -52.40 |Informe Sistema Integrado de Gestion Para la Acreditacion
8.5.19 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.5.19 -53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.5.19 -53.9 |rormarto unico ae Lnventario vocumentai
8.5.19-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.19 -71.7 |Plan de Mejoramiento
8.5.19 -71.14 |plan Mejoramiento Programas Acreditados
8.5.19 - 92 SOLICITUDES 1 1 X
8.5.19 - 92.8 [Solicitud de Servicio - . . . .
8.5.19-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.5.19 - 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.5.19 - 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.5.19 - 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.5.19 - 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacion Total AC: Archivo Central
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel ELABORADO POR:
*Tipos documentales EL: Soporte Electronico
UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Pagina: 166 de 217
DEPENDENCIA PRODUCTORA: Cadigo: PA-GA-2.1.1-0D-1
8.5 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES EXACTAS Y DE EDUCACION Version:5
8.5.20 COORDINACION MAESTRIA EN EDUCACION Fecha de Actualizacion: 03-12-2020
RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSEREIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E
8.5.20- 1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Academica y en
8.5.20- 1.18 |Actas de Comité de Postgrado consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.5.20- 1.43 |Actas de Eliminacién De Documentos De Archivo
8.5.20- 1.30 |Actas de Comité Investigaciones
8.5.20- 1.56 |Actas de Reunion
8.5.20- 20 CERTIFICADOS
8.5.20- 20.8  cCertificado de Pago a Ordenes de Servicio
8.5.20- 22 CIRCULARES 1 5 X X ) . ] ] )
8.5.20-22.1 |Circular Informativa Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.5.20- 22.2  |Circular Normativa
8.5.20- 32 CONVENIOS 3 1 X X |Se elimina al finalizar el Fiempo de retencién en el archivo de gestién por que el original de la serie convenios




8.5.20- 32.2 |Convenio con Municipios pertenece al oficina JURIDICA
8.5.20- 32.7 |Convenio Interinstitucional
8.5.20- 30 CONSTANCIAS
8.5.20- 30.3 |Constancia Estudiante
8.5.20- 52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segln funciones
8.5.20- 52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.5.20- 52.17 |Informe de Ejecucion Presupuestal
8.5.20- 52.19 |Informe de Eventos
8.5.20- 52.20 |Informe de Gestion
8.5.20- 52.29 |Informe Estadistico
8.5.20- 52.40 |Informe Sistema Integrado de Gestion para la Acreditacion
8.5.20- 60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.5.20- 71 PLANES 1 5 X X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.5.20- 71.4 |Plan de Estudio Posgrado
8.5.20- 75 PROGRAMA 1 4 X X Porque la informacion queda registrada en forma de acuerdo por parte del Consejo Superior
8.5.20- 75.3 |Programa Académico Posgrado
8.5.20- 92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.5.20- 92.1 |Solicitud Avances o Viaticos
8.5.20- 92.8 |Solicitud de Servicio De acuerdo a la necesidad de avances y Viaticos, se genera la necesidad de tiquetes aéreos o terrestres, por tal
8.5.20- 92.9 |Solicitud Elementos de Consumo motivo no se hace necesario la creacion de la Subseries Solicitud de tiquetes
8.5.20- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.5.20- 92.12 |Solicitud Ordenes de Prestacion de Servicio
8.5.20- 92.15 |Solicitus de Permiso y Compensatorios
8.5.20- 92.24 |Solicitud Estimulos econémicos
8.5.20- 92.25 |solicitud de trasporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestidn

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.2y 3 DECANATURA - SECRETARIA
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RETENCION DISPOSICION
:?,DSE::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |M/D| E
8.6-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.6-1.32 Acta Comité de Personal Docente consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.6-1.40 Acta de Consejo Facultad
8.6-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.6-1.56 Acta de Reunion
8.6-1.77 Acta de Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados
8.6-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.6-1.86 Acta de Comité de Posgrados de Facultad
8.6-1.89 Acta Comité de Coordinacién Curricular
8.6-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.6 - 20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.6 - 20.15 Certificado de Monitores
8.6-22 CIRCULARES 1 5 X X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.6-22.1 Circular Informativa
8.6-22.2 Circular Normativa
8.6-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.6-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.6-52 INFORMES 1 3 X X [Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.6-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.6-52.19 Informe de Eventos
8.6-52.20 Informe de Gestion
8.6-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.6-52.47 Informe Afio Sabatico
8.6-52.48 Informe Comision Académica
8.6-52.49 Informe Comision de Estudio
8.6-52.54 Informe de Auditoria
8.6-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o - . . . .
8.6-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.6-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.6-60 LABOR Académica 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar

M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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RETENCION DISPOSICION
ﬁooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |M/D

8.6-71 PLANES 1 5 X X X Se realiza proceso de seleccion de acuerdo a la naturaleza de plan
8.6-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.6-71.7 Plan de Mejoramiento
8.6- 71.15 Plan Operativo
8.6-71.23 Plan de Trabajo Docente
8.6- 75 PROGRAMAS 3 3 X X rorque 1a Informacion queda registrada en Torma de acuerao por parte del Lonsejo Superior
8.6- 75.3 Programa Académico Posgrado

*Micro curriculos
8.6- 75.4 Programa Académico Pregrado

*Micro curriculos
8.6-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X Por ser actos administrativos de valor Histdrico, ameritan conservacion Total, son de vital importancia en las
8.6-90.2 Resolucion Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.6-90.12 Resoluciones Decanatura
8.6-92 SOLICITUDES 1 1 X X Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.6-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.6-92.8 Solicitud de Servicio
8.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.6-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.6-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.6-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.6-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion
CT: Conservacion Total AC: Archivo Central
S:  Seleccionar MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:
M/D:Microfilmar / Digitalizar NEGRILLAS: Subseries Documentales
E: Eliminar P: Soporte Papel ELABORADO POR:
*Tipos documentales EL: Soporte Electrénico
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RETENCION DISPOSICION
f‘looDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT|] S |[M/D| E
8.6.5-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.6.5-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.6.5-1.56 |Acta de Reunion
8.6.5-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.6.5-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.6.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.6.5-20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.6.5 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.6.5-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.6.5-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.6.5-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.6.5-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.6.5-52.19 Informe de Eventos
8.6.5-52.20  |Informe de Gestion
8.6.5-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.6.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.6.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o - . . . .
8.6.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.6.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.6.5-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.6.5-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.6.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.6.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.6.5-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.6.5-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.6.5-92.8 Solicitud de Servicio
8.6.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.6.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.6.5-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.6.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.6.5-92.25 Solicitud de Transporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.6 DEPARTAMENTO DE DISENO
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COD. DEP. RETENCION SOPORTE DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
No. SERIE ! A.G A.C P El |CT| S |M/D| E
8.6.6-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.6.6 - 1.43 Acta de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.6.6 - 1.56 |Acta de Reunion
8.6.6 - 1.57  |Acta de Reunién Departamento
8.6.6 - 1.82  |Acta Comité de Posgrados
8.6.6 - 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.6.6 - 20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.6.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.6.6 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.6.6 - 33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.6.6 - 52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.6.6 - 52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.6.6 - 52.19 |Informe de Eventos
8.6.6 - 52.20 |Informe de Gestion
8.6.6 - 52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.6.6 - 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.6.6-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.6.6 - 53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.6.6 - 53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.6.6 - 60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.6.6-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.6.6-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.6.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.6.6-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.6.6-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.6.6-92.8 Solicitud de Servicio
8.6.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo




8.6.6-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

8.6.6-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.6.6-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.6.6-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.7 DEPARTAMENTO DE ARTES PLASTICAS
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RETENCION DISPOSICION
EOODSE::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT|] S |M/D
8.6.7-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.6.7 - 1.43  |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.6.7-1.56 |Acta de Reunion
8.6.7-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.6.7-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.6.7 - 20 CERTIFICADOS 1 1 X X Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.6.7 - 20.8  |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.6.7 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.6.7 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.6.7 - 33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.6.7 - 52 INFORMES 1 3 X X Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.6.7 - 52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.6.7 - 52.19 |Informe de Eventos
8.6.7 - 52.20 |Informe de Gestion
8.6.7 - 52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.6.7 - 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.6.7 - 53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X . . . . . "
Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

8.6.7 - 53.7 Registro Diario de Correspondencia porp P 9 gal P ¥
8.6.7-53.9 |Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.6.7 - 60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda

*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas

* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.6.7 -71 PLANES 1 5 X X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.6.7 -71.4 Plan de Estudio Posgrado




8.6.7-71.5 Plan de Estudio Pregrado

8.6.7-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.6.7-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos

8.6.7-92.8 Solicitud de Servicio

8.6.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.6.7-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

8.6.7-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.6.7-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.6.7- 92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.8 CONSERVATORIO
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P [ el [ct[sm/p] E
8.6.8-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Academica y en
8.6.8-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.6.8-1.56 Actas de Reunion
8.6.8-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.6.8 -20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.6.8 - 20.15 |Certificado de Monitoria
8.6.8-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.6.8-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.6.8-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.6.8-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.6.8-52.19 Informe de Eventos
8.6.8-52.20 Informe de Gestion
8.6.8-52.32  |1Informe Evaluacién Docentes
8.6.8-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.6.8-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.6.8-53.7 Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.6.8-53.9 FOrmarto Unico ae Lnventario vocumental
8.6.8-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes




8.6.8 - 92
8.6.8-92.1
8.6.8-92.8
8.6.8-92.9
8.6.8 - 92.10
8.6.8-92.11
8.6.8-92.15
8.6.8 - 92.25

SOLICITUDES

Solicitud Avances o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimientos de Equipos

Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitua ae 1ransporte

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.10 COORDINACION DE DISENO GRAFICO
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E

PROCEDIMIENTO

8.6.10-1

8.6.10 - 1.33
8.6.10 - 1.43
8.6.10 - 1.56

8.6.10-6

8.6.10-6.1
8.6.10-6.2
8.6.10-6.3

8.6.10 - 33
8.6.10 - 33.2

8.6.10 - 52

8.6.10 - 52.5
8.6.10 -52.19
8.6.10 -52.20
8.6.10 -52.32
8.6.10 -52.46

8.6.10 -53
8.6.10 -53.7

8.6.10 -53.9

8.6.10-71
8.0.1U-/1./

8.6.10 -71.25

ACTAS

Acta Comité de Programa

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunién

AUTOEVALUACION

Registro Calificado
Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegISstro viario ae Lorresponaencia

Formato Unico de Inventario Documental FUID
PLANES

Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior




8.6.10- 92
8.6.10- 92.1
8.6.10- 92.8
8.6.10- 92.9
8.6.10- 92.10
8.6.10- 92.11
8.6.10- 92.15
8.6.10- 92.24
8.6.10- 92.25

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.11 COORDINACION PROGRAMA DE ARTES
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P El |CT| S |M/D| E
8.6.11-1 ACTAS 2 5 X X X
8.6.11 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.6.11 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.6.11 - 1.56 |Acta de Reunion
8.6.11-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serle se Selecciona ae acuerdao a 1a vigencia ael ACTo aaministratvo
8.6.11-6.1 Registro Calificado
8.6.11-6.2 Acreditacion Calidad
8.6.11-6.3 Acreditacion Institucional
8.6.11-33  |CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.6.11 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.6.11 - 52 INFORMES 1 3 X X X
8.6.11-52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.6.11 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.6.11 -52.20 [Informe de Gestion
8.6.11 -52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.6.11 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.6.11 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |>e enmina por peraer vaiores primarios depiao que su reievancia legal prescribe Iey Yoz ael Zuu>
8.6.11 -53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia
8.6.11-53.9 |Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.6.11-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.0.11-/1.7 Plan de Mejoramiento




8.6.11 -71.25

8.6.11- 92
8.6.11-92.1
8.6.11-92.8
8.6.11- 92.9
8.6.11- 92.10
8.6.11- 92.11
8.6.11- 92.15
8.6.11- 92.24
8.6.11- 92.25

Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.12 COORDINACION PROGRAMA MUSICA INSTRUMENTAL
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P El |CT| S |M/D| E

PROCEDIMIENTO

8.6.12-1

8.6.12 - 1.33
8.6.12-1.43
8.6.12 - 1.56

8.6.12 -6

8.6.12-6.1
8.6.12-6.2
8.6.12-6.3

8.6.12 - 33
8.6.12 -33.2

8.6.12 - 52
8.6.12 - 52.5
8.6.12 -52.19
8.6.12 -52.20
8.6.12 -52.32
8.6.12 -52.46

8.6.12 -53
8.6.12 -53.7
8.6.12 -53.9

ACTAS

Acta Comité de Programa

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunién

AUTOEVALUACION

Registro Calificado
Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIstro viario ae Lorresponaencia

Formato unico dae Lnventario bocumental FrulD

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona dae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005




8.6.12-71
8.0.12-/1./

8.6.12 -71.25

8.6.12- 92
8.6.12- 92.1
8.6.12-92.8
8.6.12- 92.9
8.6.12- 92.10
8.6.12- 92.11
8.6.12- 92.15
8.6.12- 92.24
8.6.12- 92.25

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.13 COORDINACION PROGRAMA LICENCIATURA EN MUSICA
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P El |ct] s [m/D]| E

PROCEDIMIENTO

8.6.13-1

8.6.13 -1.33
8.6.13-1.43
8.6.13 - 1.56

8.6.13 -6

8.6.13-6.1
8.6.13-6.2
8.6.13-6.3

8.6.13 - 33
8.6.13 -33.2

8.6.13 - 52
8.6.13 - 52.5
8.6.13 -52.19
8.6.13 -52.20
8.6.13 -52.32
8.6.13 -52.46

ACTAS

Acta Comité de Programa

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunién

AUTOEVALUACION

Registro Calificado
Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministratuvo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto

administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.




8.6.13 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X | x X

8.6.13 -53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.6.13-53.9 |rormarto unico ae 1nventario vocumentai FULD

8.6.13-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.0.13-/1.7 Plan de Mejoramiento

8.6.13-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados

8.6.13-92  |SOLICITUDES 1 1 X[ X X

8.6.13-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos e . . ’ )
8.6.13-92.8 |Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.6.13-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo

8.6.13- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos

8.6.13- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.6.13- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.6.13- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos

8.6.13- 92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestidn

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

ELABORADO POR:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.6 FACULTAD DE ARTES
8.6.14 COORDINACON PROGRAMA DIRECCION DE BANDA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

A.G A.C P El |CT|] S |[M/D| E
8.6.14-1 ACTAS 2 5 X X X
8.6.14 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.6.14 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.6.14 - 1.56 |Acta de Reunion
8.6.14 -6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.6.14-6.1 Registro Calificado
8.6.14-6.2 Acreditacion Calidad
8.6.14-6.3 Acreditacion Institucional
8.6.14 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.6.14 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.6.14 - 52 INFORMES 1 3 X X X
8.6.14 - 52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.6.14 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.




8.6.14 -52.20
8.6.14 -52.32
8.6.14 -52.46

8.6.14 -53
8.6.14 -53.7
8.6.14 -53.9

8.6.14-71
8.0.14-/1./

8.6.14 -71.25

8.6.14- 92
8.6.14- 92.1
8.6.14- 92.8

8.6.14- 92.9

8.6.14- 92.10
8.6.14- 92.11
8.6.14- 92.15
8.6.14- 92.24
8.6.14- 92.25

Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIsStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruliv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES
Solicitud de Avance o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.2 y3 DECANATURA Y SECRETARIA GENERAL
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:REIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E
8.7-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7-1.32 Acta Comité de Personal Docente consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7-1.40 Acta de Consejo Facultad
8.7-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.7-1.56 Acta de Reunion
8.7-1.77 Acta de Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados
8.7-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.7-1.86 Acta de Comité de Posgrados de Facultad
8.7-1.89 Acta Comité de Coordinacién Curricular
8.7-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.7-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.7 - 20.15 Certificado de Monitores




8.7-22 CIRCULARES 1 5 X X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.7-22.1 Circular Informativa
8.7-22.2 Circular Normativa
8.7-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.7-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.7-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7-52.19 Informe de Eventos
8.7-52.20 Informe de Gestion
8.7-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.7-52.47 Informe Afo Sabatico
8.7-52.48 Informe Comision Académica
8.7-52.49 Informe Comision de Estudio
8.7-52.54 Informe de Auditoria
8.7-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o . . . . .
8.7-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.7-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.7-60 LABOR Académica 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

E: Eliminar

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.2 y3 DECANATURA Y SECRETARIA GENERAL
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E

8.7-71 PLANES 1 5 X X X Se realiza proceso de seleccién de acuerdo a la naturaleza de plan
8.7-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.7-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.7-71.7 Plan de Mejoramiento
8.7-71.15 Plan Operativo
8.7-71.23 Plan de Trabajo Docente
8.7-75 PROGRAMAS 3 3 X X x  [Poraue 1a inrormacion queaa registrada en rorma de acuerdo por parte ael LONsejo Superior
8.7-75.3 Programa Académico Posgrado

*Micro curriculos




8.7-75.4 Programa Académico Pregrado
*Micro curriculos
8.7-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X Por ser actos administrativos de valor Histdrico, ameritan conservacion Total, son de vital importancia en las
8.7-90.2 Resolucion Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7-90.12 Resoluciones Decanatura
8.7-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.7-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.7-92.8 Solicitud de Servicio
8.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.7-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.7-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.7-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.5 DEPARTAMENTO DE ESPANOL Y LITERATURA
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RETENCION DISPOSICION
:OODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E
8.7.5-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.5-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.5-1.56 |Acta de Reunion
8.7.5-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.7.5-1.82 |Acta Comité de Posgrados




8.7.5-20 CERTIFICADOS
8.7.5-20.8 Certificado de Supervisoria
8.7.5-20.15 |Certificado de Monitores

8.7.5-33 CONVOCATORIAS
8.7.5-33.2 Convocatoria Docente
8.7.5-52 INFORMES

8.7.5-52.5 Informe Administrativo

8.7.5-52.19 Informe de Eventos

8.7.5-52.20  |Informe de Gestion

8.7.5-52.32 Informe Evaluacion Docentes

8.7.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

8.7.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL

8.7.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia

8.7.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.7.5-60 LABOR ACADEMICA

*Vinculacion Profesores

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.7.5-71 PLANES
8.7.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado

8.7.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado

8.7.5-92 SOLICITUDES

8.7.5-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.7.5-92.8 Solicitud de Servicio

8.7.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.7.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.7.5-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.7.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7.5-92.25 Solicitud de Transporte

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

1 1 X X X
2 5 X X X
1 3 X X X
1 3 X X X
1 2 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X

Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias

correspondientes

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto

administrativo.

Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones

estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda

registrada en la Pagina web de labor Académica.

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.6 DEPARTAMENTO DE LINGUiSTICA
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RETENCION DISPOSICION
:?)Dég::é SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
: A.G A.C P | El |cT| s [M/D| E
8.7.6-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en




8.7.6 - 1.43  |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.6-1.56 |Acta de Reunion
8.7.6 - 1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.7.6-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.7.6-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.7.6 - 20.8  |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.7.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.7.6-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.6-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.7.6-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.7.6-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7.6-52.19 Informe de Eventos
8.7.6-52.20  |Informe de Gestion
8.7.6-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.7.6-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.7.6-53 INST_RUMEN_TO_S DE CONTROL . 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.7.6-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.7.6-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.7.6-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.7.6-71 PLANES 1 5 X X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.7.6-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.7.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.7.6-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.7.6-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.7.6-92.8 Solicitud de Servicio
8.7.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.7.6-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.7.6-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.7.6-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7.6-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

Pagina: 182 de 217
Codigo: PA-GA-2.1.1-0OD-1




8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.7 DEPARTAMENTO DE LENGUAS

Version:5
Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSE:II:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |M/D| E
8.7.7-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.7 - 1.43  |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.7-1.56 |Acta de Reunion
8.7.7 - 1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.7.7-1.82  |Acta Comité de Posgrados
8.7.7-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.7.7-20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.7.7 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.7.7-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.7-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.7.7-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.7.7-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7.7-52.19 Informe de Eventos
8.7.7-52.20  |Informe de Gestion
8.7.7-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.7.7-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.7.7-53 INSTRUMENTO_S DE CONTROL : 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.7.7-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.7.7-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.7.7-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.7.7-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.7.7-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.7.7-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.7.7-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.7.7-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.7.7-92.8 Solicitud de Servicio
8.7.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.7.7-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.7.7-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.7.7-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7.7-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS
CT: Conservacion Total

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central




S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.8 DEPARTAMENTO DE ANTROPOLOGIA
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RETENCION DISPOSICION
:JOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C Pl E[cr[s[MT]E
8.7.8-1 ACTAS 2 5 X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.8 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.8-1.56 |Acta de Reunion
8.7.8-1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.7.8-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.7.8-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.7.8-20.8 |[Certificado de Supervisoria correspondientes
8.7.8 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.7.8-33 CONVOCATORIAS 2 5 x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.8-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.7.8 -52 INFORMES 1 3 X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.7.8 -52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7.8-52.19 |Informe de Eventos
8.7.8-52.20 |Informe de Gestion
8.7.8-52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.7.8-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.7.8-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o . . . . .
Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.7.8-53.7 Registro Diario de Correspondencia porp P 9 92l p i
8.7.8-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.7.8-60 LABOR ACADEMICA 1 2 x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.7.8-71 PLANES 1 5 X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.7.8-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.7.8-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.7.8-92 SOLICITUDES 1 1 x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.7.8-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.7.8-92.8 Solicitud de Servicio




8.7.8-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.7.8-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.7.8-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.7.8-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7.8-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.9. DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT|] S |[M/D| E
8.7.9-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.9-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.9-1.56 |Acta de Reunion
8.7.9-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.7.9-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.7.9-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.7.9-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.7.9 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.7.9-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.9-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.7.9 -52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.7.9 -52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7.9-52.19 |Informe de Eventos
8.7.9-52.20 |Informe de Gestion
8.7.9-52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.7.9-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
2;227 w:;:ngEg;?;Zi%%'\r‘;T:;n dencia 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.7.9-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.7.9-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.7.9-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior




8.7.9-71.4
8.7.9-71.5

8.7.9-92
8.7.9-92.1
8.7.9-92.8
8.7.9-92.9
8.7.9-92.10
8.7.9-92.11
8.7.9-92.15
8.7.9-92.25

Plan de Estudio Posgrado

Plan de Estudio Pregrado

SOLICITUDES

Solicitud de Avances o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.10 DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA
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RETENCION DISPOSICION
EOODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT|] S |[M/D| E

8.7.10-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.10 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.10 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.10 - 1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.7.10 - 1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.7.10 - 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.7.10 - 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.7.10 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.7.10-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.10-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.7.10 -52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.7.10 -52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7.10 -52.19 |Informe de Eventos
8.7.10 -52.20 |Informe de Gestion
8.7.10 -52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.7.10-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
231827 g\‘:;ztjrhfg;?;zi%%'\r‘:z:;n dencia 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.7.10-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.7.10-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda

*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas




* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.7.10-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.7.10-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.7.10-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.7.10-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.7.10-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.7.10-92.8 Solicitud de Servicio
8.7.10-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.7.10-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.7.10-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.7.10-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7.10-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.11 DEPARTAMENTO DE HISTORIA
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL SOPORTE FINAL

A.G A.C P El |CT| S |M/D| E

PROCEDIMIENTO

8.7.11-1

8.7.11-1.43
8.7.11 - 1.56
8.7.11 - 1.57
8.7.11-1.82

8.7.11-20
8.7.11-20.8
8.7.11 - 20.15

8.7.11-33
8.7.11-33.2

8.7.11 -52
8.7.11 -52.5
8.7.11 -52.19
8.7.11 -52.20
8.7.11 -52.32
8.7.11-52.46

8.7.11-53
8.7.11-53.7
8.7.11-53.9

ACTAS

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunion

Acta de Reunion Departamento

Acta Comité de Posgrados

CERTIFICADOS
Certificado de Supervisoria
Certificado de Monitores

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo

Informe de Eventos

Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes

Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registro Diario de Correspondencia
Formato Unico de Inventario Documental FUID

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
correspondientes

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005




8.7.11-60 LABOR ACADEMICA
*Vinculacion Profesores

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

8.7.11-71 PLANES
8.7.11-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.7.11-71.5 Plan de Estudio Pregrado

8.7.11-92 SOLICITUDES

8.7.11-92.1  |Solicitud de Avances o Viaticos
8.7.11-92.8 Solicitud de Servicio

8.7.11-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.7.11-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.7.11-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.7.11-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7.11-92.25 |Solicitud de Transporte

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

1 2 X X X
1 5 X X X
1 1 X X X

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda

registrada en la Pagina web de labor Académica.

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.12 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS INTERCULTURALES
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E
8.7.12-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.12 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.12 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.12 - 1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.7.12 - 1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.7.12-20  |CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.7.12 - 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.7.12 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.7.12-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.12-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.7.12 -52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacidn esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.7.12-52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7.12 -52.19 |Informe de Eventos
8.7.12 -52.20 |Informe de Gestion
8.7.12 -52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.7.12 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad




8.7.12-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.7.12-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.7.12-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.7.12-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.7.12-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.7.12-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.7.12-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.7.12-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.7.12-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.7.12-92.8 Solicitud de Servicio
8.7.12-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.7.12-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.7.12-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.7.12-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7.12-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.13 CENTRO DE ESTUDIOS Histdricos “JOSE MARIA ARBOLEDA LLORENTE™
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |M/D| E
8.7.13.13-1  [ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.13-1.43  |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.13-1.56  |Actas de Reunion
8.7.13-20 CERTIFICADOS 1 X Se elimina por perder valores mediatos debido a que relevancia legal prescribe
8.7.13-20.8 |Certificado de Supervisoria
8.7.13 - 20.22 | Certificado Investigacion
8.7.13 - 32 CONVENIOS 2 5 X X X Por su contenido legal, ameritan amerita dejar una muestra debido a que tienen valor secundario para la Universidad
8.7.13 - 32.6 |Convenio Interadministrativo del Cauca
8.7.13-52 INFORMES 1 3 X X X |esupuragas en er acuerao 1u> ae 199s.
8.7.13-52.5 Informe Administrativo
8.7.13-52.19 |Informe de Eventos
8.7.13-52.20 |Informe de Gestion
8.7.13-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad




8.7.13-54

INVENTARIOS 1 2 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.7.13-54.1 |Inventario de Documentos
8.7.13-54.2 |Inventario de Libros
8.7.13-71 PLANES 1 5 X X X |Se eliminan porque se conservan en forma de acuerdo en el Consejo Superior
8.7.13-71.7  |Plan de Mejoramiento
8.7.13-71.16 Plan de Desarrollo Institucional
8.7.13-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |>e emina por peraer valores mediatos depido a que su relevancia legal prescrie
8.7.13-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.7.13-92.8 Solicitud de Servicio
8.7.13-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.7.13-92.10 |solicitud Elementos devolutivos
8.7.13-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.7.13-92.24 |>olcitua ae 1ransporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.14 COORDINACION PROGRAMA DE LENGUAS MODERNAS
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS::IPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S M E
8.7.14-1 ACTAS 2 5 X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.14 - 1.33 |Acta Comité de Programa consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.14 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.7.14 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.14-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X La serie se selecciona ae acuerdo a Ia vigencia ael ACto aaministratvo
8.7.14-6.1 Registro Calificado
8.7.14-6.2 Acreditacion Calidad
8.7.14-6.3 Acreditacion Institucional
8.7.14-33  |CONVOCATORIAS 2 5 X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.14 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.7.14-52  |INFORMES 1 3 X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segln funciones
8.7.14 - 52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7.14 -52.19 |Informe de Eventos




8.7.14 -52.20
8.7.14 -52.32
8.7.14 -52.46

8.7.14 -53
8.7.14 -53.7
8.7.14 -53.9

8.7.14-71

8.7.14-71.7
8.7.14-71.25

8.7.14- 92
8.7.14-92.1
8.7.14-92.8
8.7.14- 92.9
8.7.14- 92.10
8.7.14- 92.11
8.7.14- 92.15
8.7.14- 92.24
8.7.14- 92.25

Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIsStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruliv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

S€ elimina por peraer valores primarios aepiao que su reievancia legal prescripe ley voZ ael Zuus

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.15 COORDINACION PROGRAMA DE ESPANOL Y LITERATURA
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RETENCION DISPOSICION
:OODSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |[M/D| E
8.7.15-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.15 - 1.33 |Acta Comité de Programa consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.15 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.7.15 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.15-6 AUTOEVALUACION 7 ) X X X La serle se selecciona ae acuerdo a la vigencia ael ACto aaministratvo
8.7.15-6.1 Registro Calificado
8.7.15-6.2 Acreditacion Calidad
8.7.15-6.3 Acreditacion Institucional
8.7.15-33  |CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.15 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.7.15-52  |[INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segln funciones
8.7.15-52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.




8.7.15 -52.19
8.7.15 -52.20
8.7.15 -52.32
8.7.15 -52.46

8.7.15 -53
8.7.15-53.7
8.7.15-53.9

8.7.15-71
8./.15-/1./

8.7.15-71.25

8.7.15- 92
8.7.15-92.1
8.7.15-92.8
8.7.15-92.9
8.7.15- 92.10
8.7.15-92.11
8.7.15- 92.15
8.7.15- 92.24
8.7.15- 92.25

Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruiv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.16 COORDINACION PROGRAMA DE GEOGRAFIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSEREIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT| S |M/D
8.7.16-1 ACTAS 2 5 X X X
8.7.16 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.16 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.16 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.16-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.7.16-6.1 Registro Calificado
8.7.16-6.2 Acreditacion Calidad
8.7.16-6.3 Acreditacion Institucional
8.7.16 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.16 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.7.16 - 52 INFORMES 1 3 X X
8.7.16 - 52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones




8.7.16 -52.19
8.7.16 -52.20
8.7.16 -52.32
8.7.16 -52.46

8.7.16 -53
8.7.16 -53.7
8.7.16 -53.9

8.7.16-71
8./.10-/1./

8.7.16-71.25

8.7.16- 92
8.7.16- 92.1
8.7.16- 92.8
8.7.16- 92.9
8.7.16- 92.10
8.7.16- 92.11
8.7.16- 92.15
8.7.16- 92.24
8.7.16- 92.25

Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruiv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.17 COORDINACION PROGRAMA DE ANTROPOLOGIA
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO

i A.G A.C P | El |[ct| s|m/D] E
8.7.17-1 ACTAS 2 5 X X X
8.7.17 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.17 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.17 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.17-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerao a 1a vigencia el ACto administrativo
8.7.17-6.1 Registro Calificado
8.7.17-6.2 Acreditacion Calidad
8.7.17-6.3 Acreditacion Institucional
8.7.17 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.17 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.7.17 - 52 INFORMES 1 3 X X X
8.7.17 - 52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones




8.7.17 -52.19
8.7.17 -52.20
8.7.17 -52.32
8.7.17 -52.46

8.7.17 -53
8.7.17 -53.7
8.7.17 -53.9

8.7.17-71
8./.1/-/1./

8.7.17-71.25

8.7.17 92
8.7.17-92.1
8.7.17-92.8
8.7.17-92.9
8.7.17-92.10
8.7.17-92.11
8.7.17-92.15
8.7.17 92.24
8.7.17- 92.25

Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruiv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.18 COORDINACION PROGRAMA EN LICENCIATURA EN ETNOEDUCACION
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RETENCION SOPORTE DISPOSICION
COD. DEP. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
No. SERIE A.G A.C P | Bl [cTt] s |m/D]| E
8.7.18-1 ACTAS 2 5 X X X
8.7.18 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.18 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.18 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.18-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serle se selecciona ae acuerao a la vigencla el ACto aaministrativo
8.7.18-6.1 Registro Calificado
8.7.18-6.2 Acreditacion Calidad
8.7.18-6.3 Acreditacion Institucional
8.7.18 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.18 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.7.18 - 52 INFORMES 1 3 X X X
8.7.18 - 52.5 |Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones




8.7.18 -52.19
8.7.18 -52.20
8.7.18 -52.32
8.7.18 -52.46

8.7.18 -53
8.7.18 -53.7
8.7.18 -53.9

8.7.18-71
8./.18-/1./

8.7.18-71.25

8.7.18 92

8.7.18 92.1
8.7.18-92.8
8.7.18-92.9
8.7.18-92.10
8.7.18-92.11

8.7.18- 92.15
8.7.18 92.24
8.7.18- 92.25

Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruiv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos

Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.19 COORDINACION PROGRAMA DE HISTORIA
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RETENCION SOPORTE DISPOSICION
COD. DEP. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
No. SERIE A.G A.C P | Bl [cTt] s |m/D]| E
8.7.19-1 ACTAS 2 5 X X X
8.7.19 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.19 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.19 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.19-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.7.19-6.1 Registro Calificado
8.7.19-6.2 Acreditacion Calidad
8.7.19-6.3 Acreditacion Institucional
8.7.19 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.19 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.




8.7.19 - 52
8.7.19 - 52.5
8.7.19 -52.19
8.7.19 -52.20
8.7.19 -52.32
8.7.19 -52.46

8.7.19 -53
8.7.19 -53.7
8.7.19 -53.9

8.7.19-71
8./.19-/1./

8.7.19-71.25

8.7.19 92
8.7.1992.1
8.7.19-92.8
8.7.19-92.9
8.7.19- 92.10
8.7.19- 92.11

8.7.19- 92.15
8.7.1992.24
8.7.19- 92.25

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruliv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos

Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.20 COORDINACION PROGRAMA DE FILOSOFIA
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RETENCION SOPORTE DISPOSICION
COD. DEP. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
No. SERIE A.G A.C P | Bl [cTt] s |m/D]| E
8.7.20-1 ACTAS 2 5 X X X
8.7.20 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.7.20 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.20 - 1.56 |Acta de Reunion
8.7.20-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.7.20-6.1 Registro Calificado
8.7.20-6.2 Acreditacion Calidad
8.7.20-6.3 Acreditacion Institucional
8.7.20 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.7.20 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.




8.7.20 - 52
8.7.20 - 52.5
8.7.20 -52.19
8.7.20 -52.20
8.7.20 -52.32
8.7.20 -52.46

8.7.20 -53
8.7.20 -53.7
8.7.20 -53.9

8.7.20-71
8./.20-/1./

8.7.20-9-71.25

8.7.20- 92
8.7.20- 92.1
8.7.20- 92.8
8.7.20- 92.9
8.7.20- 92.10

8.7.20- 92.11
8.7.20- 92.15
8.7.2092.24
8.7.20- 92.25

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegIStro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae rLnventario vocumental ruliv

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos

Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

ELABORADO POR:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.21 COORDINACION COMPONENTE DE FORMACION INTEGRAL, SOCIAL Y HUMANA
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RETENCION SOPORTE DISPOSICION
COD. DEP. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
No. SERIE A.G A.C P | El [cT[s[mM/D] E
8.7.21-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Academica y en
8.7.21 - 1.43 |Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.7.21 - 1.57 |Actas de Reunion Departamento
8.7.21-33 CONVOCATORIAS 7 2 X X X La serle se selecciona ae acuerdo a la vigencia dael ACto aaministrativo
8.7.21 - 33.2 |Convocatoria Docente
8.7.21-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
8.7.21 - 52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.7.21 - 52.19 |Informe de Eventos




8.7.21 - 52.20
8.7.21 - 52.32
8.7.21 - 52.46

8.7.21-53
8.7.21-53.7
8.7.21-53.9

8.7.21-71
8.7.21-71.7
8.7.21-71.14

8.7.21- 92
8.7.21-92.8
8.7.21-92.9
8.7.21-92.10
8.7.21-92.11
8.7.21-92.15
8.7.21-92.24

Informe de Gestion
Informe Evaluacion Docente
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registro Diario de Correspondencia
Formato Unico de Inventario Documental

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan de Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

S€ elimina por peraer valores meaiatos aepiao a que su relievancla legal prescrine

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.7 FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES
8.7.7.1 UNILINGUA PROVISIONAL
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PROCEDIMIENTO

RETENCION DISPOSICION
ﬁgDSEREIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL
A.G A.C P | ElJcr]s| M| E
8.7.71-1 |ACIAS 2 5 X
8.7.7.1 - 1.43 |Actas de Eliminacién Documentos de Archivo
8.7.7.1 - 1.45 |Actas de Entrevista
8.7.7.1 - 1.56 |Actas de Reunion
8.7.7.1-20 |CERTIFICADOS 1 1 X

CONSECUENCIa lega a tener valor Secundario para 1a enudad.




8.7.7.1-20.8
8.7.7.1-20.14
8.7.7.1-20.15

8.7.7.1-22
8.7.7.1-22.1

8.7.7.1 -33
8.7.7.1-33.2
8.7.7.1 -33.5

8.7.7.1 -52
8.7.7.1 -52.5
8.7.7.1 -52.19
8.7.7.1 -52.20
8.7.7.1 -52.32
8.7.7.1 -52.46

8.7.7.1 -53
8.7.7.1 -53.7
8.7.7.1 -53.9

8.7.7.1 -54

8.7.7.1-71
8.7.7.1-71.8
8.7.7.1-71.15

8.7.7.1-91
8.7.7.1-91.1

8.7.7.1-92
8.7.7.1-92.1
8.7.7.1-92.8
8.7.7.1-92.9
8.7.7.1-92.10
8.7.7.1-92.11
8.7.7.1-92.16
8.7.7.1-92.17
8.7.7.1-92.24
8.7.7.1-92.25

Certificado de Supervisoria
Certificado de Estudiantes
Certificado de Monitores

CIRCULARES
Circular Informativa

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente
Convocatoria Monitores

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegISstro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae iLnventario vocumental rulibv

INVENTARIOS

PLANES
Plan de Trabajo
Plan Operativo

SISTEMAS DE informacion
Software Académico

SOLICITUDES

Solicitud De Viaticos y Avances
Solicitud de Servicios

Solicitud De Elementos de Consumo
Solicitud De Elementos devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud De Préstamo de Elementos
Solicitud De Préstamo de Equipos
Solicitud De Estimulos econémicos
Solicitud De Transporte

Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias correspondientes
rorque 10s originales son entregaaos a 10s INteresados y agemas reposan en 1as nistorias corresponaientes

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Al finalizar el tiempo de retencion en el Archivo Central la informacion se conserva en medios magnético.

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

secunaario que aaquiere como testumonio ae la evolucion tecnologica ae la entudad.

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
“Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8. 2y 3 DECANATURA - SECRETARIA
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COD. DEP.

NA CEDTE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
DOCUMENTAL

DISPOSICION

SOPORTE FINAL

PROCEDIMIENTO




o mm——— A.G A.C P | E |ct|s|m/D] E
8.8-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8-1.32 Acta Comité de Personal Docente consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8-1.40 Acta de Consejo Facultad
8.8-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.8-1.56 Acta de Reunion
8.8-1.77 Acta de Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados
8.8-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.8-1.86 Acta de Comité de Posgrados de Facultad
8.8-1.89 Acta Comité de Corrrdinacion Curricular
8.8-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.8-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.8 - 20.15 Certificado de Monitores
8.8-22 CIRCULARES 1 5 X X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.8-22.1 Circular Informativa
8.8-22.2 Circular Normativa
8.8-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria,y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.8-33.2 Convocatoria Docente adminstrativo.
8.8-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.8-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8-52.19 Informe de Eventos
8.8-52.20 Informe de Gestion
8.8-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.8-52.47 Informe Afio Sabatico
8.8-52.48 Informe Comision Académica
8.8-52.49 Informe Comision de Estudio
8.8-52.54 Informe de Auditoria
8.8-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o - . . . .
8.8-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.8-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.8-60 LABOR Académica 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
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8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8. 2 y 3 DECANATURA - Secretaria

Version:5
Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
EOODS:RE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P E |CT|] S |M/D| E

8.8-71 PLANES 1 5 X X X Se realiza proceso de seleccion de acuerdo a la naturaleza de plan
8.8-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.8-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.8-71.7 Plan de Mejoramiento
8.8-71.15 Plan Operativo
8.8-71.23 Plan de Trabajo Docente
8.8- 75 PROGRAMAS 3 3 X X x |rorque 1a informacion queaa registraca en rorma ae acuerdo por parte del LONSejo Superior
8.8-75.3 Programa Académico Posgrado

*Micro curriculos
8.8-75.4 Programa Académico Pregrado

*Micro curriculos
8.8-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X Por ser actos administrativos de valor Histérico, ameritan conservacion Total, son de vital importancia en las
8.8-90.2 Resolucion Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8-90.12 Resoluciones Decanatura
8.8-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8-92.1 Solicitud Avances o Viaticos
8.8-92.8 Solicitud de Servicio
8.8-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.8-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.8-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos
8.8-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.8-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestidn

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:




UNIVERSIDAD DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.5 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABLES
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RETENCION DISPOSICION
ﬁooDSI?:Il:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT] S |M/D| E
8.8.5-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8.5-1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8.5-1.56 |Acta de Reunion
8.8.5-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.8.5-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.8.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.8.5-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.8.5-20.15 |Certificado de Monitores
8.8.5-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.8.5-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.8.5-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.8.5-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.5-52.19 Informe de Eventos
8.8.5-52.20 |Informe de Gestion
8.8.5-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.8.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.8.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o - . . . .
8.8.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.8.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.8.5-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.8.5-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.8.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.8.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.8.5-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8.5-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.8.5-92.8 Solicitud de Servicio
8.8.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.8.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.8.5-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.8.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.8.5-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion




CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.6 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgbé:::;' SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
) A.G A.C P | El [cr] s [mM/p] E
8.8.6-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8.6 - 1.43  |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8.6 - 1.56  |Acta de Reunion
8.8.6 - 1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.8.6-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.8.6 - 20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.8.6 - 20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.8.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.8.6-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.8.6-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.8.6-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.8.6-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.6-52.19 Informe de Eventos
8.8.6-52.20 |Informe de Gestion
8.8.6-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.8.6-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.8.6-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o - . . . .
8.8.6-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.8.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.8.6-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.8.6-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.8.6-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.8.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.8.6-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8.6-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.8.6-92.8 Solicitud de Servicio
8.8.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.8.6-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos




8.8.6-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.8.6-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.8.6-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

ELABORADO POR:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.7 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P E Jcr[s|[ M| E
8.8.7-1 ACTAS 2 5 La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8.7 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8.7-1.56 |Acta de Reunion
8.8.7-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.8.7-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.8.7-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.8.7 - 20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.8.7 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.8.7-33 CONVOCATORIAS 2 5 x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.8.7-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.8.7-52 INFORMES 1 3 X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.8.7-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.7-52.19 Informe de Eventos
8.8.7-52.20  |Informe de Gestion
8.8.7-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.8.7-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.8.7-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X o . . . . .
8.8.7-53.7 Registro Diario de Correspondencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.8.7-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.8.7-60 LABOR ACADEMICA 1 2 x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de cétedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.8.7-71 PLANES 1 5 X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.8.7-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.8.7-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.8.7-92 SOLICITUDES 1 1 x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8.7-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.8.7-92.8 Solicitud de Servicio




8.8.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.8.7-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

8.8.7-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos

8.8.7-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.8.7-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.8 CENTRO DE ESTUDIOS Y SERVICIOS CONTABLES econémicos Y ADMINISTRATIVOS
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | El [ct|s|m/D]| E
8.88-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8.8-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8.8 -1.56 Actas de Reunion
8.8.8-52 INFORMES 1 3 X X X [Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.8.8-52.5 Informe Administrativos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.8 - 52.19 |Informe de Eventos
8.8.8 -52.20 |Informe de Gestion
8.8.8 - 52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.8.8-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.8.8-53.7 Registro Diario de Correspondencia estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.8-53.9 Formato Unico de Inventario Documental
8.8.8 - 60 LABOR Académica 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.8.8-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.8.8-71.6 Plan de Investigaciones
8.8.8-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8.8-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.8.8-92.8 Solicitud de Servicio
8.8.8-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.8.8-92.10 [|Solicitud Elementos Devolutivos
8.8.8-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.8.8 -92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.8.8 - 92.25 |Solicitud de Transporte




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.9 ESCUELA DE CIENCIAS CONTABLES ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | El [ct|s|m/D]| E
8.8.9-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8.9-1.43 Actas de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8.9-1.56 Actas de Reunion
8.8.9 -52 INFORMES 1 3 X X X [Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.8.9-52.5 Informe Administrativos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.9-52.19 |Informe de Eventos
8.8.9-52.20 |Informe de Gestion
8.8.9 -52.46 |Informe Sistema de Gestion de Calidad
8.8.9-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.8.9-53.7 Registro Diario de Correspondencia estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.9-53.9 Formato Unico de Inventario Documental
8.8.9 -60 LABOR Académica 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.8.9-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8.9-92.8 Solicitud de Servicio
8.8.9-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.8.9-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.8.9-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.10 COORDINACION CONTADURIA
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL | SOPORTE FINAL

A.G A.C P | El |cTt| s [m/pD| E

PROCEDIMIENTO

8.8.10-1

8.8.10 - 1.33
8.8.10 -1.43
8.8.10 - 1.56

8.8.10-6

8.8.10-6.1
8.8.10-6.2
8.8.10-6.3

8.8.10 - 33
8.8.10 -33.2

8.8.10 - 52

8.8.10 - 52.5
8.8.10 -52.19
8.8.10 -52.20
8.8.10 -52.32
8.8.10 -52.46

8.8.10 -53
8.8.10 -53.7
8.8.10 -53.9

8.8.10-71
8.8.1U-/1./

8.8.10 -71.25

8.8.10- 92
8.8.10- 92.1
8.8.10- 92.8
8.8.10- 92.9
8.8.10- 92.10
8.8.10- 92.11
8.8.10- 92.15
8.8.10- 92.24
8.8.10- 92.25

ACTAS

Acta Comité de Programa

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunién

AUTOEVALUACION

Registro Calificado
Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegISstro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae Lnventario bocumental rulD

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES

Solicitud de Avance o Viaticos

Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

S€ elimina por peraer valores primarios aepiao que su relevancia legal prescripe ley Yoz ael ZUus

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe




ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.11 COORDINACION ADMINISTRACION
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COD. DEP.
No. SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
DOCUMENTAL | SOPORTE FINAL

A.G A.C P | EL |cT| s [m/p] E

PROCEDIMIENTO

8.8.11-1

8.8.11 -1.33
8.8.11 -1.43
8.8.11 - 1.56

8.8.11-6

8.8.11-6.1
8.8.11-6.2
8.8.11-6.3

8.8.11-33
8.8.11 -33.2

8.8.11 - 52

8.8.11 - 52.5
8.8.11 -52.19
8.8.11 -52.20
8.8.11 -52.32
8.8.11 -52.46

8.8.11 -53
8.8.11 -53.7
8.8.11 -53.9

8.8.11-71
8.8.11-/1./

8.8.11 -71.25

8.8.11- 92
8.8.11-92.1
8.8.11-92.8

8.8.11-92.9

8.8.11- 92.10
8.8.11-92.11
8.8.11- 92.15

ACTAS

Acta Comité de Programa

Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
Acta de Reunién

AUTOEVALUACION

Registro Calificado
Acreditacion Calidad
Acreditacion Institucional

CONVOCATORIAS
Convocatoria Docente

INFORMES

Informe Administrativo
Informe de Eventos
Informe de Gestion

Informe Evaluacion Docentes
Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad

INSTRUMENTOS DE CONTROL
KegISstro viario ae Lorresponaencia

Formato unico ae Lnventario bocumental rulD

PLANES
Plan de Mejoramiento
Plan Mejoramiento Programas Acreditados

SOLICITUDES
Solicitud de Avance o Viaticos
Solicitud de Servicio

Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos
Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios

2 5 X X X

La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.

La serie se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo

Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

S€ elimina por peraer valores primarios aepiao que su relevancia legal prescripe ley Yoz ael ZUus

Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior

Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe




8.8.11- 92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos

8.8.11- 92.25 |Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales FUNCIONARIO RESPONSABLE:

NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel ELABORADO POR:

EL: Soporte Electrénico

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.12 COORDINACION TURISMO
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DS:RE:‘E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
i A.G A.C P El |ct] s [m/D| E
8.8.12-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8.12 - 1.33 |Acta Comité de Programa consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8.12 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.8.12 - 1.56 |Acta de Reunion
8.8.12-6 AUTOEVALUACION 7 ) X X X La serie se selecciona ae acuerdo a la vigencia el ACto administrativo
8.8.12-6.1 Registro Calificado
8.8.12-6.2 Acreditacion Calidad
8.8.12-6.3 Acreditacion Institucional
8.8.12-33  |[CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.8.12 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.8.12-52  |INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.8.12-52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.12 -52.19 |Informe de Eventos
8.8.12 -52.20 |Informe de Gestion
8.8.12 -52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.8.12 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.8.12 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X x  |e enmina por peraer vaiores primarios aepiao que su relevancia legal prescrine ley Yoz ael Zuus
8.8.12-53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia
8.8.12-53.9 |rormaro unico ae 1nventario vocumentai ru1D
8.8.12-71 FLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.8.12-/1.7 Plan de Mejoramiento
8.8.12-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados
8.8.12- 92 SOLICITUDES 1 1 X | X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8.12-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.8.12-92.8 |Solicitud de Servicio
8.8.12-92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.8.12- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos




8.8.12- 92.11
8.8.12- 92.15

8.8.12- 92.24
8.8.12- 92.25

Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios

Solicitud de Estimulos econdémicos
Solicitud de Transporte

ABREVIATUR/

S

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.13 COORDINACION DE ECONOMIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁgDS:::‘E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
i A.G A.C Pl E Jer] s Im/p] E
8.8.13-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8.13 - 1.33 |Acta Comité de Programa consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8.13 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.8.13 - 1.56 |Acta de Reunion
8.8.13-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerao a 1a vigencia ael ACto aaministrativo
8.8.13-6.1 Registro Calificado
8.8.13-6.2 Acreditacion Calidad
8.8.13-6.3 Acreditacion Institucional
8.8.13-33  |[CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.8.13 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.8.13-52  |[INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.8.13 - 52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.13 -52.19 |Informe de Eventos
8.8.13 -52.20 |Informe de Gestion
8.8.13 -52.32 Informe Evaluacién Docentes
8.8.13 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.8.13-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.8.13 -53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.8.13-53.9 |rormarto unico ae 1nventario vocumentai FULD
8.8.13-71 FLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.8.13-/1./7 Plan de Mejoramiento
8.8.13-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados
1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8.13-92 SOLICITUDES
8.8.13-92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos




8.8.13-92.8
8.8.13-92.9
8.8.13- 92.10

8.8.13-92.11
8.8.13- 92.15
8.8.13- 92.24
8.8.13- 92.25

Solicitud de Servicio
Solicitud Elementos de Consumo
Solicitud Elementos Devolutivos

Solicitud Mantenimiento de Equipos
Solicitud de Permisos y Compensatorios
Solicitud de Estimulos econémicos
Solicitud de Transporte

ABREVIATUR/
CT: Conservaci

AS
6n Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.8 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
8.8.14 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DEL TURISMO ( Acuerdo 021 del23/04/2013)
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P El |CT] S |M/D| E

8.8.14-1 ACTAS 2 5 X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.8.14 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.8.14 - 1.56 |Acta de Reunion
8.8.14 - 1.57 |Acta de Reunién Departamento
8.8.14 - 1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.8.14-20  |CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.8.14 - 20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.8.14 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.8.14-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.8.14-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.8.14-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.8.14-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.8.14-52.19 |Informe de Eventos
8.8.14-52.20 |Informe de Gestion
8.8.14-52.32 |Informe Evaluacion Docentes
8.8.14-52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
221227 ﬁ\l:gﬂztjrh:EI')\‘i-;?iiZiCC%'\r‘:z:;n dencia ! 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.8.14-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.8.14-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda

*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.

* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas




* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.8.14-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.8.14-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.8.14-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.8.14-92 SOLICITUDES 1 1 X X x |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.8.14-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.8.14-92.8 Solicitud de Servicio
8.8.14-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.8.14-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.8.14-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.8.14-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.8.14-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel
EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.9 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
8.9. 2y 3 DECANATURA - SECRETARIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ(:DS:::E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P E |cTl] s M/D| E
8.9-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.9-1.32 Acta Comité de Personal Docente consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.9-1.40 Acta de Consejo Facultad
8.9-1.43 Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.9-1.56 Acta de Reunion
8.9-1.77 Acta de Comité de Facultad para la Investigacion y Posgrados
8.9-1.78 Acta Comité de Facultad para la Promocion de la Cultura y el Bienestar
8.9-1.86 Acta de Comité de Posgrados de Facultad
8.9-1.89 Acta Comité de Coordinacién Curricular
8.9-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademds reposan en las historias
8.9-20.8 Certificado de Supervisoria correspondientes
8.9 - 20.15 Certificado de Monitores
8.9-22 CIRCULARES 1 5 X X X Se selecciona 100% de la produccién anual de las Circulares Normativas por su contenido legal.
8.9-22.1 Circular Informativa
8.9-22.2 Circular Normativa
8.9-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X [Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto




administrativo.

Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.

Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005

8.9-33.2 Convocatoria Docente

8.9-52 INFORMES

8.9-52.5 Informe Administrativo

8.9-52.19 Informe de Eventos

8.9-52.20 Informe de Gestion

8.9-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.9-52.47 Informe Afo Sabatico

8.9-52.48 Informe Comision Académica

8.9-52.49 Informe Comision de Estudio

8.9-52.54 Informe de Auditoria

8.9-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL

8.9-53.7 Registro Diario de Correspondencia

8.9-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.9-60 LABOR Académica

*Vinculacion Profesores
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares

1 3 X X X
1 3 X X X
1 2 X X

Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
registrada en la Pagina web de labor Académica.

* Preparacion de Docencia

* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil

* Evaluacion y ajuste de procesos docentes

ABREVIATURAS

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar
*Tipos documentales

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.9 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
8.9. 2y 3 DECANATURA - Secretaria
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSEREIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |ct| s [M/D| E
8.9-71 PLANES 1 5 X X X Se realiza proceso de seleccién de acuerdo a la naturaleza de plan
8.9- 71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.9-715 Plan de Estudio Pregrado
8.9-71.7 Plan de Mejoramiento
8.9-71.15 Plan Operativo
8.9-71.23 Plan de Trabajo Docente
8.9- 75 PROGRAMAS 3 3 X X x |roraue 1a intormacion queaa registrada en Torma de acuerao por parte ael LONSEJo SUperior
8.9-75.3 Programa Académico Posgrado
*Micro curriculos
8.9-75.4 Programa Académico Pregrado
*Micro curriculos
8.9-90 RESOLUCIONES 2 5 X X X Por ser actos administrativos de valor Histérico, ameritan conservacion Total, son de vital importancia en las




8.9-90.2 Resolucion Consejo de Facultad actividades de la Universidad del Cauca. funciones estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.9-90.12 Resoluciones Decanatura

8.9-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.9-92.1 Solicitud Avances o Viaticos

8.9-92.8 Solicitud de Servicio

8.9-92.9 Solicitud Elementos de Consumo

8.9-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos

8.9-92.11 Solicitud Mantenimientos de Equipos

8.9-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios

8.9-92.25 Solicitud de Transporte

ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total AC: Archivo Central

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.9 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
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RETENCION DISPOSICION
:ooDSEREIPE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |CT| S |[M/D| E
8.9.5-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.9.5-1.43 Acta de Eliminaciéon Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.9.5-1.56 |Acta de Reunion
8.9.5-1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.9.5-1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.9.5-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.9.5-20.8 |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.9.5-20.15 |Certificado de Monitores




8.9.5-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.9.5-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.9.5-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacidn esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.9.5-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.9.5-52.19 Informe de Eventos
8.9.5-52.20 |Informe de Gestion
8.9.5-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.9.5-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.9.5-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X . N . ) .
Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.9.5-53.7 Registro Diario de Correspondencia IMina por perder valores primark Ido-que su reievancia legal prescri y
8.9.5-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.9.5-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X X x |Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacion queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.9.5-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.9.5-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.9.5-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.9.5-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.9.5-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.9.5-92.8 Solicitud de Servicio
8.9.5-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.9.5-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.9.5-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.9.5-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.9.5-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.9 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
8.9.6 DEPARTAMENTO DE AGROINDUSTRIA
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RETENCION DISPOSICION
ﬁ?)DS;!EIl:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |cT| s [M/D| E
8.9.6-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.9.6 - 1.43  |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.




8.9.6 - 1.56 |Acta de Reunion
8.9.6 - 1.57 |Acta de Reunion Departamento
8.9.6 - 1.82 |Acta Comité de Posgrados
8.9.6-20 CERTIFICADOS 1 1 X X X | Se elimina Porque los originales son entregados a los interesados y ademas reposan en las historias
8.9.6 - 20.8  |Certificado de Supervisoria correspondientes
8.9.6 - 20.15 |Certificado de Monitores
8.9.6-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X x |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.9.6-33.2 Convocatoria Docente administrativo.
8.9.6-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.9.6-52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.9.6-52.19 Informe de Eventos
8.9.6-52.20 |Informe de Gestion
8.9.6-52.32 Informe Evaluacion Docentes
8.9.6-52.46 Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.9.6-53 INST_RUMEN_TO_S DE CONTROL . 1 3 X X X Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.9.6-53.7 Registro Diario de Correspondencia
8.9.6-53.9 Formato Unico de Inventario Documental FUID
8.9.6-60 LABOR ACADEMICA 1 2 X | x X
Terminado el Proceso acorde con el Acuerdo 016 del Consejo Superior se elimina en cuanto la Informacién queda
*Vinculacion Profesores registrada en la Pagina web de labor Académica.
* Planeacion de Recursos, Programas académicos, Actividades Curriculares
* Preparacion de Docencia
* Docencia Directa en horas de catedra o lectivas
* Evaluacion y consulta estudiantil
* Evaluacion y ajuste de procesos docentes
8.9.6-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.9.6-71.4 Plan de Estudio Posgrado
8.9.6-71.5 Plan de Estudio Pregrado
8.9.6-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.9.6-92.1 Solicitud de Avances o Viaticos
8.9.6-92.8 Solicitud de Servicio
8.9.6-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.9.6-92.10 Solicitud Elementos Devolutivos
8.9.6-92.11 Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.9.6-92.15 Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.9.6-92.25 Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.9 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
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8.9.7 COORDINACION PROGRAMA INGENIERIA FORESTAL

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP. RETENCION DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P EL |cT| s [M/D| E

89.7-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.9.7 -1.33 |Acta Comité de Programa consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.9.7 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.9.7 - 1.56 |Acta de Reunion
8.9.7-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerdo a la vigencia del ACto administrativo
8.9.7-6.1 Registro Calificado
8.9.7-6.2 Acreditacion Calidad
8.9.7-6.3 Acreditacion Institucional
8.9.7-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.9.7 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.9.7-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestién en Rectoria. Segun funciones
8.9.7-52.5 |Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.9.7 -52.19 |Informe de Eventos
8.9.7 -52.20 |Informe de Gestion
8.9.7 -52.32 |1Informe Evaluacién Docentes
8.9.7 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.9.7 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X x  |>e enmina por peraer vaiores primarios aepido que su relevancia legal prescribe ley YoZ del 20U5
8.9.7-53.7 |KRegistro viario de Corresponaencia
8.9.7-53.9 |rormato unico ae L1nventario vocumental FULD
8.9.7-71 PLANES 1 5 X | X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.9.7-/1./ Plan de Mejoramiento
8.9.7-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados
8.9.7-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.9.7-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.9.7-92.8 Solicitud de Servicio
8.9.7-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.9.7-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.9.7-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.9.7-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.9.7-92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.9.7-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.9 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
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8.9.8 COORDINACION PROGRAMA INGENIERIA AGROINDUSTRIAL

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

RETENCION DISPOSICION
:?)DSERE:E SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTAL SOPORTE FINAL PROCEDIMIENTO
A.G A.C P | EL |cT] s [M/D] E
8.9.8-1 ACTAS 2 5 X X X La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.9.8 -1.33 |Acta Comité de Programa consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.9.8 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo
8.9.8 - 1.56 |Acta de Reunion
8.9.8-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serie se selecciona de acuerdo a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.9.8-6.1 Registro Calificado
8.9.8-6.2 Acreditacion Calidad
8.9.8-6.3 Acreditacion Institucional
8.9.8-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.9.8 -33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.9.8-52 INFORMES 1 3 X X X |Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.9.8- 52.5 Informe Administrativo estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.9.8 -52.19 |Informe de Eventos
8.9.8-52.20 |Informe de Gestion
8.9.8 -52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.9.8 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.9.8 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X x  |e enmina por peraer valores primarios depido que su relevancia legal prescribe ley YoZ del 2UU5
8.9.8-53.7 |Registro viario ae Corresponaencia
8.9.8-53.9 |rormato unico ae 1nventario vocumental FULD
8.9.8-71 PLANES 1 5 X | X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.9.8-/1./ Plan de Mejoramiento
8.9.8-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados
8.9.8-92 SOLICITUDES 1 1 X X X |Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.9.8-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.9.8-92.8 Solicitud de Servicio
8.9.8-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.9.8-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.9.8-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.9.8-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.9.8-92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.9.8-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico
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8.9.9 COORDINACION PROGRAMA TECNOLOGIA EN AGROINDUSTRIA

Fecha de Actualizacion: 03-12-2020

COD. DEP. RETENCION SOPORTE DISPOSICION
No. SERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG AT P EC[cr] s [M/p] E PROCEDIMIENTO
8.99-1 ACTAS 2 5 X X X
8.9.9 -1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.9.9 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.9.9 -1.56 |Acta de Reunion
8.9.9-6 AUTOEVALUACION 7 2 X X X La serle se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.9.9-6.1 Registro Calificado
8.9.9-6.2 Acreditacion Calidad
8.9.9-6.3 Acreditacion Institucional
8.9.9-33 CONVOCATORIAS 2 5 X X X |Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.9.9 -33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.9.9-52 INFORMES 1 3 X X X
8.9.9-52.5 Informe Administrativo Por que la informacién esta condensada en el informe Institucional de gestion en Rectoria. Segun funciones
8.9.9 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.9.9-52.20 |Informe de Gestion
8.9.9 -52.32 |Informe Evaluacién Docentes
8.9.9 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.9.9-53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X X X
8.9.9 -53.7 KegIstro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.9.9 -53.9 FOrmarto Unico dae Lnventario bocumental FUlD
8.9.9-71 PLANES 1 5 X X X |Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.9.9-/1./ Plan de Mejoramiento
8.9.9-71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados
8.9.9- 92 SOLICITUDES 1 1 X X X
8.9.9-92.1 Solicitud de Avance o Viaticos
8.9.9-92.8 Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.9.9-92.9 Solicitud Elementos de Consumo
8.9.9-92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.9.9-92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.9.9-92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.9.9-92.24 |Solicitud de Estimulos econémicos
8.9.9-92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total

S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar
E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central
MAYUSCULAS: Series Documentales

NEGRILLAS: Subseries Documentales
P: Soporte Papel

EL: Soporte Electrénico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

DEPENDENCIA PRODUCTORA:
8.9 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
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No. SERIE A.G A.C EL cT M/D
8.9.10-1 ACTAS 2 5 X X
8.9.10 - 1.33 |Acta Comité de Programa La serie se conserva totalmente porque evidencia de las actuaciones de la dependencia o Unidad Académica y en
8.9.10 - 1.43 |Acta de Eliminacion Documentos de Archivo consecuencia llega a tener valor secundario para la entidad.
8.9.10 - 1.56 |Acta de Reunion
8.9.10-6 AUTOEVALUACION 7 2 X La serle se selecciona ae acuerao a la vigencia ael ACto aaministrativo
8.9.10-6.1 Registro Calificado
8.9.106.2 Acreditacion Calidad
8.9.10-6.3 Acreditacion Institucional
8.9.10 - 33 CONVOCATORIAS 2 5 X Terminado el proceso de convocatoria, y acorde con el acuerdo 010 de 2004 Se elimina por cuanto termina en acto
8.9.10 - 33.2 |Convocatoria Docente administrativo.
8.9.10 - 52 INFORMES 1 3 X
8.9.10- 52.5 |Informe Administrativo Por que la informacion esta condensada en el informe Institucional de gestidn en Rectoria. Segun funciones
8.9.10 -52.19 |Informe de Eventos estipuladas en el acuerdo 105 de 1993.
8.9.10 -52.20 |Informe de Gestion
8.9.10 -52.32 |1nforme Evaluacién Docentes
8.9.10 -52.46 |Informe Sistema Integrado de Gestion de Calidad
8.9.10 -53 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 3 X ]
8.9.10 -53.7 |Kegistro viario ae Lorresponaencia Se elimina por perder valores primarios debido que su relevancia legal prescribe ley 962 del 2005
8.9.10 -53.9 |rormarto unico ae Inventario vocumental FULD
8.9.10-71 PLANES 1 5 X Se elimina porque el original se conserva en forma de acuerdo del Consejo Superior
8.9.10-71./7 Plan de Mejoramiento
8.9.10 -71.25 |plan Mejoramiento Programas Acreditados
8.9.10- 92 SOLICITUDES 1 1 X
8.9.10- 92.1 |Solicitud de Avance o Viaticos
8.9.10- 92.8 |Solicitud de Servicio Se elimina por perder valores mediatos debido a que su relevancia legal prescribe
8.9.10- 92.9 |Solicitud Elementos de Consumo
8.9.10- 92.10 |Solicitud Elementos Devolutivos
8.9.10- 92.11 |Solicitud Mantenimiento de Equipos
8.9.10- 92.15 |Solicitud de Permisos y Compensatorios
8.9.10- 92.24 |Solicitud de Estimulos econdémicos
8.9.10- 92.25 |Solicitud de Transporte
ABREVIATURAS AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total
S:  Seleccionar
M/D:Microfilmar / Digitalizar

E: Eliminar

*Tipos documentales

AC: Archivo Central

MAYUSCULAS: Series Documentales
NEGRILLAS: Subseries Documentales

P: Soporte Papel

EL: Soporte Electronico

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

ELABORADO POR:
















