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	Proceso de Apoyo
Gestión de Talento Humano
Solicitud de Certificación de Salarios – Bonos Pensionales

	Código: PA-GA-5.1-FOR-43
	Versión: 1
	Fecha de Actualización: 20-01-2021



	DATOS GENERALES



	Fecha:  Día _______      Mes _______________  Año ___________



	
Nombre: _________________________________________________________________________________
Dirección: ________________________________________________________________________________
Teléfono: ________________________________________________________________________________
Celular: __________________________________________________________________________________
Correo electrónico: _________________________________________________________________________
Vinculación laboral planta-ocasional y/o contratistas:  ______________________________________________
Cargo:  (docente, administrativo y/o pensionado)__________________________________________________
Dependencia en la cual laboró: _______________________________________________________________
Cargo: ___________________________________________________________________________________
Fecha de ingreso y retiro de la Universidad: ______________________________________________________
Motivo de la solicitud: ________________________________________________________________________
_____________________________________
FIRMA

	Marque con una x su solicitud:
BONO PENSIONAL                               ________
CERTIFICACION LABORAL                   ________




	Anexos:
Recibo de pago:                                                                                   SI ___               No ___ 
Fotocopia de la Cédula de ciudadanía ampliada al 150                      SI ___                No ___


	Nota: El recibo de pago será expedido en la Oficina de Pensiones si es para asuntos de pensiones.
Si es para asuntos diferentes a pensiones se expedirá en la División de Gestión de Talento Humano.  Una vez cancelado,  deberá ser presentado con el presente formato en la oficina correspondiente con los datos completos.  

El trámite se someterá al turno de acuerdo al orden cronológico  de solicitudes que reposan en la dependencia.  El termino estimado para el trámite de expedición de salarios para  bono pensional es de máximo (4 meses) contados a partir de la presentación de los requisitos.
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