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1. PROCESO/AREA DE
GESTION RELACIONADA:

Institucional

Estratégico / Gestion de la Planeacion y Desarrollo

2. RESPONSABLE(S):

Oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional.

3. OBJETIVO:

Administrativa.

Procedimiento Creacién de Unidad Académica o

4. ALCANCE:

del Cauca.

Actualizacion de la Estructura Orgénica de la Universidad

5. MARCO NORMATIVO:

Acuerdo 105 de 1993 y Acuerdo 051 del 2007.

6. CONTENIDO:

Descripcién de la Actividad

Fase del Planear

Elaboracién de la propuesta del proyecto para la

Cargo
Responsable

Dependencias

Punto de Control

Cultura (si es el caso)

Solicitud de expedicion de Viabilidad Financiera a
la Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional,

creacion de la Unidad Académica Yy/o Académico
1 | Administrativa.  Formato  PE-GE-2.2-FOR-56 | Administrativas Documento
“Creacion de Unidades Académicas vy/o
Administrativas”
2 |Aval del Consejo de Facultad o Unidad Dizzggmggs Documento
Administrativa Superior o :
Administrativas
3 | Aval del Consejo de Investigaciones, Académico o Dizzgoélfnr}g?s Documento

Administrativas

Fase del Hacer

con los siguientes anexos: Consejo de
' Facultad,
4 |a Formato PE-GE-2.2-FOR-56 “Creacion de Departamento Oficio
: L. e e y/o Unidad -
Unidades Académicas y/o Administrativas Administrativa Recibido
b. Formato PE-GE-2.2-FOR-7 “Convenios, .
. . . ” Superior
contratos, actividades y servicios especiales
(anexo), debidamente diligenciado.
c. Certificado de conveniencia y oportunidad del
proyecto.
Consejo de Oficio
5 | Solicitud de expedicion de Viabilidad Técnica a la Facultad,
oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional, | Departamento Recibido
con los siguientes anexos: y/o Unidad
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Administrativa

10

Solicitud a Secretaria General para modificacion
articulo 49 del Acuerdo 105 de 1993.

a. Formato PE-GE-2.2-FOR-56 “Creacion de Superior
Unidades Académicas y/o Administrativas.
b. Formato PE-GE-2.2-FOR-13 “Lista de chequeo
integral de viabilidad técnica” (anexo),
debidamente diligenciado.
c. Formato para programa de necesidades
(anexo), debidamente diligenciado.
Fase del Verificar
Oficina de Documento
6 Emision de la Viabilidad Financiera y Viabilidad | Planeaciony
Técnica Desarrollo Viabilidad
Institucional
Para formalizar la creacion de la Unidad
Académica o Administrativa, el procedimiento a
seguir es el descrito a continuacion:
1. Solicitud del Consejo de Facultad, Documento
Departamento y/o Unidad Administrativa Superior.
2. Viabilidad Financiera emitida por la Oficina de
Planeacion y Desarrollo Institucional. Dependencia Viabilidades
7 3. Viabilidad Técnica emitida por la Oficina de | Académica y/o
Planeacion y Desarrollo Institucional. Administrativa
4. Viabilidad Académica emitida por la Oficio solicitud
Vicerrectoria Académica: Para solicitar esta d o
o . . e sustentacion
viabilidad se requiere contar primero con la
viabilidad financiera y técnica expedidas por la
Oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional.
5. Viabilidad Juridica emitida por la Oficina
Juridica. (si es el caso)
Dependencia N
8 | Sustentaci6n ante el Consejo Superior Académica y/o | Acta de Reunion
Administrativa
Consejo Acta de Reunién
Superior
9 . L .
Aprobacion y expedicion del Acuerdo Superior Secretaria Acuerdo
General Aprobatorio

Fase del Ajustar

Dependencia
Académica y/o
Administrativa

Oficio recibido
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11 | Modificacion del Acuerdo 105 de 1993 Secretaria Acuerdo
General modificado
Oficina de Organigrama
12 | Actualizacion y socializacion del organigrama Planeacion y .
Actualizado

Desarrollo
Institucional

7. FORMATOS: a. Formato PE-GE-2.2-FOR-56 “Creacién de Unidades

Académicas y/o Administrativas”

servicios especiales”.

viabilidad técnica”

d. Formato para programa de ne

b. Formato PE-GE-2.2-FOR-7 “Convenios, contratos, actividades y

c. Formato PE-GE-2.2-FOR-13 “Lista de chequeo integral de

cesidades

8.ABREVIATURAS Y
DEFINICIONES:

9. REGISTRO DE MODIFICACIONES:

VERSION:

FECHA No

CODIGO

MODIFICACIONES

30-08-2021 1

PE-GS-2.4-PR-19 Creacion

de Unidad Académica y/o
Administrativa

10. ANEXOS:

Anexo A. : N/A
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ELABORACION REVISION

Nombre:

Nombre:

Responsable Subproceso

Responsable Proceso

Cargo:

Cargo:

Fecha:

Fecha:

REVISION APROBACION

Nombre:

Responsable de Gestion de Calidad

Cargo:

Rector

Fecha:

Fecha:
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