Proceso Misional
Vicerrectoria Académica
Solicitud de homologacion

Universidad
del Cauca

Codigo: PM-FO-4-PR-12 | Versién: 1 | Fecha Actualizaciéon: 04-09-2015 | Pagina 1 de 6

1. PROCESO/AREA DE

GESTION RELACIONADA: Gestion de la Formaciéon/ Gestiéon Curricular

2. RESPONSABLE(S): Secretaria General de Facultad o Decano

Estudiar y decidir sobre las solicitudes de homologacion de
asignaturas aprobadas por los estudiantes en otros

3. OBJETIVO: programas o Instituciones para ser asimiladas a las
asignaturas del plan de estudios para el que se hace la
solicitud.

Inicia con la recepcion del Formato PM-FO-4-PR-FOR-22
Solicitud Homologacion o reconocimiento de asignaturas
cursadas diligenciado por el estudiante y termina con el envié

4. ALCANCE: de la copia de la resolucion de homologacién al proceso
Admisiones, Registro y Control Académico para el tramite
pertinente.

5. MARCO NORMATIVO: Acuerdo 002 de 1988 Reglamento Estudiantil

6. CONTENIDO:

. - Cargo
Descripcion de la Actividad Punto de Control

Responsable

Descarga el formato PM-FO-4-PR-FOR-22 Esiudiante o

Solicitud Homologacién o reconocimiento de solicitante
asignaturas cursadas anexando los soportes para
solicitar cancelacion de semestre

1 . g Secretaria PMFO-4-PR-
Entrega la solicitud de homologacién en la General de FOR-22,
secretaria General, revisa si cumple los requisitos. Facultad diligenciado

Nota: Los soportes suministrados por el estudiante
son: Contenido programatico, certificado de
calificaciones.

m [Net &



Proceso Misional
Vicerrectoria Académica
Solicitud de homologacion

Universidad
del Cauca

Codigo: PM-FO-4-PR-12 | Versién: 1 | Fecha Actualizaciéon: 04-09-2015 |

Pagina 2 de 6

Entrega la solicitud al coordinador del programa, Secretaria
revisa la solicitud de acuerdo a los contenidos General de
programaticos del programa a cursar, créditos, si Facultad

2 cumple con los requisitos, firma el formato PM-FO-
4-PR-22 Solicitud Homologacion o reconocimiento
de asignaturas cursadas y entrega a la Secretaria | Coordinador de
de General de facultad, en caso contrario informa Programa

al estudiante la no aprobacién de la homologacion

Revisa Firmas
en el formato
PM-FO-4-PR-22
Solicitud
Homologacién o
reconocimiento
de asignaturas
cursadas

Incluye solicitud de homologacién en el orden del

dia para tratar en reunion de Consejo de Facultad peaiglaria de

Acta de reunién
de Consejo de

4 El Consejo de Facultad recibe concepto de Facul_tad Facultad
) . Consejo de Cada vez que
coordinador del programa, aprueba mediante Facultad se requiera
resolucion. q
5 Ratifica o niega la decision del Consejo de Decanq .
: 9 Secretaria Resolucion
Facultad y expedir resolucion General
Notifica al estudiante la resolucion y entrega copia
de la misma.
Contacta al solicitante para que se notifique en la i _
6 secretaria de General antes del periodo de Secretaria de Flrme_l del
. Facultad estudiante
Matriculas
NOTA 1. Si el estudiante no se notifica se
publicard mediante edicto
Envia copia de la resolucion al proceso . L
7 - . o Secretaria de Radicacion
Admisiones, Registro y Control Académico para el Facultad documento

tramite pertinente.
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PM-FO-4-PR-FOR-22 Solicitud Homologacion o reconocimiento de
7 FORMATOS: asignaturas cursadas
PM- FO-4-FOR 33 Paz y Salvo Universitario
SIMCA: Sistema Integrado de Matricula y Control Académico.
.ABREVIATURA :
8 URAS MATERIA: Son las unidades en las cuales se estructura u
Y DEFINICIONES: organiza un plan de estudio.
HOMOLOGACION: Reconocimiento de las asignaturas.

9. REGISTRO DE MODIFICACIONES:

VERSION

FECHA - No CODIGO MODIFICACIONES

24-08-2011 0 PM-FO-4-PR-12 | Construccion del procedimiento

Cambio en el cddigo, actualizacion del
proceso/subproceso, responsables, alcance,
marco normativo y actividades del

04-09-2015 1 QU-Fg4-PR-12 procedimiento. Actualizacion del diagrama de
fluo y del formato de caracterizacion del
procedimiento.

10. ANEXOS: Anexo A: Convenciones del Diagrama de Flujo

Anexo B: Diagrama de Flujo del procedimiento
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Anexo A:

Convenciones del Diagrama de Flujo

SIMBOLO

Inicio

SIGNIFICADO

Identifica el inicio del proceso.

Representa la preparacién de un documento en
original.

|
!

Representa la preparacién de un documento que
se elabora en original y varias copias.

Representa la toma de decisiones.

Representa una operacion.

Conector de paginas.

<
-
O

Conector interno. Permite conectar actividades o
formatos con otras actividades dentro del
Flujograma.

Indica el sentido de la informacion. Las flechas se
utilizan para conectar los diferentes simbolos y con
ello se representa el recorrido de la informacion
entre las diferentes actividades o dependencias.

Fin

Representa el final del procedimiento/proceso.
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Anexo B: Diagrama de Flujo del procedimiento

FACULTAD

CONSEJO DE FACTULTAD

ESTUDIANTE SECRETARIA GENERAL DECANO
SECRETARIA DE FACULTAD COORDINADOR CURRICULAR

Descarga el formato PM-FO-4-PR-FOR-22 Solicitud
F o i de asi
‘ Entrega formato en Secretaria General de Facultad ‘ =} Recibe y entrega a Coordinador de Programa }—{ Analzayevisajla 5"":"“"3‘:0‘;‘::[::”“ los

Recibe e Incluye solicitud de homologaci6n en el orden| __| Firma Formato y entrega en secretaria general

del dia para tratar en reunién de Consejo de Facultad y g 9

[ Recibe concepto de coordinador del programa,
| aprueba mediante resolucion
Y
‘ T Acta de reunion
‘ Expide resolucion * | Rafica o niega a decisién del Consejo de Facutad }47

Resolucion de
Aprobaci6n

Recibe informacion

Notifica al estudiante la resolucion y entrega copia de
la misma

Envia copia de la resoluci6n al proceso Admisiones,
Registro y Control Académico para el tramite

pertinente




