Proceso Misional
Gestion de la Investigacion
Planeacion, Ejecucion, Seguimiento y Modificaciones en Proyectos
financiados por el Sistema General de Regalias cuya ordenacion del gasto

Universidad corresponde a la VRI
el Caucav
Codigo: PE-GS-2.2.1-PR-11 | Version: 2 | Fecha de Actualizacion: 13-12-2021 | Pagina 1 de 8

1. PROCESO/AREA DE

GESTION RELACIONADA: Misional /Investigacion, innovacion e Interaccion social

Director del proyecto, Profesional de apoyo Juridico,

2. RESPONSABLE(S): Profesional de apoyo a presupuesto, profesional de apoyo a
proyectos, Vicerrector de Investigaciones

Establecer las directrices para Planear, ejecutar, verificar y
3. OBJETIVO: ajustar los proyectos financiados por el sistema general de
regalias cuya ordenacién del gasto corresponde a la VRI
Inicia con la proyeccion del plan de adquisiciones vy finaliza
con el cierre del proyecto

Acuerdo 064 de 2008: Estatuto de Contratacion.

Acuerdo 051 de 2007: Estatuto Financiero y Presupuestal.
5. MARCO NORMATIVO: Resolucion 196 del 2021

Resolucién 311 de 2020
El Decreto 1821 de 2020, en el articulo 1.2.1.2.14 SGR

4. ALCANCE:

6. CONTENIDO:

o . Cargo
Descripcién de la Actividad Punto de
Responsable  control

Fase del

Planear
Una vez aprobado el proyecto por el OCAD vy
designada a la Universidad del Cauca como
entidad ejecutora, se debe revisar la MGA,
Documento Técnico, presupuesto y demas
documentos del proyecto, evaluar las necesidades
de contratacion, adquisicion de bienes y servicios
y demas solicitudes que se deban tramitar parael
cumplimiento de las actividades/productos del

proyecto.
Con la informacion anterior, se construye el Plan | i Plan de
1 |de adquisiciones del Proyecto y se envia el del adquisiciones
documento a la Vicerrectoria de investigaciones,
Proyecto en

para cada vigencia.

correo
electrénico
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Este Plan de adquisiciones debe incluir la descripcién
del objeto a contratar, las fechas de ejecucion del
contrato, la modalidad de contratacién y el inicio
de la fase precontractual.

NOTA 1: Durante la proyeccion del Plan de
adquisiciones se deben tener en cuenta los
riesgos que puedan afectar la ejecucion del
proyecto y ajustar el Plan

acorde a las acciones necesarias para la
prevencion del
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riesgo en el incumplimiento de las actividades
establecidas en la programacion del proyecto.

Nota 2: Este Plan de Adquisiciones podra ser
actualizado semestralmente.

Nota 3: En el caso de que durante la construccion
del Plan de adquisiciones se evidencie la
necesidad de realizar modificaciones en el
proyecto leer la fase de verificacion del presente
procedimiento.

) Revisa el presupuesto aprobado para el proyecto y Apoyo Correo
si escoherente aprueba el plan de adquisiciones. presupuesto electrénico
Revisa el componente juridico del plan de Correo

3 adquisiciones,aprueba y envia al Jefe Division Apoyo juridico electrénico

Gestion de la Investigacion de la VRI.

Jefe de la Plan de
Revisa el Plan de adquisiciones de cada proyecto Divisién de

4 |y consolida la informacion de todos los proyectos Gestion de adquisiciones

para mantener informacion  documentada la Universidad
consolidada. Investigacio del
n
Cauca

Fase del Hacer ‘

De acuerdo con lo establecido en el Plan de
Adquisiciones el proyecto debera radicar las
solicitudes de CDP, en la Secretaria en PM-IV-6.1-
FOR 49 de la Vicerrectoria de Investigaciones. Director del .
5 Proyecto de Solicitud de
Nota 1: Las solicitudes que no estén acorde con el | investigacion |CDP radicada
presupuesto  del proyecto deberan ser | Proyecto .
modificadas, antes de realizar la solicitud de CDP | SGR en fisico en la
y ajustadas en el plan de adquisiciones, de lo VRI
contrario no se aprobaran las solicitudes.

Para solicitudes de compra debe radicar primero
solicitud de estudio de mercado con tres
cotizaciones, realizada con los proveedores
registrados en la universidad. En el caso de que el electronico
equipo o bien no se encuentre en los proveedores
de la universidad debe seguir los tramites de la
divisibn de adquisiciones para su registro en el
listado de proveedores o continuar con los tramites
establecidos en el estatuto de contratacion.

Correo
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La solicitud se radica via correo electrénico
estudiosmercvri@unicauca.edu.co.

Recibe documentos de la necesidad del proyecto,
y entrega a Profesional de apoyo del area de
presupuesto.

Realiza revision presupuestal, coherencia entre
rubros, actividades aprobadas para el proyecto y
plan de adquisiciones.

Nota: En el caso de encontrar inconsistencias en
lasolicitud, se envian observaciones al director del
Proyecto hasta que la solicitud cumpla con los
requisitos.

Tramites segun la necesidad del proyecto y segun
el monto:

1. Si la solicitud esta entre 0 y 100 SMMLYV, el
tramite lo realiza la  Vicerrectoria de
Investigaciones.

2. Si la solicitud supera los 100 SMMLV, el
tramite lo realiza la Vicerrectoria Administrativa o
Rectoria de acuerdo con lo establecido en el
Estatuto de Contrataciéon la solicitud debe
tramitarse segun las

disposiciones de Rectoria.

Secretaria de
laVRI

Apoyo a
Presupuest
o]

Correo
electrénic

(0]

Una vez el trdmite se encuentre contratado u
ordenado el gasto se deberda enviar la
documentacion completa al correo
monitoreosgrvri@unicauca.edu.co con historico de
la solicitud, indicando en el asunto el BPIN del
proyecto.

NOTA 1: Se recomienda tener archivo fisico y
digital actualizado y organizado de los procesos
gue se realicen con cargo al proyecto.

Director del
proyecto

Supervisor del
Proyecto

Correo electrénico

Careta fisica del
proyecto

)
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Alimenta el GESPROY con la informacion de la | Profesional de Aplicativo
carpetacontractual y/o acto administrativo. apoyo VRI GESPROY

Fase del
Verificar

Evalua la ejecucion del Plan de adquisiciones y Director del Actas de

9 |establece acciones para garantizar el | POYECOY 1 correo
cumplimiento de las actividades, productos y Ap_oyo_ )
objetivos del Proyecto. admln(;ztratlvo electrénico

Gestiona la PE-GS-2.2.1- FOR 28 Matriz gestiéon | los Proyectos
del cambio proyectada por el Centro de Calidad y
acreditacion institucional. PE-GS-2.2.1-

FOR-28 Matriz

NOTA: El investigador debe procurar realizar de Gestion del
tramites administrativos dentro del calendario
establecido para compras y solicitudes por la
Vicerrectoria administrativa y antes del cierre V1.xIsx
fiscal.

Para realizar cualquier solicitud de contratacion o
compra debe tener en cuenta la vigencia del
Proyecto. En el caso de que sea necesario
solicitar un ajusteal proyecto, durante su
ejecucion, se de enviar solicitudde ajuste del
proyecto en el marco del numeral 8 de laGuia de Correo
orientaciones transitorias del sistema Generalde
regalias la cual se puede consultar en el Director del
10 | siguienteenlace: Proyecto
https://www.sgr.gov.co/Normativa/Gu%C3%ADasl
nstru
ctivosyFormatos/Gu%C3%ADasorientadorasnueva
LeydeRegal%C3%ADas.aspx

Cambio

electrénico

NOTA 1: Estas modificaciones deben garantizar el
cumplimiento de los compromisos adquiridos en el
proyecto, en ningin momento procede modificar el
marco de referencia de un proyecto, entiéndase
Problema central, Objetivo general, Objetivos
especificos, indicador principal del producto, la
meta delproducto y Localizacion.

NOTA 2: Cuando requiera asesoria para las
modificaciones se debe comunicar a través del
correo:regaliasvri@unicauca.edu.co.
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11

Variables susceptibles de modificacion después
de queun proyecto de inversién es aprobado:

1. Los proyectos podran ser susceptibles de ajuste,
siempre y cuando las modificaciones introducidas
no cambien el objeto, ni alteren sustancialmente
sus actividades y su alcance.

Marco de referencia del proyecto- Ajuste no
procede.

3.Si el ajuste consiste en una redistribucion de
costos de actividades el cual no aumenta ni
disminuye elvalor total aprobado por el OCAD, dicho
ajuste podra seraprobado por el supervisor de cada
proyecto teniendo encuenta lo expuesto en la fase
de verificacion, este ajustese debera reportar
durante el seguimiento en la plataforma Gesproy
SGR, una vez se realice laaprobacion se debera
enviar los soportes del ajuste en un lapso maximo
de dos (2) dias habiles a la VRI.

4. En caso de requerir la inclusion de nuevas
actividades que no fueron previstas en el
presupuesto aprobado inicialmente y que conlleve
a la ampliacion del horizonte de ejecucién del
proyecto, implicard& un ajuste al proyecto de
inversion, el cual debera conocerlo y aprobarlo el
Representante legal.

Para la aprobacion del Rector el director del
Proyecto envia solicitud a Vicerrectoria de
investigaciones, quienes verifican la informacion
con sus respectivos soportes y envian solicitud a
Rectoria.

Con la aprobacion del Rector y desde el correo de
Rectoria envia a la Secretaria técnica del OCAD
FCTel para su debido registro en el aplicativo
SUIFP-SGR.

5. Cuando el ajuste contemple solo ampliacion del
horizonte de ejecucion, derivado del normal
proceso de ejecucion de las actividades
contempladas en el proyecto; obedece a un tema

de ejecucibn que se reportara durante el

Director
del
Proyecto

Banco de
proyectos de
inversion del

SGR
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seguimiento en la plataforma

el supervisor.

6. Cuando el ajuste incluya
asignaciones diferentes a las

tramite correspondiente.

tramite correspondiente.

Cuando el ajuste incluya

trAmite correspondiente.

aprobacion sean de competencia

de las asignaciones.

Gesproy SGR y lo aprobard el supervisor de cada
proyecto. una vez se realice la aprobacion se
debera enviar los soportes del ajuste en un lapso
maximo de dos (2) dias habiles a la VRI.

Nota: Si en el futuro el proyecto requiere algun

ajuste que deba enviarse a la Secretaria técnica del
OCAD para su debido registro incluir la solicitud de
ampliacion del horizonte de ejecucién aprobada por

aprobadas, éste debera ser aprobado por la
instancia que aprobd elproyecto y la instancia titular
de la asignacion con la que se pretende realizar el
ajuste. El ajuste debe ser aprobado por el OCAD y
para ello deberan remitir los documentos que lo
soporten a la VRI quien se encargarade realizar el

7. Cuando el ajuste incluya aumento hasta del
veinte por ciento (20 %) del total de los recursos
SGR aprobados respecto del valor total inicial del
proyecto. Elajuste debe ser aprobado por el OCAD
y para ello deberan remitir los documentos que lo
soporten a la VRIquien se encargara de realizar el

aumento en
contrapartidas y/o fuentes de financiacion diferente
al SGR de hasta del cincuenta por ciento (50 %).
El ajuste debe ser aprobado por el OCAD y para
ello deberan remitir los documentos que lo
soporten a la VRI quien seencargara de realizar el

NOTA 1: Se podra realizar sustitucion o inclusién
de fuentes del SGR a proyectos aprobados
siempre y cuando la viabilidad, priorizacion y

instancia y se respete la destinacion de cada una

NOTA 2: Cambio en los montos entre las fuentes

recursos de
inicialmente

de la misma
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SGR existentes, sin alterar el valor total del
proyecto, una vezaprobado el proyecto de inversion
y antes de que se expida acto administrativo que
ordena la apertura del proceso de seleccion o el acto
administrativo que decreta unilateralmente el gasto o
documento que haga susveces.

NOTA 3: Cabe indicar que no podran ajustarse o
disminuir actividades aprobadas inicialmente que
sean requeridas mas adelante en la ejecucion del
proyecto con el fin de evitar des financiacion en los
proyectos de inversion.

NOTA 4: No se puede modificar rubros que ya
fueron comprometidos, solo los recursos que se
encuentren libres sin contratar o ejecutar.

12

Diligencia los Documentos soporte para la
presentacionde solicitudes de ajustes del numeral 1
al numeral 9 del punto 11.

PM-IV-6.1-FOR-52 Carta razones técnicas,
financieras y juridicas: soporta el ajuste e indica
las razones técnicas, financieras y juridicas que
sustenten la necesidad y pertinencia del mismo,
ademas todos aquellos documentos que se
consideren necesarios. El documento debe tener
la firma de supervision y la interventoria cuando
apligue o la firma del Representante legal
dependiendo el tipo de ajuste.

NOTA 1: Si el ajuste lo aprueba el supervisor o
representante legal debe Elaborar Carta de
aceptacion de los ajustes propuestos y enviar a
VRI para continuar tramite.

NOTA 2 Si el ajuste lo aprueba el rector debe
proyectar la carta de aceptacion para firma del
Rector con los logos institucionales.

2. PM- IV-6.1- FOR 53 Guia para identificacion de
trAmites: Cuando el proyecto de inversion se
encuentre en ejecucion, el documento de balance
sobre la ejecucion fisica y financiera del proyecto

suscrito por el supervisor, cuando el contrato

Director
del
Proyecto

PM-1V-6.1-FOR-
52 Carta

razonestécnicas
financieras y

juridicas

Banco de
proyectos de

Inversion SGR

PM- IV-6.1- FOR
53 Guia para

identificacion de

tramites
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tenga interventoria serd avalada por este, el cual
debe estar en concordancia con la informacion
reportada en el aplicativo Gesproy SGR.
NOTA 1: Para el caso de los proyectos de
inversion que contemplen componentes de
infraestructura fisica se deben incluir también
disefios, licencias, memorias y planos legibles o
equivalentes, cuando el ajuste asi lo requiera.
3. PM- IV- 6.1-FOR 54 Informe entidad ejecutora:
Cuando el ajuste lo aprueba el representante legal.

13 Realiza seguimiento permanente a las solicitudes Sec\;eRtIarla Plan de
realizadas por los proyectos, evalla Ilas adquisiciones
devoluciones y tiempo entre la solicitud y el tramite Profesion
de la necesidad.

al de
apoyo de
cada
proyecto
RDP, actas de
Verifica que los CDP (ante la Universidad y el SP liquidacion
GR) realizados se hayan ejecutado y da Apoyo a ’

14 | indicaciones alos proyectos ante posibles CDP no presupuesto evaluacion de
ejecutados. proveedores
Mantiene comunicacién permanente con el equipo Director del
de laVicerrectoria y con el Proveedor con quien se Proyecto
va a realizar la compra o el contrato, de tal forma Recibido a

15 | que, si se dgbe_ reahzay alg_u,n ajuste, puedan satisfaccion,
hacerlo sin perjudicar la ejecucién del proyecto.

_ evaluacion
Una vez se reciba el bien o servicio a satisfaccion | SUPervisor del q
por parte del Director del Proyecto se tramita el contrato €
acta de liquidacion con firma del supervisor y proveedores

entrega a la Vicerrectoria de Investigaciones con
copia del documento firmado a
monitoreosgrvri@unicauca.edu.co

NOTA 1. Todo tramite (Compra, OPS, estimulo
econdmico etc.) debe entregar acta de liquidacion
0 soporte de recibido a satisfaccion.

)
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16 | Semestralmente realiza reunion de socializacion Mesa técnica |Lista de asistencia

de avance de cada Proyecto, menciona los
cambios generados y los inconvenientes
presentados durante la ejecucion

del Proyecto

Profesional
Especializado
VRI
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Fase del justar ‘

Ejecuta las acciones establecidas para garantizar Apoyo
17 | elcumplimiento  del plande adquisiciones, administrativ
solicita cancelacién de CDP (ante la Universidad y odel
el SPGR) orealiza el tramite correspondiente Proyecto
Proyecta informes técnicos y financieros, entrega
18 compromisos adscritos al proyecto. Director Medios de
del L,
Solicita acta de liquidacion del Proyecto y Proyecto comunicacion
Visibiliza losproductos obtenidos en el proyecto.
Envia informes financieros a para
monitoreosgrvri@unicauca.edu.co
19 | Verifica que la informacién se encuentre en Apoyo a GESPROY
Gesproy supervision
Profesional
universitario VRI
7. FORMATOS: PM-1V-6.1-FOR 49 Solicitud de CDP

PE-GS-2.2.1- FOR 28 Matriz gestién del cambio

PM-IV-6.1-FOR- 52 Carta razonestécnicas financieras yjuridicas
PM- IV-6.1- FOR 53 Guia para identificacion de tramites

PM- IV- 6.1-FOR 54 Informe entidad ejecutora

8.ABREVIATURAS Y
DEFINICIONES:

Proyecto: Cuando la universidad es ejecutora es ejecutora en
sutotalidad

Convenio: Cuando la universidad es Entidad

operadoraCDP: Certificado de disponibilidad

presupuestal

Cadena presupuestal: Hace referencia a la verificacion de los
recursos existentes en el convenio para la ejecucion de la
actividada contratar

VRI: vicerrectoria de investigaciones
CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal

RDP: Registro de disponibilidad presupuestal
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SGR: sistema General de regalias

Modificaciones en los proyectos de Inversién del SGR: Las
modificaciones son cambios en las variables del proyecto de
inversion que alteran la linea base y que pretenden reencauzar
el proyecto ante desviaciones que se estén observando o de
las que seprevé ocurran.

9. REGISTRO DE MODIFICACIONES:

FECHA V,\ERS:)O CcODIGO MODIFICACIONES

20-04-2021 1 PE-GS-2.2 1-PR-11 | €reacion del procedimiento a solicitud
de ladependencia.

13-12-2021 2 PE-GS-2.2.1-PR-11 | € réalizan ajustes para facilitar
comprension y se adiciona gestion del
cambio.

10. ANEXOS: Anexo A. Nombre de Anexo A
ELABORACION \ REVISION 1

Nombre: Lina Maria L6pez Roa Nombre: Héctor Samuel Villada Castillo
Responsable Subproceso Responsable Proceso
Cargo: Jefe de Division Cargo: Vicerrector de investigaciones
Fecha: 13-12-2021 Fecha: 13-12-2021

REVISION 2 | APROBACION
Nombre: Miguel Hugo Corchuelo Mora
Responsable de Gestién de Calidad
Cargo: Director Centro Rector: José Luis Diago Franco
Fecha: 13-12-2021 13-12-2021
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